UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH NGHE AN Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:2978  /QDP-UBND Nghé An, ngay 06 thang 7 nam 2026
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir trong giai quyét
thii tuc hanh chinh linh vue tin s6 vo tuyén dién thudc pham vi,
chirc ning quan ly nha nwéc cia S& Khoa hoc va Cong nghé

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH NGHE AN

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phiong ngdy 16/6/2025;

Cdn cit cdc Nghi dinh ciia Chinh phii: sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010
vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; 56 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 vé sira doi,
bo sung mot s6 diéu cua cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh
chinh; sé 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 vé thwee hién thii tuc hanh chinh theo
co ché mot cira, mot cira lién thong tai Bo phdan Mot cira va Céng Dich vu cong
quoc gia; s6 367/2025/NP-CP ngay 31/12/2025 vé sira doi, bé sung mot sé diéu
ciia Nghi dinh s6 118/2025/NP-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé thire hién
thii tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira lién thong tai Bo phdan Mot cua
va Céng Dich vu céng qudc gia,

Can cur cac Thong tw cua Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu:
s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 hudéng din vé nghiép vu kiém sodt thii
tuc hanh chinh; sé 03/2025/TT-VPCP ngay 15/9/2025 vé huéng dan Nghi dinh
s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 ciia Chinh phii vé thie hién thii tuc hanh
chinh theo co ché mot cira, mét cira lién thong tai Bo phan Mot cura va Céng
Dich vu ¢éng quoc gia;

Can cir Quyét dinh so 2776/QD BKHCN ngay 13/6/2026 cua B¢ truong
Bé Khoa hoc va Cong nghé vé viéc cong bo thu tuc hanh chinh dwoc siva doi, bo
sung, duoc thay thé va bi bdi bé linh vuc Tan s6 vé tuyen dién thudéc pham vi
chirc nang quan ly cua Bo Khoa hoc va Cong nghé;

Can cit Quyét dinh s6 2086/0P-UBND ngay 25/6/2026 cong bo danh muc
thii tuc hanh chinh mé&i ban hanh, bi béi bé linh vuc tan s6 vo tuyén diéen thuoc
pham vi, chirc nang quan ly nha nudc cua So Khoa hoc va Cong nghé,

Theo dé nghi cua Giam doc Sé Khoa hoc va Cong nghé tai To trinh s
2053/TTr-SKHCN ngay 22/6/2026.
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QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 49 quy trinh ndi bo, quy trinh
dién tir trong giai quyét tha tuc hanh chinh linh vyc tan sb v6 tuyén dién thudc
pham vi, chitc ning quan 1y nha nudc cua S& Khoa hoc va Cong nghé (chi tiét
tai Phu luc kem theo).

Piéu 2. S6 Khoa hoc va Cong nghé chi tri, phdi hop véi Vin phong Uy
ban nhan dan tinh (Trung tdm phuc vy hanh chinh cong tinh) dé thiét lap quy
trinh di¢n tur 1én HE thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chéanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc S& Khoa hoc va Cong
nghé; Chu tich Uy ban nhan dan cac phudng, xi; Thu trudng cac co quan, don
vi va cac td chic, ¢4 nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Piéu 3;

- Chu tich UBND tinh;

- PCT UBND tinh (d/c Thanh);

- Pho CVP UBND tinh (d/c Thién);
- Trung tdm PVHCC tinh;

- Céng Thong tin dién ti tinh;

- Luu: VT, KSTT (V). “r'

KT. CHU TICH

Thai Van Thanh
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(Igém theo Quyét dinh sé: 2978
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PHU LUC

CUA SO KHOA HQC VA CONG NGHE

TRINH NOQI BQ, QUY TRINH PIEN TU TRONG GIAI Q}JYF:T THU TUC HANH CHINH
VUC TAN SO VO TUYEN PIEN THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC

/OD-UBND ngay 06 /7 /2026 ciia Chii tich Uy ban nhdn dén tinh Nghé An)

1. Cép gidy phép sir dung tin s6 va thiét bi vo tuyén dién ddi véi dai v tuyén dién dit trén phwong tién nghé ca (2.002777)

Thoi gian Dich vu
Thir t . A ne R A thuc hién cong truc
R " lf DPon vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc e :.1- . g .
cong viec : ’ : (tinh moi ngay tuyen
08 gio) mirc d
Cong chuc tai Trung tam Kiém tra, hudng dan, tiép nhén hd so:
Phuc vu hanh chinh cong , . , o ,
tinh hodc cong chic tai|- S6 hoa ho so vao HE thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
Trung tim Phuc vu hanh | chinh; giri Giay Tiep nhan ho so va hen tra ket qua cho to chire,
chinh cong xa 1')hu’(‘7r.1g ca nhan; Chuyén hd so cho chuyén vién phong chuyén mon theo
Budce 1 . Iy .| Quyét dinh phan céng cong viéc cua lanh dao S¢ Khoa hoc va | 02 gio lam vige
(Truwong hop tiép nhan ho Cong nghé
so khong phu thuéc vao dia . . ' Toan trinh
giGi hanh chinh thuc hién |~ Trudong hop tir chdoi nhén ho so thi cong chue tai Trung tam Phuc
lugn chuyén hé so theo qity vu hanh chinh cong tinh 14p, gui Phiéu tir chdi ti€p nhan ho so
dinh) cho to chuec.
: . | - Nghién ctru ho so;
h ~ A h N h A 4 . N A
Budc 2 ¢ uyen vien piong chuyen 10 gio lam viée

doi so

- Truong hop hd so chua day du, chua dung quy dinh: Tham muu
Td trinh va Dy thao thong bao nhitng ndi dung can chinh sira, bo
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sung cho t6 chirc chuyén lanh dao phong Chuyén dbi sd; chuyén
tiép dén muc (I) cua quy trinh.

- Trudng hop hd so day du, ding quy dinh, ding quy dinh: Tham
muu T trinh kém Dy thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao
phong Chuyén dbi sb; chuyén tiép dén muc (1) cta quy trinh.

| Truong hop chwa day di, chwa ding quy dinh
Budce 3 géa nh dgo phong Chuyén doi Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S& 05 gio lam viée
, Lanh dao S6 Khoa hoc va |, . . ... £ 2 < \ . A
Budc 4 Cong nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu So 04 gio lam viéc
- LAy s van ban va déng dau, phat hanh;
, Vian thu S6 Khoa hoc va , . ] ., s ea
Buoc 5 Cong nghé - Chuyén To trinh va hd so t6i B phén tiép nhan ciia UBND tinh | 02 gi0 lam viéc
' dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Bo phén tiép nhan cua
Bude 6 UBND tinh dit tai Trung | Tiép nhan ho so, chuyén hd so dién tir t6i Lanh dao Vian phong 02 oidy lam viee
tam Phuc vu hanh chinh | UBND tinh & i
cong tinh
Bude 7 Lanh C}‘ao Véan phong | Nhan ho so dién tr va phan cong chuyén vién tham muu, xtr 1y ho 02 i 1am viée
UBND tinh SO
X N 5 . - Thuc hién thdm tra hd so va du thao két qua giai quyét TTHC
Chuyén vién Van phong | yinh 1 anh dao Van phong UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC; 10 gior 1am viéc
Budgc 8 | UBND tinh i

- Chuyén bd phan Van thu.




Van thu Van phong UBND

Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc

Budc 9 tinh vu hanh chinh céng noi ndp hd so hoic noi to chirc, ca nhan dang | 03 gio 1am viée
ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban giay)
Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh hoac coéng chuc tai
Trung tdm Phuc hanh A A S A e s 1A
, g Aa N Y Vu - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ¢4 nhan.
Bue 10 chinh cong xa, phuong ) ] , Khong tinh
uoc . h - Xac nhan tra két qua trén HE thong thong tin giai quyét thu tuc e
(Truong hop hé so thuc ¢ Thafl tra ket qu ¥ hong thong Ui glat quyet thu i thoi gian

hién khong phu thudc vao
dia gioi hanh chinh thuc
hién tra két quad theo quy
dinh).

hanh chinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudmg hop nay 1a 05 ngay 1am viéc (twong dwong

40 gio 1am viéc) ké tir ngay nhan dwoc hd so

I Truwong hop ho so diy di, ding quy dinh
_ | - Tiép tuc nghién ctru hd so; 36 gio
, Chuyén vién phong Chuyén , o , ,
Bude 3 ddi sé - Tham muu dy thao T¢ trinh kém két qua giai quyét TTHC, chuyén
lanh dao phong.
Budce 4 ?g nh dgo phong Chuyen doi Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao So 2810
Budc 5 Lanh dao SG Khoa hoc va Xem xét két qua giai quyét, chuyén Van thu So 28l

Cong nghé




Budce 6

Van thu Sé Khoa hoc va
Cong nghé

- LAy s van ban va déng dau, phat hanh;

- Chuyén To trinh va hd so t6i Bo phan tiép nhan caa UBND tinh
dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

2 gio

Budc 7

Bo phan tiép nhan cua
UBND tinh dat tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong

Tiép nhan hd so, chuyén hd so dién tr téi Lanh dao Vin phong
UBND tinh

2 gio

Budc &

Lanh dao
UBND tinh

Van phong

Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xu 1y ho
SO

2 gio

Budc 9

Chuyén vién Van phong
UBND tinh

- Thyc hién tham tra ho so va du thao két qua giai quyét TTHC
trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, 1anh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;

- Chuyén bo phan Vin thu.

28 gio

Budce 10

Van thu Van phong UBND
tinh

Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong noi ndp ho so hodc noi t6 chirc, cd nhan dang
ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban giay)

2 gio

Buoc 11

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh hoac coéng chuc tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong xa, phuong

(Truong hop hé so thuc
hién khong phu thudc vao

- Huéng din t6 chirc, ca nhan ndp phi, 18 phi theo Thong béo cia
UBND tinh truéc khi nhan két qua.

- Thong bao va tra két qua cho td chirc, ca nhan.

- Xéc nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Khong tinh
thoi gian




dia gioi hanh chinh thuc
hién tra két qua theo quy
dinh)

Téng thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hop nay 1a 11 ngay (twong dwong 88 giv)

ké tir ngay nhan ho so day di

2. Gia han gidy phép sir dung tin s6 va thiét bi vo tuyén dién ddi véi dai v tuyén dién dit trén phwong tién nghé ca (2.002778)

Thur tw
cong viéc

DPon vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(tinh mdi ngay
08 gio)

Dich vu
cong truc
tuyén
murc do

Cong chtc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh hoac coéng chuc tai
Trung tam Phuyc vy hanh
chinh cong xa, phuong

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:

- Trudng hop hd so chua ddy du hodc khong hop 18 thi dién, giri
Phi€u y€u cau bd sung, hoan thi¢n ho so cho t6 chiic, ca nhan;

- Truong hop ho so ddy du, dang quy dinh, hop 18 thi sb hoa hd
so vao H¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh tinh va

Bude 1 . Y .| dién, gui Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két qua cho té chuc, | 02 gio lam viée
(Truong hop tiép nhan ho R, 24 A . A e A N
A .+ 4. | cénhan; chuyén ho so tdi chuyén vién Phong chuyén mon dugc
so khong phu thuoc vao dia N S L N RN ,
s , .. | phan cong xur ly theo Quyét dinh phan cong cta Lanh dao So
gioi hanh chinh thuc hién P )
j o a Khoa hoc va Cong nghé¢;
ludn chuyén ho so theo quy ) . . ) o
dinh) - Truong hop tir choi nhan ho so thi dién, gii Phi¢u tir choi tiép
nhan ho so cho to chirc, ca nhan.
Bugc2 | Suyén viénphong Chuyen | \oian i b so 10 gidr lam viée

do1 so

Toan trinh
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- Trudng hop hd so chua day du, tham muu To trinh kém Dy thao
thong bao ndi dung can chinh sira, bd sung cho t6 chic, c4 nhan
chuyén lanh dao phong;

- Trudng hop ho so day du, ding quy dinh, tham muu To trinh kém
Dy thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao phong.

Lanh dao phong Chuyén doi

Budce 3 < Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao So 05 giod lam viéc
, Lanh dao S¢& Khoa hoc va L X s e £ 2 e \ 1 A
Budc 4 Cong nghé Ky két qua gidi quyét, chuyén Van thu So 04 gio lam viéc
- LAy s van ban va déng déu, phat hanh;
, Van thu Sé Khoa hoc va , . ] ., T ia
Budce 5 Cong nghé - Chuyén T& trinh va hd so toi Bo phan tiép nhan cia UBND tinh | 02 gi0 lam viée
' dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
B6 phan tiép nhan cua
Budc 6 UBND tinh dat tai Trung Tiép nhan ho so, chuyén hd so dién ti t6i Lanh dao Vin phong 02 oidy lam viee
tim Phuc vu hanh chinh | UBND tinh 8 -
cong tinh
Buée 7 Lanh (?ao Véan phong | Nhan ho so dién tr va phan cong chuyén vién tham muu, xt 1y ho 02 giér lam viée
UBND tinh SO
- Thyc hién tham tra ho so va du thao két qua giai quyét TTHC
Chuyén vién Vian phong | trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, 1anh dao UBND tinh ky phé ‘ ‘
Budc 8 10 gi6 lam viéc

UBND tinh

duyét két qua TTHC;
- Chuyén bo phan Vin thu.




Van thu Van phong UBND

Lay s0 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng noi ndp ho so hodc noi to chirc, ca nhan dang

03 gid lam viéc

A i h 4 2 14 . 4
Bugc9 | tin ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban giay)
Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh hOE_:lC cong  chure ‘tal - - Huéng dén t6 chirc, ca nhan ndp phi, 18 phi theo Thong bao cla
Tlll‘}mﬁ% tam lfhuﬁ vu hanh | GBND tinh truéce khi nhan két qua.
chinh cong xa, phuong . , Khéne tinh
Bude 10 . - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. c‘)r'lg. n
(Truong hop ho so thuc thoi gian

hién khong phu thudc vao
dia gioi hanh chinh thuc
hién tra két quad theo quy
dinh)

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudmg hop nay 1a 05 ngay 1am viéc (twong dwong

40 gio 1am viéc) ké tir ngay nhan di hd so theo quy dinh

3. Cép d6i gidy phép sir dung tan s va thiét bi vé tuyén dién ddi véi dai vo tuyén dién dit trén phwong tién nghé ca (2.002775)

Thoi gian Dich vu
Thuw tw . L. - Ae n - thuc hién cong truc
o .~ Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc , oy :.l' \ g £
cong viec : : : * : (tinh moi ngay tuyén
08 gio) mirc do
Cong chuc tai Trung tam Kiém tra, hudng dén, tiép nhan ho so:
Budc 1 | Phyc vu hanh chinh cong 02 gio lam viéc | Toan trinh

tinh hodc cong chuc tai

- Truong hop hd so chwa day du hodc khong hop 1¢ thi dién, gui
Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so cho to chirc, cé nhan;
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Trung tam Phuyc vy hanh
chinh cong xa, phuong

(Truong hop tiép nhdn ho
so khong phu thuoc vao dia
gioi hanh chinh thuc hién
luén chuyén ho so theo quy
dinh)

- Truong hop hd so ddy du, dung quy dinh, hop 18 thi sb hoa hd
so vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va
dién, gui Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho t6 churc,
c4 nhan; chuyén hd so t6i chuyén vién Phong chuyén mén duoc
phan cong xir 1y theo Quyét dinh phan cong ciia Lanh dao So
Khoa hoc va Cong nghg;

- Truong hop tir cho1 nhan ho so thi dién, g1 Phiéu tir choi tiép
nhan ho so cho t6 chirc, ca nhan.

Chuyén vién phong Chuyén

- Nghién ctru ho so;

- Trudng hop hd so chwa dy du, tham muu T trinh kém Dy théo
thong bdo ndi dung can chinh stra, b6 sung cho t6 churc, ca nhan

Budc 2 .Y, > 08 gio lam viéce
doi so chuyén lanh dao phong;
- Trudng hop hé so day du, ding quy dinh, tham muu To trinh kém
Dy thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao phong.
Budc 3 Eg nh dgo phong Chuyén doi Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S& 04 gio lam viéc
: Lanh dao S& Khoa hoc va ‘ . ; . 1AM via
Budc 4 s - o két qua oia & dn V3 ; 04 gid lam viéc
Cong nghé Ky két qua gidi quyét, chuyén Van thu S&
Van the S& Khoa h - L4y sb van ban va dong dau, phat hanh;
. an thu Sé& oa hoc va , ) i S 1a ‘A
BudeS | Sine noha ' - Chuyén To trinh va hd so t6i B phan tiép nhan ciia UBND tinh | 02 810 lam viée
gnghe :
dat tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.
B6 phan tiép nhan cua
Bugc 6 | UBND tinh dat tai Trung Tiép nhan hd so, chuyén hd so dién tr téi Lanh dao Vin phong 02 gitr 1am viée

tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh

UBND tinh
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Budc 7

Lanh dao
UBND tinh

Van phong

Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xur ly ho
SO

06 gio lam viéc

Budc 8

Chuyén vién Van phong
UBND tinh

- Thyc hién tham tra ho so va du thao két qua giai quyét TTHC
trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, 1anh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;

- Chuyén bo phan Vin thu.

10 gio lam viéce

Budce 9

Van thu Van phong UBND
tinh

Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong noi ndp ho so hodc noi t6 chirc, cd nhan dang
ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban giay)

02 gio lam viéc

Bude 10

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh hoac coéng chuc tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong xa, phuong

(Truong hop hé so thuc
hién khong phu thudc vao
dia gioi hanh chinh thuc
hién tra két qua theo quy
dinh)

- Huéng dan t6 chtrc, ca nhan ndp phi, 1€ phi theo Thong bio cua
UBND tinh truée khi nhan két qua.

- Thong béo va tra két qua cho to chirc, c4 nhéan.

- Xac nhén tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh.

Khong tinh
thoi gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hop nay 1a 03 ngay 1am viéc (twong dwong

24 gié 1am viéc) ké tir ngay nhéan di hd so theo quy dinh
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4. Sira d0i, bd sung gidy phép sir dung tin sé va thiét bi vo tuyén dién ddi véi dai vo tuyén dién dit trén phwong tién nghé ca

(2.002779)
Thoi gian Dich vu
Th huc hié¢ 0
n 1r t."f Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc ,t we X.u;n . cong tAn.rc
cong viec (tinh moi ngay tuyen
08 gio) murc do
Cong chirc tai Trung tam | &y, g hudng dan, tiép nhan hd so:
Phuc vu hanh chinh cong , . , o ,
tinh hodc cong chic tai |- S6 hoa ho so vao H¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh
Trung tdm Phuc vu hanh | chinh; gii Gidy Tiép nhan ho so va hen trd ket qua cho t6 chure,
chinh cong x3 f)hu’(‘)‘ﬁg c4 nhan; Chuyén ho so cho chuyén vién phong chuyén mon theo
Budce 1 . )y N Quyét dinh phan cong cong viéc cia lanh dao S¢ Khoa hoc va | 02 gid lam viéc
(Truong hop tiép nhan ho Cong nghé
so khong phu thuoc vao dia | . )
gi6i hanh chinh thic hién | - Truong hop tir chdi nhan ho so thi cong chirc tai Trung tam Phuc
ludn chuyén hé so theo qity vu hanh chinh cong tinh 1ap, giri Phiéu tir chdi tiép nhan ho so
dinh) cho t6 chtrec.
) Toan trinh
- Nghién ctru ho so;
- Trudng hop ho so chua day di, chua dung quy dinh: Tham muu
To trinh va Dy thdo thong bao nhirng nd1 dung can chinh sura, bo
Bude 2 Chuyén vién phong chuyén | sung cho t6 chitc chuyén lanh dao phong Chuyén doi sd; chuyén 10 2id lam vide
d6i sd tiép dén muc (I) cua quy trinh. & i
- Truong hop hd so day du, dung quy dinh, dung quy dinh: Tham
muu T trinh kém Dy thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao
phong Chuyén dbi s6; chuyén tiép dén muc (II) ctia quy trinh.
I Truong hop chwa diy di, chua ding quy dinh
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Lanh dao phong Chuyén d6i

Budce 3 % Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S& 05 gio lam viéc
, Lanh dao S¢ Khoa hoc va |, .. ., ... £ I \ cqx A
Budc 4 Cong nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S& 04 gid lam viéc
- LAy s van ban va déng dau, phat hanh;
, Van thu Sé& Khoa hoc va . . . . T
Buoc 5 Céng nghé - Chuyén T& trinh va hd so téi B6 phan tiép nhan cia UBND tinh | 02 gi0 lam viée
' dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Bo phan tiép nhan cua
Buge ¢ | UBND tinh dat tai Trung Tiép nhan ho so, chuyén hd so dién tir téi Lanh dao Vin phong 02 ity Tam vide
tam Phuc vu hanh chinh | UBND tinh & i
cong tinh
Bude 7 Lanh cqiao Van phong | Nhan ho so dién tr va phan cong chuyén vién tham muu, xtr 1y ho 02 giér lam viée
UBND tinh SO
A » 5 . - Thyc hién thdm tra hd so va du thao két qua giai quyét TTHC
8}];;\}]][6)11 V}ien Van phong | yinh Lanh dao Vin phong UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC; | 10 gidr 1am viée
. tin , ;
Buoce 8 - Chuyén bd phan Van thu.
- . . Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tim Phuc
Budc 9 t\fr?}? thu Van phong UBND vu hanh chinh cong noi nop hd so hodc noi to chire, ca nhan dang | 03 gio lam viéc
ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)
Cong chirc tai Trung tim |~ Thong bao va tra két qua cho t6 churc, ca nhan. Khong tinh
Budc 10 | Phyc vy hanh chinh céng | - X4ac nhan tra két qua trén Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc thoi gian

tinh hoac cong chuc tai

hanh chinh.
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Trung tam Phuyc vy hanh
chinh cong xa, phuong

(Truong hop ho so thuc
hién khong phu thudc vao
dia gioi hanh chinh thuc
hién tra két qud theo quy
dinh).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trwdmg hop nay 1a 05 ngay 1am viéc (twong dwong
40 gio 1am viéc) ké tir ngay nhan dwoc hd so

I Truwong hop ho so diy di, ding quy dinh
_ | - Tiép tuc nghién ctru hd so; 36 gio
, Chuyén vién phong Chuyén , o , ,
Budc 3 ddi b - Tham muu dy thdo T¢ trinh kem két qua giai quyét TTHC, chuyén
lanh dao phong.
Budc 4 sg nh dgo phong Chuyén doi Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S& 2810
) Lanh dao S& Khoa hoc va 1A s e p 2 e \ 2 gio
Budce 5 Cong nghé Xem xét két qua giai quyéet, chuyén Van thu S&
- L4y s van ban va déng dau, phat hanh; 2 gid
. Van thu Sé& Khoa hoc va , . , _,
Buac 6 Cong nghé - Chuyén To¢ trinh va ho so tdi B phan ti€ép nhan cua UBND tinh
dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Bo phan tiép nhin cua | Tiép nhan hod so, chuyén hd so dién tir t6i Lanh dao Vin phong 2 gio
Bu6ec 7 | UBND tinh dit tai Trung | UBND tinh
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tam Phuc vu hanh chinh
cong

Budce 8

Lanh dao Van phong
UBND tinh

Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xt Iy hd 2 gio
SO

Budc 9

Chuyén vién Van phong
UBND tinh

- Thyc hién thdm tra hd so va du thao két qua giai quyét TTHC 28 gio
trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, 1anh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;

- Chuyén bo phan Vin thu.

Bude 10

Van thu Van phong UBND
tinh

Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc 2 gio
vu hanh chinh céng noi ndp ho so hodc noi té chirc, ca nhan dang
ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)

Buoc 11

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong
tinh hodc cong chuc tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong xa, phuong

(Truong hop ho so thuc
hién khong phu thudc vao
dia gioi hanh chinh thuc
hién tra két qud theo quy
dinh)

- Huéng din t6 chirc, ca nhan ndp phi, 18 phi theo Thong béo cia
UBND tinh truéc khi nhan két qua.
o L a1k . 21, A Khong tinh
- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. . 3
) ) ) thoi gian
- Xac nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc

hanh chinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh théi gian giai quyét trong trudong hop nay 1a 11 ngay (twong dwong 88 gio)
ké tir ngay nhéan ho so diy di




5. CAp gidy phép sir dung tin s6 va dai vo tuyén dién doi véi dai vo tuyén dién nghiép duw (2.002781)
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Thoi gian Dich vu
Thir t n A A ‘A thuc hi¢ ong t
R u’ lf Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc , we :.l(}ll \ cong ;m’c
cong viec (tinh moi ngay tuyén
08 gio) mirc do
Cong chuc tai Trung tam | gid,, tra, huong dén, tiép nhan ho so:
Phuc vu hanh chinh cong , . , o ,
tinh hodc cong chic tai|- S6 hoa ho so vao HE thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
Trung tAm Phuc vu hanh | chinh; gbi Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két qua cho to chuc,
chinh cong xa [;hudﬁg ca nhan; Chuyén ho so cho chuyén vién phong chuyén moén theo
Budce 1 . Iy R Quyét dinh phan cong cong viéc cta 1anh dao S¢ Khoa hoc va | 02 gid 1am viée
(Truwong hop tiép nhan ho Cong nghé
so khong phu thuéc vao dia . \ .
gi6i hanh chinh thic hién | - Truong hop tir chdi nhan ho so thi cong chire tai Trung tAm Phuc
ludn chuyén hd so theo quy | V& hanh chinh cong tinh 1ap, gui Phiéu tir chéi tiép nhan hd so
dinh) cho to chuec.
3 Toan trinh
- Nghién ctru ho so;
- Truong hop hd so chua day du, chua dung quy dinh: Tham muu
T& trinh va Dy thao thong bao nhitng noi dung can chinh sira, bo
Buée 2 C?huy’én vién phong chuyén sung c’ho t6 chire chuyén 1anh dao phong Chuyén d6i sb; chuyén 10 gits lam viée
do1 so tiép dén muc (I) cua quy trinh. i
- Trudng hop ho so day du, ding quy dinh, diing quy dinh: Tham
muu T trinh kém Dy thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao
phong Chuyén dbi sb; chuyén tiép dén muc (1) cta quy trinh.
I Truwong hop chwa diy di, chwa ding quy dinh
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Lanh dao phong Chuyén d6i

Budce 3 % Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S& 05 gio lam viéc
, Lanh dao S¢ Khoa hoc va |, .. ., ... £ I \ cqx A
Budc 4 Cong nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S& 04 gid lam viéc
- LAy s van ban va déng dau, phat hanh;
, Van thu Sé& Khoa hoc va . . . . T
Buoc 5 Céng nghé - Chuyén T& trinh va hd so téi B6 phan tiép nhan cia UBND tinh | 02 gi0 lam viée
' dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Bo phan tiép nhan cua
Buge ¢ | UBND tinh dat tai Trung Tiép nhan ho so, chuyén hd so dién tir téi Lanh dao Vin phong 02 ity Tam vide
tam Phuc vu hanh chinh | UBND tinh & i
cong tinh
Bude 7 Lanh cqiao Van phong | Nhan ho so dién tr va phan cong chuyén vién tham muu, xtr 1y ho 02 giér lam viée
UBND tinh SO
A » 5 . - Thyc hién thdm tra hd so va du thao két qua giai quyét TTHC
8}];;\}]][6)11 V}ien Van phong | yinh Lanh dao Vin phong UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC; | 10 gidr 1am viée
. tin , ;
Buoce 8 - Chuyén bd phan Van thu.
- . . Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tim Phuc
Budc 9 t\fr?}? thu Van phong UBND vu hanh chinh cong noi nop hd so hodc noi to chire, ca nhan dang | 03 gio lam viéc
ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)
Cong chirc tai Trung tim |~ Thong bao va tra két qua cho t6 churc, ca nhan. Khong tinh
Budc 10 | Phyc vy hanh chinh céng | - X4ac nhan tra két qua trén Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc thoi gian

tinh hoac cong chuc tai

hanh chinh.
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Trung tam Phuyc vy hanh
chinh cong xa, phuong

(Truong hop ho so thuc
hién khong phu thudc vao
dia gioi hanh chinh thuc
hién tra két qud theo quy
dinh).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trwdmg hop nay 1a 05 ngay 1am viéc (twong dwong
40 gio 1am viéc) ké tir ngay nhan dwoc hd so

I Truwong hop ho so diy di, ding quy dinh
_ | - Tiép tuc nghién ctru hd so; 36 gio
, Chuyén vién phong Chuyén , o , ,
Budc 3 ddi b - Tham muu dy thdo T¢ trinh kem két qua giai quyét TTHC, chuyén
lanh dao phong.
Budc 4 sg nh dgo phong Chuyén doi Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S& 2810
) Lanh dao S& Khoa hoc va 1A s e p 2 e \ 2 gio
Budce 5 Cong nghé Xem xét két qua giai quyéet, chuyén Van thu S&
- L4y s van ban va déng dau, phat hanh; 2 gid
. Van thu Sé& Khoa hoc va , . , _,
Buac 6 Cong nghé - Chuyén To¢ trinh va ho so tdi B phan ti€ép nhan cua UBND tinh
dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Bo phan tiép nhin cua | Tiép nhan hod so, chuyén hd so dién tir t6i Lanh dao Vin phong 2 gio
Bu6ec 7 | UBND tinh dit tai Trung | UBND tinh
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tam Phuc vu hanh chinh
cong

Budce 8

Lanh dao Van phong
UBND tinh

Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xt Iy hd 2 gio
SO

Budc 9

Chuyén vién Van phong
UBND tinh

- Thyc hién thdm tra hd so va du thao két qua giai quyét TTHC 28 gio
trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, 1anh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;

- Chuyén bo phan Vin thu.

Bude 10

Van thu Van phong UBND
tinh

Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc 2 gio
vu hanh chinh céng noi ndp ho so hodc noi té chirc, ca nhan dang
ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)

Buoc 11

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong
tinh hodc cong chuc tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong xa, phuong

(Truong hop ho so thuc
hién khong phu thudc vao
dia gioi hanh chinh thuc
hién tra két qud theo quy
dinh)

- Huéng din t6 chirc, ca nhan ndp phi, 18 phi theo Thong béo cia
UBND tinh truéc khi nhan két qua.
o L a1k . 21, A Khong tinh
- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. . 3
) ) ) thoi gian
- Xac nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc

hanh chinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh théi gian giai quyét trong trudong hop nay 1a 11 ngay (twong dwong 88 gio)
ké tir ngay nhéan ho so diy di
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6. Gia han gidy phép sir dung tin s6 va thiét bj vo tuyén dién ddi véi dai vo tuyén dién nghiép dw (2.002782)

Thoi gian Dich vu
Thir t n A A ‘A thuc hi¢ ong t
R u’ lf Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc , we :.l(}ll \ cong ;m’c
cong viec (tinh moi ngay tuyén
08 gio) mirc do
Cong chuc tai Trung tam | gid,, tra, huong dén, tiép nhan ho so:
Phuc vu hanh chinh cong , . , o ,
tinh hodc cong chic tai|- S6 hoa ho so vao HE thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
Trung tAm Phuc vu hanh | chinh; gbi Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két qua cho to chuc,
chinh cong xa [;hudﬁg ca nhan; Chuyén ho so cho chuyén vién phong chuyén moén theo
Budce 1 . Iy R Quyét dinh phan cong cong viéc cta 1anh dao S¢ Khoa hoc va | 02 gid 1am viée
(Truwong hop tiép nhan ho Cong nghé
so khong phu thuéc vao dia . \ .
gi6i hanh chinh thic hién | - Truong hop tir chdi nhan ho so thi cong chire tai Trung tAm Phuc
ludn chuyén hd so theo quy | V& hanh chinh cong tinh 1ap, gui Phiéu tir chéi tiép nhan hd so
dinh) cho to chuec.
3 Toan trinh
- Nghién ctru ho so;
- Truong hop hd so chua day du, chua dung quy dinh: Tham muu
T& trinh va Dy thao thong bao nhitng noi dung can chinh sira, bo
Buée 2 C?huy’én vién phong chuyén sung c’ho t6 chire chuyén 1anh dao phong Chuyén d6i sb; chuyén 10 gits lam viée
do1 so tiép dén muc (I) cua quy trinh. i
- Trudng hop ho so day du, ding quy dinh, diing quy dinh: Tham
muu T trinh kém Dy thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao
phong Chuyén dbi sb; chuyén tiép dén muc (1) cta quy trinh.
I Truwong hop chwa diy di, chwa ding quy dinh
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Lanh dao phong Chuyén d6i

Budce 3 % Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S& 05 gio lam viéc
, Lanh dao S¢ Khoa hoc va |, .. ., ... £ I \ cqx A
Budc 4 Cong nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S& 04 gid lam viéc
- LAy s van ban va déng dau, phat hanh;
, Van thu Sé& Khoa hoc va . . . . T
Buoc 5 Céng nghé - Chuyén T& trinh va hd so téi B6 phan tiép nhan cia UBND tinh | 02 gi0 lam viée
' dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Bo phan tiép nhan cua
Buge ¢ | UBND tinh dat tai Trung Tiép nhan ho so, chuyén hd so dién tir téi Lanh dao Vin phong 02 ity Tam vide
tam Phuc vu hanh chinh | UBND tinh & i
cong tinh
Bude 7 Lanh cqiao Van phong | Nhan ho so dién tr va phan cong chuyén vién tham muu, xtr 1y ho 02 giér lam viée
UBND tinh SO
A » 5 . - Thyc hién thdm tra hd so va du thao két qua giai quyét TTHC
8}];;\}]][6)11 V}ien Van phong | yinh Lanh dao Vin phong UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC; | 10 gidr 1am viée
. tin , ;
Buoce 8 - Chuyén bd phan Van thu.
- . . Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tim Phuc
Budc 9 t\fr?}? thu Van phong UBND vu hanh chinh cong noi nop hd so hodc noi to chire, ca nhan dang | 03 gio lam viéc
ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)
Cong chirc tai Trung tim |~ Thong bao va tra két qua cho t6 churc, ca nhan. Khong tinh
Budc 10 | Phyc vy hanh chinh céng | - Xé4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc thoi gian

tinh hoac cong chuc tai

hanh chinh.
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Trung tam Phuyc vy hanh
chinh cong xa, phuong

(Truong hop ho so thuc
hién khong phu thudc vao
dia gioi hanh chinh thuc
hién tra két qud theo quy
dinh).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trwdmg hop nay 1a 05 ngay 1am viéc (twong dwong
40 gio 1am viéc) ké tir ngay nhan dwoc hd so

I Truwong hop ho so diy di, ding quy dinh
_ | - Tiép tuc nghién ctru hd so; 16 gio
, Chuyén vién phong Chuyén , o , ,
Budc 3 ddi b - Tham muu dy thdo T¢ trinh kem két qua giai quyét TTHC, chuyén
lanh dao phong.
Budc 4 sg nh dgo phong Chuyén doi Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S& 2810
) Lanh dao S& Khoa hoc va 1A s e p 2 e \ 2 gio
Budce 5 Cong nghé Xem xét két qua giai quyéet, chuyén Van thu S&
- L4y s van ban va déng dau, phat hanh; 2 gid
. Van thu Sé& Khoa hoc va , . , _,
Buac 6 Cong nghé - Chuyén To¢ trinh va ho so tdi B phan ti€ép nhan cua UBND tinh
dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Bo phan tiép nhin cua | Tiép nhan hod so, chuyén hd so dién tir t6i Lanh dao Vin phong 2 gio
Bu6ec 7 | UBND tinh dit tai Trung | UBND tinh
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tam Phuc vu hanh chinh
cong

Budce 8

Lanh dao
UBND tinh

Van phong

Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xur Iy ho
SO

2 gio

Budc 9

Chuyén vién Van phong
UBND tinh

- Thyc hién thdm tra hd so va du thao két qua giai quyét TTHC
trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, 1anh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;

- Chuyén bo phan Vin thu.

16 gio

Bude 10

Van thu Van phong UBND
tinh

Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong noi ndp hd so hodc noi to6 chure, c4 nhan dang
ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)

2 gio

Buoc 11

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong
tinh hodc cong chuc tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong xa, phuong

(Truong hop ho so thuc
hién khong phu thudc vao
dia gioi hanh chinh thuc
hién tra két qud theo quy
dinh)

- Huéng din t6 chirc, ca nhan ndp phi, 18 phi theo Thong béo cia
UBND tinh truéc khi nhan két qua.

- Thong bao va tra két qua cho td chirc, ca nhan.

- Xé4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Khong tinh
thoi gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh théi gian giai quyét trong truong hop nay l1a 7 ngay (twong dwong 56 giv) ké

tir ngay nhin hd so day da
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7. CAp doi gidy phép sir dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién ddi véi dai vo tuyén dién nghiép du (2.002776)

Thoi gian Dich vu
Thir t n A A ‘A thuc hi¢ ong t
R u’ lf Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc , we :.l(}ll \ cong ;m’c
cong viec (tinh moi ngay tuyén
08 gio) mirc do
Cong chuc tai Trung tam | gid,, tra, huong dén, tiép nhan ho so:
Phuc vu hanh chinh cong , . , o ,
tinh hodc cong chic tai|- S6 hoa ho so vao HE thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
Trung tAm Phuc vu hanh | chinh; gbi Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két qua cho to chuc,
chinh cong xa [;hudﬁg ca nhan; Chuyén ho so cho chuyén vién phong chuyén moén theo
Budce 1 . Iy R Quyét dinh phan cong cong viéc cta 1anh dao S¢ Khoa hoc va | 02 gid 1am viée
(Truwong hop tiép nhan ho Cong nghé
so khong phu thuéc vao dia . \ .
gi6i hanh chinh thic hién | - Truong hop tir chdi nhan ho so thi cong chire tai Trung tAm Phuc
ludn chuyén hd so theo quy | V& hanh chinh cong tinh 1ap, gui Phiéu tir chéi tiép nhan hd so
dinh) cho to chuec.
3 Toan trinh
- Nghién ctru ho so;
- Truong hop hd so chua day du, chua dung quy dinh: Tham muu
T& trinh va Dy thao thong bao nhitng noi dung can chinh sira, bo
Buée 2 C?huy’én vién phong chuyén sung c’ho t6 chire chuyén 1anh dao phong Chuyén d6i sb; chuyén 10 gits lam viée
do1 so tiép dén muc (I) cua quy trinh. i
- Trudng hop ho so day du, ding quy dinh, diing quy dinh: Tham
muu T trinh kém Dy thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao
phong Chuyén dbi sb; chuyén tiép dén muc (1) cta quy trinh.
I Truwong hop chwa diy di, chwa ding quy dinh
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Lanh dao phong Chuyén d6i

Budce 3 % Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S& 05 gio lam viéc
, Lanh dao S¢ Khoa hoc va |, .. ., ... £ I \ cqx A
Budc 4 Cong nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S& 04 gid lam viéc
- LAy s van ban va déng dau, phat hanh;
, Van thu Sé& Khoa hoc va . . . . T
Buoc 5 Céng nghé - Chuyén T& trinh va hd so téi B6 phan tiép nhan cia UBND tinh | 02 gi0 lam viée
' dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Bo phan tiép nhan cua
Buge ¢ | UBND tinh dat tai Trung Tiép nhan ho so, chuyén hd so dién tir téi Lanh dao Vin phong 02 ity Tam vide
tam Phuc vu hanh chinh | UBND tinh & i
cong tinh
Bude 7 Lanh cqiao Van phong | Nhan ho so dién tr va phan cong chuyén vién tham muu, xtr 1y ho 02 giér lam viée
UBND tinh SO
A » 5 . - Thyc hién thdm tra hd so va du thao két qua giai quyét TTHC
8}];;\}]][6)11 V}ien Van phong | yinh Lanh dao Vin phong UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC; | 10 gidr 1am viée
. tin , ;
Buoce 8 - Chuyén bd phan Van thu.
- . . Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tim Phuc
Budc 9 t\fr?}? thu Van phong UBND vu hanh chinh cong noi nop hd so hodc noi to chire, ca nhan dang | 03 gio lam viéc
ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)
Cong chirc tai Trung tim |~ Thong bao va tra két qua cho t6 churc, ca nhan. Khong tinh
Budc 10 | Phyc vy hanh chinh céng | - X4ac nhan tra két qua trén Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc thoi gian

tinh hoac cong chuc tai

hanh chinh.
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Trung tam Phuyc vy hanh
chinh cong xa, phuong

(Truong hop ho so thuc
hién khong phu thudc vao
dia gioi hanh chinh thuc
hién tra két qud theo quy
dinh).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trwdmg hop nay 1a 05 ngay 1am viéc (twong dwong
40 gio 1am viéc) ké tir ngay nhan dwoc hd so

I Truwong hop ho so diy di, ding quy dinh
_ | - Tiép tuc nghién ctru hd so; 16 gio
, Chuyén vién phong Chuyén , o , ,
Budc 3 ddi b - Tham muu dy thdo T¢ trinh kem két qua giai quyét TTHC, chuyén
lanh dao phong.
Budc 4 sg nh dgo phong Chuyén doi Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S& 2810
) Lanh dao S& Khoa hoc va 1A s e p 2 e \ 2 gio
Budce 5 Cong nghé Xem xét két qua giai quyéet, chuyén Van thu S&
- L4y s van ban va déng dau, phat hanh; 2 gid
. Van thu Sé& Khoa hoc va , . , _,
Buac 6 Cong nghé - Chuyén To¢ trinh va ho so tdi B phan ti€ép nhan cua UBND tinh
dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Bo phan tiép nhin cua | Tiép nhan hod so, chuyén hd so dién tir t6i Lanh dao Vin phong 2 gio
Bu6ec 7 | UBND tinh dit tai Trung | UBND tinh
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tam Phuc vu hanh chinh
cong

Budce 8

Lanh dao
UBND tinh

Van phong

Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xur Iy ho
SO

2 gio

Budc 9

Chuyén vién Van phong
UBND tinh

- Thyc hién thdm tra hd so va du thao két qua giai quyét TTHC
trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, 1anh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;

- Chuyén bo phan Vin thu.

16 gio

Bude 10

Van thu Van phong UBND
tinh

Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong noi ndp hd so hodc noi to6 chure, c4 nhan dang
ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)

2 gio

Buoc 11

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong
tinh hodc cong chuc tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong xa, phuong

(Truong hop ho so thuc
hién khong phu thudc vao
dia gioi hanh chinh thuc
hién tra két qud theo quy
dinh)

- Huéng din t6 chirc, ca nhan ndp phi, 18 phi theo Thong béo cia
UBND tinh truéc khi nhan két qua.

- Thong bao va tra két qua cho td chirc, ca nhan.

- Xé4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Khong tinh
thoi gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh théi gian giai quyét trong truong hop nay l1a 7 ngay (twong dwong 56 giv) ké

tir ngay nhin hd so day da




8. Sira doi, bd sung gidy phép sir dung tin sé va thiét bi vé tuyén dién ddi véi dai vo tuyén dién nghiép dw (2.002787)
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Thoi gian Dich vu
Thir t n A A ‘A thuc hi¢ ong t
R u’ lf Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc , we :.l(}ll \ cong ;m’c
cong viec (tinh moi ngay tuyén
08 gio) mirc do
Cong chuc tai Trung tam | gid,, tra, huong dén, tiép nhan ho so:
Phuc vu hanh chinh cong , . , o ,
tinh hodc cong chic tai|- S6 hoa ho so vao HE thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
Trung tAm Phuc vu hanh | chinh; gbi Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két qua cho to chuc,
chinh cong xa [;hudﬁg ca nhan; Chuyén ho so cho chuyén vién phong chuyén moén theo
Budce 1 . Iy R Quyét dinh phan cong cong viéc cta 1anh dao S¢ Khoa hoc va | 02 gid 1am viée
(Truwong hop tiép nhan ho Cong nghé
so khong phu thuéc vao dia . \ .
gi6i hanh chinh thic hién | - Truong hop tir chdi nhan ho so thi cong chire tai Trung tAm Phuc
ludn chuyén hd so theo quy | V& hanh chinh cong tinh 1ap, gui Phiéu tir chéi tiép nhan hd so
dinh) cho to chuec.
3 Toan trinh
- Nghién ctru ho so;
- Truong hop hd so chua day du, chua dung quy dinh: Tham muu
T& trinh va Dy thao thong bao nhitng noi dung can chinh sira, bo
Buée 2 C?huy’én vién phong chuyén sung c’ho t6 chire chuyén 1anh dao phong Chuyén d6i sb; chuyén 10 gits lam viée
do1 so tiép dén muc (I) cua quy trinh. i
- Trudng hop ho so day du, ding quy dinh, diing quy dinh: Tham
muu T trinh kém Dy thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao
phong Chuyén dbi sb; chuyén tiép dén muc (1) cta quy trinh.
I Truwong hop chwa diy di, chwa ding quy dinh
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Budce 3 gginilédao phong Chuyén Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S& 05 gio lam viéc
) Lanh dao S& Khoa hoc va X s e £ 2 e \ o1 n
Budc 4 Cong nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S& 04 gid lam viéc
- LAy s van ban va déng dau, phat hanh;
, Van thu Sé Khoa hoc va , . , y A
BUdC S | cong nghe - Chuyén To trinh va h so t6i Bo phan tiép nhan ciia UBND tinh | 02 gio lam viéc
' dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
B6 phan tiép nhan cua
Bude 6 UBND tinh dat tai Trung Tiép nhan ho so, chuyén ho so dién tur téi Lanh dao Van phong 02 oid Iam viee
tam Phuc vu hanh chinh UBND tinh & i
cong tinh
Bude 7 Lanh da? Van phong Nhén ho so di¢n tir va phan cong chuyén vién tham muu, xt ly ho 02 giér lam viée
UBND tinh SO
o . - Thyc hién thdm tra hd so va du thao két qua giai quyét TTHC
8}];;\}]][6)11 Vl}eln Van phong trinh Lanh dao Van phong UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC; | 10 gidr 1am viée
. tin , ;
Buoce 8 - Chuyén bd phan Van thu.
- . . Lay sb vian ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tim Phuc
Budc 9 t\fr?}? thu Van phong UBND vu hanh chinh cong noi ndp hd so hodc noi td chirc, c4 nhan dang | 03 gio lam viéc
ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)
Cong chirc tai Trung tim |~ Thong bao va tra két qua cho t6 churc, ca nhan. Khong tinh
Budc 10 | Phyc vy hanh chinh céng | - Xé4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc thoi gian

tinh hoac cong chuc tai

hanh chinh.
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Trung tam Phuyc vy hanh
chinh cong xa, phuong

(Truong hop ho so thuc
hién khong phu thudc vao
dia gioi hanh chinh thuc
hién tra két qud theo quy
dinh).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trwdmg hop nay 1a 05 ngay 1am viéc (twong dwong
40 gio 1am viéc) ké tir ngay nhan dwoc hd so

I Truwong hop ho so diy di, ding quy dinh
_ | - Tiép tuc nghién ctru hd so; 36 gio
, Chuyén vién phong Chuyén , o , ,
Budc 3 ddi b - Tham muu dy thdo T¢ trinh kem két qua giai quyét TTHC, chuyén
lanh dao phong.
Budc 4 sg nh dgo phong Chuyén doi Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S& 2810
) Lanh dao S& Khoa hoc va 1A s e p 2 e \ 2 gio
Budce 5 Cong nghé Xem xét két qua giai quyéet, chuyén Van thu S&
- L4y s van ban va déng dau, phat hanh; 2 gid
. Van thu Sé& Khoa hoc va , . , _,
Buac 6 Cong nghé - Chuyén To¢ trinh va ho so tdi B phan ti€ép nhan cua UBND tinh
dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Bo phan tiép nhin cua | Tiép nhan hod so, chuyén hd so dién tir t6i Lanh dao Vin phong 2 gio
Bu6ec 7 | UBND tinh dit tai Trung | UBND tinh
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tam Phuc vu hanh chinh
cong

Budce 8

Lanh dao Van phong
UBND tinh

Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xt Iy hd 2 gio
SO

Budc 9

Chuyén vién Van phong
UBND tinh

- Thyc hién thdm tra hd so va du thao két qua giai quyét TTHC 28 gio
trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, 1anh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;

- Chuyén bo phan Vin thu.

Bude 10

Van thu Van phong UBND
tinh

Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc 2 gio
vu hanh chinh céng noi ndp ho so hodc noi té chirc, ca nhan dang
ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)

Buoc 11

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong
tinh hodc cong chuc tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong xa, phuong

(Truong hop ho so thuc
hién khong phu thudc vao
dia gioi hanh chinh thuc
hién tra két qud theo quy
dinh)

- Huéng din t6 chirc, ca nhan ndp phi, 18 phi theo Thong béo cia
UBND tinh truéc khi nhan két qua.
o L a1k . 21, A Khong tinh
- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. . 3
) ) ) thoi gian
- Xac nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc

hanh chinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh théi gian giai quyét trong trudong hop nay 1a 11 ngay (twong dwong 88 gio)
ké tir ngay nhéan ho so diy di
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9. Cip gidy phép sir dung tin so va thiét bj vo tuyén dién doi véi dai tau (trir dai tau hoat dong tuyén qudc té) (2.002783)

Thoi gian Dich vu
Thir t n A A ‘A thuc hi¢ ong t
R u’ lf Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc , we :.l(}ll \ cong ;m’c
cong viec (tinh moi ngay tuyén
08 gio) mirc do
Cong chuc tai Trung tam | gid,, tra, huong dén, tiép nhan ho so:
Phuc vu hanh chinh cong , . , o ,
tinh hodc cong chic tai|- S6 hoa ho so vao HE thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
Trung tAm Phuc vu hanh | chinh; gbi Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két qua cho to chuc,
chinh cong xa [;hudﬁg ca nhan; Chuyén ho so cho chuyén vién phong chuyén moén theo
Budce 1 . Iy R Quyét dinh phan cong cong viéc cta 1anh dao S¢ Khoa hoc va | 02 gid 1am viée
(Truwong hop tiép nhan ho Cong nghé
so khong phu thuéc vao dia . \ .
gi6i hanh chinh thic hién | - Truong hop tir chdi nhan ho so thi cong chire tai Trung tAm Phuc
ludn chuyén hd so theo quy | V& hanh chinh cong tinh 1ap, gui Phiéu tir chéi tiép nhan hd so
dinh) cho to chuec.
3 Toan trinh
- Nghién ctru ho so;
- Truong hop hd so chua day du, chua dung quy dinh: Tham muu
T& trinh va Dy thao thong bao nhitng noi dung can chinh sira, bo
Buée 2 C?huy’én vién phong chuyén sung c’ho t6 chire chuyén 1anh dao phong Chuyén d6i sb; chuyén 10 gits lam viée
do1 so tiép dén muc (I) cua quy trinh. i
- Trudng hop ho so day du, ding quy dinh, diing quy dinh: Tham
muu T trinh kém Dy thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao
phong Chuyén dbi sb; chuyén tiép dén muc (1) cta quy trinh.
I Truwong hop chwa diy di, chwa ding quy dinh
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Lanh dao phong Chuyén d6i

Budce 3 % Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S& 05 gio lam viéc
, Lanh dao S¢ Khoa hoc va |, .. ., ... £ I \ cqx A
Budc 4 Cong nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S& 04 gid lam viéc
- LAy s van ban va déng dau, phat hanh;
, Van thu Sé& Khoa hoc va . . . . T
Buoc 5 Céng nghé - Chuyén T& trinh va hd so téi B6 phan tiép nhan cia UBND tinh | 02 gi0 lam viée
' dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Bo phan tiép nhan cua
Buge ¢ | UBND tinh dat tai Trung Tiép nhan ho so, chuyén hd so dién tir téi Lanh dao Vin phong 02 ity Tam vide
tam Phuc vu hanh chinh | UBND tinh & i
cong tinh
Bude 7 Lanh cqiao Van phong | Nhan ho so dién tr va phan cong chuyén vién tham muu, xtr 1y ho 02 giér lam viée
UBND tinh SO
A » 5 . - Thyc hién thdm tra hd so va du thao két qua giai quyét TTHC
8}];;\}]][6)11 V}ien Van phong | yinh Lanh dao Vin phong UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC; | 10 gidr 1am viée
. tin , ;
Buoce 8 - Chuyén bd phan Van thu.
- . . Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tim Phuc
Budc 9 t\fr?}? thu Van phong UBND vu hanh chinh cong noi nop hd so hodc noi to chire, ca nhan dang | 03 gio lam viéc
ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)
Cong chirc tai Trung tim |~ Thong bao va tra két qua cho t6 churc, ca nhan. Khong tinh
Budc 10 | Phyc vy hanh chinh céng | - X4ac nhan tra két qua trén Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc thoi gian

tinh hoac cong chuc tai

hanh chinh.
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Trung tam Phuyc vy hanh
chinh cong xa, phuong

(Truong hop ho so thuc
hién khong phu thudc vao
dia gioi hanh chinh thuc
hién tra két qud theo quy
dinh).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trwdmg hop nay 1a 05 ngay 1am viéc (twong dwong
40 gio 1am viéc) ké tir ngay nhan dwoc hd so

I Truwong hop ho so diy di, ding quy dinh
_ | - Tiép tuc nghién ctru hd so; 36 gio
, Chuyén vién phong Chuyén , o , ,
Budc 3 ddi b - Tham muu dy thdo T¢ trinh kem két qua giai quyét TTHC, chuyén
lanh dao phong.
Budc 4 sg nh dgo phong Chuyén doi Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S& 2810
) Lanh dao S& Khoa hoc va 1A s e p 2 e \ 2 gio
Budce 5 Cong nghé Xem xét két qua giai quyéet, chuyén Van thu S&
- L4y s van ban va déng dau, phat hanh; 2 gid
. Van thu Sé& Khoa hoc va , . , _,
Buac 6 Cong nghé - Chuyén To¢ trinh va ho so tdi B phan ti€ép nhan cua UBND tinh
dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Bo phan tiép nhin cua | Tiép nhan hod so, chuyén hd so dién tir t6i Lanh dao Vin phong 2 gio
Bu6ec 7 | UBND tinh dit tai Trung | UBND tinh
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tam Phuc vu hanh chinh
cong

Budce 8

Lanh dao Van phong
UBND tinh

Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xt Iy hd 2 gio
SO

Budc 9

Chuyén vién Van phong
UBND tinh

- Thyc hién thdm tra hd so va du thao két qua giai quyét TTHC 28 gio
trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, 1anh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;

- Chuyén bo phan Vin thu.

Bude 10

Van thu Van phong UBND
tinh

Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc 2 gio
vu hanh chinh céng noi ndp ho so hodc noi té chirc, ca nhan dang
ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)

Buoc 11

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong
tinh hodc cong chuc tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong xa, phuong

(Truong hop ho so thuc
hién khong phu thudc vao
dia gioi hanh chinh thuc
hién tra két qud theo quy
dinh)

- Huéng din t6 chirc, ca nhan ndp phi, 18 phi theo Thong béo cia
UBND tinh truéc khi nhan két qua.
o L a1k . 21, A Khong tinh
- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. . 3
) ) ) thoi gian
- Xac nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc

hanh chinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh théi gian giai quyét trong trudong hop nay 1a 11 ngay (twong dwong 88 gio)
ké tir ngay nhéan ho so diy di
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10. Gia han gidy phép sir dung tan s va thiét bi vé tuyén dién d6i véi dai tau (trir dai tau hoat dong tuyén qudc té) (2.002784)

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(tinh mdi ngay
08 gio)

Dich vu
cong truc
tuyén
mirc do

Budce 1

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong
tinh hodc cong chuc tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong xa, phuong

(Truong hop tiép nhdn ho
so khong phu thugc vao dia
gioi hanh chinh thuc hién
Iuén chuyén ho so theo quy
dinh)

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:

- Truong hop hd so chwa day du hodc khong hop 1é thi dién, gui
Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so cho to chirc, cé nhan;

- Trudng hop ho so day du, ding quy dinh, hop 1¢ thi s6 hoa hd
so vao Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va
dién, guri Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két qua cho t6 chirc,
c4 nhan; chuyén hd so téi chuyén vién Phong chuyén mén dugc
phéan cong xtr 1y theo Quyét dinh phan céng ctia Lanh dao So
Khoa hoc va Cong nghg¢;

- Truong hop tir choi nhan ho so thi dién, gii Phicu tir choi tiép
nhan ho so cho t6 chirc, ca nhan.

02 gio lam viéc

Budc 2

Chuyén vién phong Chuyén
doi sb

- Nghién ctru ho so;

- Trudng hop hd so chua ddy du, tham muu T trinh kém Dy thao
thong bao ndi dung can chinh sira, bd sung cho td chirc, c4 nhan
chuyén lanh dao phong;

- Truong hop ho so day du, dung quy dinh, tham muu To trinh kém
Dy thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao phong.

10 gio lam viéce

Budoce 3

Lanh dao phong Chuyén d6i
50

Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S&

05 gio lam viéc

Toan trinh
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Lanh dao S¢& Khoa hoc va

Buoc 4 Cong nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu So 04 gio lam viéc
- Lay s6 van ban va dong dau, phat hanh;
, Van thu Sé& Khoa hoc va , . ] . T ia
Buoc 5 Céng nghé - Chuyén T& trinh va hd so t&i BO phan tiép nhan cia UBND tinh | 02 gi0 lam viée
' dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Bd phan tiép nhan cua
Bude 6 UBND tinh dit tai Trung | Tiép nhan hd so, chuyén ho so dién tir t6i Lanh dao Vin phong 02 oidy 1am viee
tim Phuc vu hanh chinh | UBND tinh 8 -
cong tinh
Bude 7 Lanh (7130 Van phong | Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xtr 1y ho 02 giér lam viée
UBND tinh SO
- Thyc hién tham tra hd so va du thao két qua giai quyét TTHC
) Chuyén vién Van phong | trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, 1anh dago UBND tinh ky phé o
Budc 8 UBND tinh duyét két qua TTHC; 10 gi6 lam viéc
- Chuyén bo phan Vin thu.
Vin thu Van phong UBND Lay §o van ’ban, fiong dgu,A chu?len travket q.ua;chorTrur}g tafn Plvluc o
) tinh vu hanh chinh céng noi ndp ho so hodc noi t6 chure, ca nhan dang | 03 gio lam viéc
Bude 9 ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)
Cong chuc tai Trung tam o
Phuc vu hanh chinh cong | - Huong dan t6 chirc, ca nhan ndp phi, 1¢ phi theo Thong bao cua Khone tinh
Bu6c 10 | tinh hodc cong chirc tai | UBND tinh truge khi nhan két qua. th((‘)wrilgg it;E

Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong xa, phuong

- Thong béo va tra két qua cho to chirc, c4 nhan.
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(Truong hop ho so thuc
hién khong phu thudc vao
dia gioi hanh chinh thuc
hién tra két qud theo quy
dinh)

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truwong hop nay la 05 ngay lam viéc (twong dwong

40 gio 1am viéc) ké tir ngay nhan di hd so theo quy dinh

11.Cap doi giay phép sir dung tin s6 va thiét bi vo tuyén dién doi véi dai tau (trir dai tau hoat dong tuyén qudc té) (2.002785)

Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(tinh mdi ngay
08 gio)

Dich vu
cong truc
tuyén
mirc do

Budce 1

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh hodc cong chuc tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong xa, phuong

(Truong hop tiép nhdin hoé
so khong phu thuoc vao dia
gioi hanh chinh thuc hién
luén chuyén ho so theo quy
dinh)

Kiém tra, hudng dan, ti€p nhan ho so:

- Trudng hop hd so chua ddy du hoic khong hop 16 thi dién, giri
Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so cho t6 chirc, ca nhan,;

- Truong hop hd so ddy du, dung quy dinh, hop 18 thi sb hoa hd
so vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va
dién, gui Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho t6 churc,
c4 nhan; chuyén hd so t6i chuyén vién Phong chuyén mén duoc
phan cong xir Iy theo Quyét dinh phan cong ciia Lanh dao So
Khoa hoc va Cong nghg;

- Truong hop tir cho1 nhan ho so thi dién, g1 Phiéu tir choi tiép
nhan ho so cho to chirc, ca nhan.

02 gi0 lam viéc

Toan trinh
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Chuyén vién phong Chuyén

- Nghién ctru ho so;

- Trudng hop hd so chua ddy du, tham muu T trinh kém Dy thao
thong bao ndi dung can chinh sitra, bo sung cho t6 chirc, ca nhan

Bude 2 ddi sb chuyén lanh dao phong; 08 gio lam vige
- Trudng hop ho so day du, ding quy dinh, tham muu To trinh kém
Du thao Két qua gidi quyét chuyén 1anh dao phong.
Budce 3 ?g nh dgo phong Chuyen doi Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao So 04 gio lam viée
, Lanh dao S6 Khoa hoc va |, . . ... z 2 e \ o q A
Budc 4 Cong nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu So 04 gio lam viéc
- LAy s van ban va déng dau, phat hanh;
, Van thu Sé& Khoa hoc va . N . . T
Buoc 5 Céng ngh¢ - Chuyén T& trinh va hd so téi Bo phan tiép nhan cia UBND tinh | 02 gi0 lam viée
' dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Bo phén tiép nhan cua
Bude 6 UBND tinh dat tai Trung Tiép nhan ho so, chuyén ho so dién tir t6i Lanh dao Vin phong 02 oidy Iam viee
tam Phuc vu hanh chinh | UBND tinh & Vie
cong tinh
Buéde 7 Lanh étao Van phong | Nhan ho so dién tr va phan cong chuyén vién tham muu, xtr 1y ho 06 giér lam viée
UBND tinh SO
Chuvén vién Vin ohone | Thue hién thAm tra hd so va du thao két qua giai quyét TTHC
Budc 8 Y PIONE | 1inh Lanh dao Van phong UBND tinh, linh dao UBND tinh ky phé | 10 gi¢s lam viée

UBND tinh

duyét két qua TTHC;
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- Chuyén bod phan Van thu.

Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong noi ndp hd so hodc noi t6 chire, c4 nhan dang | 02 gid lam vige
ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)

Vin thu Van phong UBND
Buéc 9 | tinh

Cong chtc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong

tinh hodc cong chic tai | _ gygng din 8 chirc, ca nhan ndp phi, 18 phi theo Thong bao cia

Trung tam Phuc vu hanh | ygND tinh truéc khi nhan két qua.
chinh cong xa, phuong . .
Budce 10 . - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
(Truong hop ho so thuc

hién khong phu thudc vao
dia gioi hanh chinh thuc
hién tra két qud theo quy
dinh)

Khong tinh
) ) ) thoi gian
- Xac nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc
hanh chinh.

Theo quy dinh théi gian giai quyét trong truwong hop nay 1a 03 ngay lam viée (twong dwong

Tong thoi gian giai quyet TTHC 24 gio 1am viéc) ké tir ngay nhan di hd so theo quy dinh

12.Sira d6i, bo sung gidy phép sir dung tan sé va thiét bi vo tuyén dién ddi véi dai tau (trir dai tau hoat dong tuyén quoéc té)

(2.002786)
Thaoi gian Dich vu
Thlr t.l‘,l: Don vi/ngudi thye hién Noi dung cong viéc ) thye Rl@n | cong En.rc
cong viéc (tinh moi ngay tuyén
08 gio) murc do
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Cong chtc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh hoac coéng chuc tai
Trung tam Phuyc vy hanh
chinh cong xa, phuong

Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan hd so:

- S6 hoa ho so vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh; gui Gidy Ti€p nhan ho so va hen tra két qua cho t6 chirc,
ca nhan; Chuyén ho so cho chuyén vién phong chuyén moén theo

Budc 1 . )y S Quyét dinh phan cong cong viéc cua lanh dao S& Khoa hoc va | 02 giod lam vi¢e
(Truwong hop tiep nhan ho Cong nghé
so khong phu thudc vao dia | ] )
gi6i hanh chinh thic hién | - Truong hop tir choi nhan ho so thi cér}g chtrc tgl Tmng tam Rhuc
ludn chuyén hé so theo quy | V¥ héiqnh chinh cong tinh 18p, gui Phiéu tir choi ti€ép nhén ho so
dinh) cho t6 chtrc.
- Nghién ciru hd so;
- Trudng hop ho so chua ddy du, chua dung quy dinh: Tham muu
To trinh va Dy thdo thong bao nhitng nd1 dung can chinh sura, bo
Bude 2 C}l_uyﬂen vién phong chuyén s_uAng iho to chuc ?huyen la‘mh dao phong Chuyén d6i so; chuyén 10 gios 1am viée
doi so tiép dén muc (I) cua quy trinh.
- Truong hop hd so diy du, dung quy dinh, dung quy dinh: Tham
muu T& trinh kém Dy thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao
phong Chuyén doi so; chuyén tiép dén muc (II) cia quy trinh.
I Truwong hop chwa diy di, chwa ding quy dinh
Budce 3 sg nh dgo phong Chuyén doi Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S& 05 gio lam viéc
Budc 4 Lanh dao SG Khoa hoc va Ky két qua giai quyét, chuyén Vin thu S& 04 gid lam viéc

Cong nghé

Toan trinh
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Budc 5

Van thu Sé Khoa hoc va
Cong nghé

- LAy s van ban va déng dau, phat hanh;

- Chuyén To trinh va hd so t6i Bo phan tiép nhan caa UBND tinh
dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

02 gio lam viéc

Budc 6

Bo phan tiép nhan cua
UBND tinh dat tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Tiép nhan ho so, chuyén hd so dién tir téi Lanh dao Vin phong
UBND tinh

02 gio lam viéc

Budce 7

Lanh dao
UBND tinh

Van phong

Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xtr ly ho
SO

02 gio lam viéc

Budce 8

Chuyén vién Van phong
UBND tinh

- Thuc hién thdm tra hd so va du thao két qua giai quyét TTHC
trinh Lanh dao Van phong UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén bd phan Van thu.

10 gio lam viéce

Budoc 9

Van thu Van phong UBND
tinh

Lay sb van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong noi ndp ho so hodc noi to chirc, ca nhan dang
ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban giay)

03 gio lam viéc

Budce 10

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh hoac coéng chuc tai
Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong xa, phuong

(Truong hop ho so thuc
hién khong phu thudc vao
dia gioi hanh chinh thuc

- Thong béo va tra két qua cho to chirc, c4 nhan.

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Khoéng tinh
thot gian
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hién tra két qud theo quy
dinh).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truwong hop nay la 05 ngay lam viéc (twong dwong
40 gio’ lam viéc) ké tir ngay nhan dwogc ho so

11 Truwong hop ho so diy di, ding quy dinh
L . . | - Tiép tuc nghién ctru hd so; 36 gio
, Chuyén vién phong Chuyén . o P X
Budce 3 adi s6 - Tham muu du thao To¢ trinh kém két qua giai quyét TTHC, chuyén
lanh dao phong.
Budc 4 Egin?édao phong Chuyén Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S¢ 2810
, Lanh dao S¢ Khoa hoc va Lk e £ 2 e , 2 gio
Bude 5 Cong nghé Xem xét két qua giai quyét, chuyén Van thu S&
5 . . - L4y sb van ban va dong dau, phat hanh; 2 gio
, Vian thu S¢ Khoa hoc va R A o . .
Budc 6 Céng nghé - Chuyén T¢ trinh va ho so téi B phan tiép nhan cia UBND tinh
| dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
B6 phan tiép nhan cta Tiép nhan hd so, chuyén hd so dién tr téi Lanh dao Vin phong 2 gio
Bude 7 UBND tinh dat tai Trung UBND tinh
tam Phuc vu hanh chinh
cong
, Lanh dao Van phong Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xtr 1y hd 2 gio
Budc 8 ,
UBND tinh SO
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Budc 9

Chuyén vién Van phong
UBND tinh

- Thyc hién tham tra ho so va du thao két qua giai quyét TTHC
trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, 1anh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;

- Chuyén bod phan Van thu.

28 gio

Budce 10

Van thu Van phong UBND
tinh

Lay s van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tim Phuyc
vu hanh chinh cong noi ndp ho so hodc noi t6 chure, ca nhan dang
ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban giay)

2 gio

Budce 11

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng
tinh hoac cong chuc tai
Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong xa, phuong
(Truong hop ho so thuc
hién khong phu thudc vao
dia gioi hanh chinh thuc
hién tra két qud theo quy
dinh)

- Huéng dan t6 chirc, ca nhan nop phi, 1¢ phi theo Thong bao cua
UBND tinh trudc khi nhan két qua.
- Thong béo va tra két qua cho to chirc, c4 nhan.

- Xac nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh.

Khong tinh
thoi gian

Téng thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudmg hop nay 1a 11 ngay (twong dwong 88 giv)

ké tir ngay nhan ho so day di

13.Cép gidy phép sir dung tin s6 va thiét bj vo tuyén dién ddi véi mang thong tin vo tuyén dién ndi b (2.002788)

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(tinh mdi ngay
08 gio)

Dich vu
cong truc
tuyén
mirc d
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Cong chtc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh hoac coéng chuc tai
Trung tam Phuyc vy hanh
chinh cong xa, phuong

Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan hd so:

- S6 hoa ho so vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh; gui Gidy Ti€p nhan ho so va hen tra két qua cho t6 chirc,
ca nhan; Chuyén ho so cho chuyén vién phong chuyén moén theo

Budc 1 . )y S Quyét dinh phan cong cong viéc cua lanh dao S& Khoa hoc va | 02 giod lam vi¢e
(Truwong hop tiep nhan ho Cong nghé
so khong phu thudc vao dia | ] )
gi6i hanh chinh thic hién | - Truong hop tir choi nhan ho so thi cér}g chtrc tgl Tmng tam Rhuc
ludn chuyén hé so theo quy | V¥ héiqnh chinh cong tinh 18p, gui Phiéu tir choi ti€ép nhén ho so
dinh) cho t6 chtrc.
- Nghién ciru hd so;
- Trudng hop ho so chua ddy du, chua dung quy dinh: Tham muu
To trinh va Dy thdo thong bao nhitng nd1 dung can chinh sura, bo
Bude 2 C}l_uyﬂen vién phong chuyén s_uAng iho to chuc ?huyen la‘mh dao phong Chuyén d6i so; chuyén 10 gios 1am viée
doi so tiép dén muc (I) cua quy trinh.
- Truong hop hd so diy du, dung quy dinh, dung quy dinh: Tham
muu T& trinh kém Dy thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao
phong Chuyén doi so; chuyén tiép dén muc (II) cia quy trinh.
I Truwong hop chwa diy di, chwa ding quy dinh
Budce 3 sg nh dgo phong Chuyén doi Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S& 05 gio lam viéc
Budc 4 Lanh dao SG Khoa hoc va Ky két qua giai quyét, chuyén Vin thu S& 04 gid lam viéc

Cong nghé

Toan trinh
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Van thu Sé Khoa hoc va

- LAy s van ban va déng dau, phat hanh;

Bude 5 Cong nghé - Chu_yén T trinh va hd so téi B phén tiép nhan ciia UBND tinh | 02 gi0 lam vige
dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Bo phan tiép nhan cua
Bude 6 UBND tinh dit tai Trung | Tiép nhan hd so, chuyén hd so dién tir t6i Lanh dao Vian phong 02 oidy lam viee
tam Phuc vu hanh chinh | UBND tinh & i
cong tinh
Bude 7 Lanh C}‘ao Véan phong | Nhan ho so dién tr va phan cong chuyén vién tham muu, xtr 1y ho 02 i 1am viée
UBND tinh SO
X N 5 . - Thuc hién thdm tra hd so va du thao két qua giai quyét TTHC
s S}];lg]e)nﬁgﬁen Van phong | yinh Lanh dao Vin phong UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC; 10 gio 1am viée
Hoe - Chuyén bo phan Vin thu.
, Vin thu Van phong UBND Lay §0 van ’ban, fiong dgu,A chuglen travket q.uaxchorTrur}g tafn P}vn_lc o
Budc 9 tinh vu hanh chinh cong noi ndp ho so hodc noi t6 chirc, ca nhan dang | 03 gid lam viée
ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)
Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh hodc cong chuc tai | Thong béo va tra két qua cho to chire, ca nhan.
Buse 10 Trung tdm Phuyc vu hanh ) o . oo Khong tinh
uoc chinh cong xa, phuong - Xac nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc thoi gian

(Truong hop ho so thuc
hién khong phu thudc vao
dia gioi hanh chinh thuc

hanh chinh.
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hién tra két qud theo quy
dinh).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truwong hop nay la 05 ngay lam viéc (twong dwong
40 gio' 1am viéc) ké tir ngay nhan dwoc hd so

11 Truong hop hd so diy di, ding quy dinh
_ .| - Tiép tuc nghién ctru ho so; 28 gio lam
, Chuyén vién phong Chuyén ) o ) , vide
Budc 3 dbi sé - Tham muu dy thao T¢ trinh kém ket qua giai quyét TTHC, chuyén -
lanh dao phong.
~ \ A i o i 2 .3 1\ [N
Budce 4 Egin?édao phong Chuyen Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S¢& glolam viee
Bude 5 Lelnh daoASor Khoa hoc va Xem xét két qua gidi quyét, chuyén Van thu So 2 gio lam viée
Cong nghé
- Lay sb van ban va dong dau, phat hanh; 2 gio lam vige
. Van thu S¢ Khoa hoc va . , _ _,
Budc 6 Cong nghé - Chuyén To¢ trinh va ho so tdi B phan tiép nhan cia UBND tinh
' dat tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong.
Bo phan tiép nhan cua | Tiép nhan ho so, chuyén ho so dién tir t6i Lanh dao Vian phong | 2 gio 1am viée
Bude 7 UBND tinh dat tai Trung | UBND tinh
©" |tam Phyc vu hanh chinh
cong
Bude 8 Lanh dao Vian phong | Nhan hd so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xt Iy ho 2 gio lam vige

UBND tinh

SO




48

Chuyén vién Van phong

- Thyc hién thdm tra hd so va du thao két qua giai quyét TTHC
trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, 1anh dao UBND tinh ky phé

20 gio lam
viéc

Bude9 | BND tinh duyét két qua TTHC;
- Chuyén bo phan Vin thu.
A A - 5 J A h A 5 k/( 5 h T A Ph 2 [ 1\ LN
’ Vin the Van phong UBND Lay §0 Van’ban, fiong d_au,A C u?len trav et q}laxc 0’ ruI}g tafn Vuc g10 lam viec
Budce 10 tinh vu hanh chinh cong noi ndp hd so hodc noi to chure, c4 nhan dang
ky nhan két qua (chuyén két qua dién tr va ban gidy)
Cong chtc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh hOE}C cong  chure @1} _ Huéng din t6 chirc, c4 nhan ndp phi, 1¢ phi theo Thong béo ciia
Tfl’}mﬁ‘% tam lfhu; vu hanh | yBND tinh true khi nhan két qué.
chinh cong xa, phuon , , Khéne tinh
Budce 11 sx-P . s - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. ?I.lg t n
(Truong hop ho so thuc thoi gian

hién khong phu thudc vao
dia gioi hanh chinh thuc
hién tra két qud theo quy
dinh)

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh théi gian giai quyét trong truwong hop nay 1a 09 ngay lam viée (twong dwong

72 gio 1am viéc) ké tir ngay nhan hd so diy da

14. Gia han gidy phép sir dung tin s6 va thiét bi vé tuyén dién ddi véi mang thong tin vé tuyén dién noi bo (2.002789)

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Dich vu
cong truc
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(tinh mdi ngay
08 gio)

tuyen
mirc do

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong
tinh hodc cong chuc tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong xa, phuong

Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so:

- Trudng hop hd so chua diy da hodc khong hop 16 thi dién, giri
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so cho to chirc, cé nhan;

- Truong hop hd so ddy du, ding quy dinh, hop 1¢ thi s6 hoa hd
so vao HéE thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh tinh va

Bude 1 \ % . | dién, giri Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két qua cho td chic, ca | 02 gio lam viée
(Truong hop tiép nhan ho R 2 A \ - A \ A A A
. .+ .| nhan; chuyén ho so t&i chuyén vién Phong chuyén mon dugce phan
so khong phu thuoc vao dia | Y s L .. N N \
s , ... | cong x1r Iy theo Quyét dinh phan cong ctia Lanh dao S& Khoa hoc
gioi hanh chinh thuc hién va Cone nehé:
luan chuyén ho so theo quy £ nehe, ) i . ) o
dinh) - Truong hop tur chdi nhén ho so thi dién, giri Phicu tur choi tiép
nhan hd so cho t6 chuc, c4 nhan.
- Nghién ctru ho so;
- Trudng hop hd so chua ddy du, tham muu T trinh kém Dy thao
Buée 2 thiuyken vién phong Chuyén thongz baf) noi dung‘ can chinh stra, bd sung cho to6 churc, c4 nhan 10 gios 1am viée
do1 so chuyén lanh dao phong;
- Truong hop ho so day du, dung quy dinh, tham muu To trinh kém
Dy thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao phong.
Lanh dao phong Chuyén d6i : g . .
Budce 3 S g nh dgo phong Chuyén doi Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S¢ 05 gio lam viéc
Lanh 5 Khoa h ) ‘ . £ 2 e , A
Budc 4 anh dao 5o Khoa hoc va Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S& 04 gid lam viéc

Cong ngh¢

Toan trinh
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Budc 5

Van thu Sé Khoa hoc va
Cong nghé

- LAy s van ban va déng dau, phat hanh;

- Chuyén To trinh va hd so t6i Bo phan tiép nhan caa UBND tinh
dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

02 gio lam viéc

Budc 6

Bo phan tiép nhan cua
UBND tinh dat tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Tiép nhan ho so, chuyén hd so dién tir téi Lanh dao Vin phong
UBND tinh

02 gio lam viéc

Budce 7

Lanh dao
UBND tinh

Van phong

Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xtr ly ho
SO

02 gio lam viéc

Budc &

Chuyén vién Van phong
UBND tinh

- Thuc hién thdm tra hd so va du thao két qua giai quyét TTHC
trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, 1anh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;

- Chuyén b phan Vin thu.

10 gio lam viée

Budc 9

Van thu Van phong UBND
tinh

Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng noi ndp ho so hodc noi to chirc, ca nhan dang
ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban giay)

03 gid lam viéc

Budce 10

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh hoac cong chuc tai
Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong xa, phuong

(Truong hop ho so thiee
hién khong phu thudc vao
dia gioi hanh chinh thuc

- Huéng dan t6 chirc, ca nhan ndp phi, 18 phi theo Thong béo cia
UBND tinh truéc khi nhan két qua.

- Thong bao va tra két qua cho to chirc, ca nhan.

- Xé4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Khong tinh
thoi gian
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hién tra két qud theo quy
dinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truwong hop nay la 05 ngay lam viéc (twong dwong

40 gio 1am viéc) ké tir ngay nhan di hd so theo quy dinh

15.Cap doi giay phép sir dung tin s6 va thiét bi vo tuyén dién ddi véi mang thong tin vo tuyén dién ndi b (2.002780)

Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(tinh mdi ngay
08 gio)

Dich vu
cong truc
tuyén
mirc do

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh hodc cong chuc tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong xa, phuong

Kiém tra, huong dan, tiép nhan hd so:

- Trudng hop ho so chua ddy di hoic khong hop 16 thi dién, giri
Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so cho t6 chirc, ca nhan,;

- Truong hop hd so ddy du, dung quy dinh, hop 18 thi sb hoa hd
so vao Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh va

Busc 1 . x| dién, giri Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho to chuc, | 02 gio lam vigc
(Truong hop tiép nhan ho A 2 A - A e . A A
. .+ 4| céanhan; chuyén ho so td1 chuyén vién Phong chuyén mon dugc
so khong phu thuéc vao dia N 1 L, A A o )
e g , .| phan cong xu ly theo Quyét dinh phan cong cua Lanh dao S¢&
gioi hanh chinh thuc hién o N
. 22 Khoa hoc va Cong nghg;
ludn chuyén ho so theo quy ) . . ) o
dinh) - Truong hop tr chéi nhan ho so thi dién, giri Phiéu tur choi tiép
nhan ho so cho t6 chtrc, c4 nhan.
Budc 2 Chuyf: n vién phong Chuyén - Nghién cuu ho so; 08 gid lam viéc

doi so

Toan trinh
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- Trudng hop hd so chua day du, tham muu To trinh kém Dy thao
thong bao ndi dung can chinh sira, bd sung cho t6 chic, c4 nhan
chuyén lanh dao phong;

- Trudng hop ho so day du, ding quy dinh, tham muu To trinh kém
Dy thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao phong.

Lanh dao phong Chuyén doi

Bude3 | & Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao So 04 gid 1am viéc
, Lanh dao S¢& Khoa hoc va L X s e £ 2 e \ 1 A
Budc 4 Cong nghé Ky két qua gidi quyét, chuyén Van thu So 04 gio lam viéc
- LAy s van ban va déng déu, phat hanh;
, Van thu Sé Khoa hoc va , . ] ., T ia
Budce 5 Cong nghé - Chuyén T& trinh va hd so toi Bo phan tiép nhan cia UBND tinh | 02 gi0 lam viée
' dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
B6 phan tiép nhan cua
Budc 6 UBND tinh dat tai Trung Tiép nhan ho so, chuyén hd so dién ti t6i Lanh dao Vin phong 02 oidy lam viee
tim Phuc vu hanh chinh | UBND tinh 8 -
cong tinh
Buée 7 Lanh (?ao Véan phong | Nhan ho so dién tr va phan cong chuyén vién tham muu, xt 1y ho 06 giér lam viée
UBND tinh SO
- Thyc hién tham tra ho so va du thao két qua giai quyét TTHC
Chuyén vién Vian phong | trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, 1anh dao UBND tinh ky phé ‘ ‘
Budc 8 10 gi6 lam viéc

UBND tinh

duyét két qua TTHC;
- Chuyén bo phan Vin thu.
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Van thu Van phong UBND

Lay s0 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng noi ndp ho so hodc noi to chirc, ca nhan dang

02 gio lam viée

A i h 4 2 14 . 4
Bugc9 | tin ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban giay)
Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh hOE_:lC cong  chure ‘tal - Huéng dan t6 chirc, ca nhan ndp phi, 18 phi theo Thong béo cla
Tlll‘}mﬁ% tam lfhuﬁ vu hanh | GBND tinh truéce khi nhan két qua.
chinh cong xa, phuong . , Khéne tinh
Bude 10 . - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. c‘)r'lg. n
(Truong hop ho so thuc thoi gian

hién khong phu thudc vao
dia gioi hanh chinh thuc
hién tra két quad theo quy
dinh)

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truwdmg hop nay 1a 03 ngay 1am viéc (twong dwong

24 gié 1am vi¢c) ké tir ngay nhén di hd so theo quy dinh

16. Sira ddi, bo sung gidy phép sir dung tin s6 va thiét bi vo tuyén dién ddi véi mang thong tin vo tuyén dién ndi bd (2.002790)

Thoi gian Dich vu
Thuw tw . L. - Ae n - thuc hién cong truc
o .~ Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc , oy :.l' \ g £
cong viec : : : * : (tinh moi ngay tuyén
08 gio) mirc do
Cong chuc tai Trung tam Kiém tra, hudng dén, tiép nhan ho so:
Budc 1 | Phyc vu hanh chinh cong 02 gio lam viéc | Toan trinh

tinh hodc cong chuc tai

- S hod hd so vao Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh; gui Giay Ti€p nhan ho so va hen tra két qua cho to chirc,
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Trung tam Phuyc vy hanh
chinh cong xa, phuong

(Truong hop tiép nhdn ho
so khong phu thuoc vao dia
gioi hanh chinh thuc hién
luén chuyén ho so theo quy
dinh)

c4 nhan; Chuyén ho so cho chuyén vién phong chuyén mon theo
Quyét dinh phan cong cong viéc cia 1anh dao S¢ Khoa hoc va
Cong nghé

- Trudng hop tir chdi nhan hd so thi cong chuc tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong tinh 1ap, giri Phiéu tir chdi tiép nhan ho so
cho t6 chirc.

Chuyén vién phong chuyén

- Nghién ciru hd so;

- Trudng hop ho so chua ddy du, chua dung quy dinh: Tham muu
To trinh va Dy thdo thong bao nhitng nd1 dung can chinh stra, bo
sung cho t6 chirc chuyén lanh dao phong Chuyén doi sd; chuyén

Budc 2 481 6 tiép dén muc (1) ciia quy trinh, 10 gi6 lam viéc
- Truong hop hd so dy du, dung quy dinh, dung quy dinh: Tham
muu T trinh kém Dy thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao
phong Chuyén doi so; chuyén tiép dén muc (II) cia quy trinh.
I Truwong hop chwa diy di, chwa ding quy dinh
Budce 3 gginilédao phong Chuyén Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S& 05 gio lam viéc
, Lanh dao S& Khoa hoc va X s e z 2 e \ o1 .
Budc 4 Cong nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S& 04 gid lam viéc
- L4y s van ban va dong dau, phat hanh;
, Van thu Sé Khoa hoc va , . , y A
Buoc 5 - Chuyén To trinh va hd so téi Bo phan tiép nhan cia UBND tinh | 02 gi0 lam viée

Cong nghé

dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
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B6 phan tiép nhan cua
UBND tinh dat tai Trung

Tiép nhan ho so, chuyén hd so dién tir téi Lanh dao Van phong

Buge 6 tam Phuc vu hanh chinh UBND tinh 02 gio lam vige
cong tinh
Buéde 7 Lanh dac; Van phong Nhén ho so di¢n tir va phan cong chuyén vién tham muu, xt Iy ho 02 giér lam viée
UBND tinh SO
o . - Thyc hién thdm tra hd so va du thao két qua giai quyét TTHC
B 8 [nglgle)nt;g}eln Van phong trinh Lanh dao Van phong UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC; | 1 gidr lam viée
uoe - Chuyén bo phan Vin thu.
. . . Lay sb vin ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tim Phuc
Budc 9 ZSE thu Van phong UBND vu hanh chinh cong noi ndp hd so hodc noi td chirc, ca nhan dang | 03 gio lam viéc
ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban giay)
Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh hoac coéng chuc tai
TrPng Eam ljhuc Yll hanh | _ Thong béo va tra két qua cho to chire, ca nhan.
Bude 10 chinh cong xa, phuong ) ) ) Khong tinh
udc ‘ Chn hAn fed bAE 113 i TT8 thAna thang tim oidl okt the
(Truomg hop hd so thue Xéc nhan tra két qua trén He thong thong tin gidi quyét thu tuc thoi gian

hién khong phu thudc vao
dia gioi hanh chinh thuc
hién tra két qua theo quy
dinh).

hanh chinh.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hop nay 1a 05 ngay 1am viéc (twong dwong

40 gio 1am viéc) ké tir ngay nhan dwoc hd so
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I Truong hop hd so diy di, ding quy dinh
o .| - Tiép tuc nghién ctru hd so; 28 gio lam
. Chuyén vién phong Chuyén R . iac
Budce 3 1o 56 - Tham muu du thao To¢ trinh kem két qua giai quyét TTHC, chuyén Vig
lanh dao phong.
Budc 4 ?g nh dgo phong Chuyendoi | o i 1ét qua giai quyét, trinh Lanh dao S¢ 2 gio lam vice
Buéce 5 L%nh daOASO Khoa hoc va Xem xét két qua giai quyét, chuyén Vin thu S¢ 2 gio lam viee
Cong nghé
- L4y s6 van ban va dong dau, phat hanh; PP .4
, Van thu Sé& Khoa hoc va Y O . Ag ) .p o o . 2 gi¢ lam vige
Budc 6 Cong nghé - Chuyén T¢ trinh va ho so td1 Bo phan ti€ép nhan cia UBND tinh
' dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Bo phan tiép nhan cua | Tiép nhan hd so, chuyén hd so dién tir t6i Lanh dao Van phong | 2 gidr 1am viée
Bude 7 UBND tinh dat tai Trung | UBND tinh
tam Phuc vu hanh chinh
cong
, Lanh dao Van phong | Nhan hd so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xir 1y hd | 2 gio lam viéc
Budc 8 ,
UBND tinh SO
- Thyc hién tham tra hd so va du thao két qua giai quyét TTHC 20 gio 1am
Budc 9 Chuyén vién Vian phong | trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, 1anh dao UBND tinh ky phé viee
udc ¥

UBND tinh

duyét két qua TTHC;
- Chuyén bd phan Van thu.
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Budce 10

Van thu Van phong UBND
tinh

Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong noi ndp ho so hodc noi t6 chirc, cd nhan dang
ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban giay)

2 gio lam viée

Budce 11

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh hodc cong chiuc tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong xa, phuong
(Truong hop hé so thuc
hién khong phu thudc vao
dia gioi hanh chinh thuc
hién tra két qua theo quy
dinh)

- Huéng dan t6 chirc, ca nhan ndp phi, 18 phi theo Thong béo cia
UBND tinh trudc khi nhan két qua.
- Thong bao va tra két qua cho td chirc, ca nhan.

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Khong tinh
thot gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh théi gian giai quyét trong truwong hop nay 1a 09 ngay lam viée (twong dwong

72 gio 1am viéc) ké tir ngay nhan hd so diy da

17.Cap Giay phép sir dung tan s va thiét bi vé tuyén dién d6i véi mang vién thong ding riéng sir dung tin sé thudc nghiép vu di
dong mat dat (1.010277)

Thaoi gian Dich vu
Thir t . ‘e ‘A A A ‘A thuc hié ong t
" " l,l: Don vi/nguwoi thuc hién Noi dung cong viéc , we :.1@n . cong Art.rc
cong viéc : : : * : (tinh moi ngay tuyén
08 gio) murc do
Cong chuc tai Trung tam Kiém tra, huéng dén, tiép nhan ho so:
Budce 1 02 gio lam viéc | Toan trinh

Phuc vu hanh chinh cong
tinh hodc cong chuc tai

- S6 hoa ho so vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh; g1 Gidy Ti€p nhan ho so va hen tra két qua cho t6 chic,
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Trung tam Phuyc vy hanh
chinh cong xa, phuong

(Truong hop tiép nhdn ho
so khong phu thuoc vao dia
gioi hanh chinh thuc hién
luén chuyén ho so theo quy
dinh)

c4 nhan; Chuyén ho so cho chuyén vién phong chuyén mon theo
Quyét dinh phan cong cong viéc cia 1anh dao S¢ Khoa hoc va
Cong nghé

- Trudng hop tir chdi nhan hd so thi cong chuc tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong tinh 1ap, giri Phiéu tir chdi tiép nhan ho so
cho t6 chirc.

Chuyén vién phong chuyén

- Nghién ciru hd so;

- Trudng hop ho so chua ddy du, chua dung quy dinh: Tham muu
To trinh va Dy thdo thong bao nhitng nd1 dung can chinh stra, bo
sung cho t6 chirc chuyén lanh dao phong Chuyén doi sd; chuyén

Budc 2 481 6 tiép dén muc (1) ciia quy trinh, 10 gi6 lam viéc
- Truong hop hd so dy du, dung quy dinh, dung quy dinh: Tham
muu T trinh kém Dy thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao
phong Chuyén doi so; chuyén tiép dén muc (II) cia quy trinh.
I Truwong hop chwa diy di, chwa ding quy dinh
Budce 3 sg nh dgo phong Chuyen doi Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S& 05 gio lam viéc
, Lanh dao S6 Khoa hoc va |, . . ... z 2 e \ o p A
Budc 4 Cong nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S& 04 gid lam viéc
- L4y s van ban va dong dau, phat hanh;
, Van thu Sé& Khoa hoc va , . ) . TN
Buoc 5 - Chuyén T& trinh va hd so téi B6 phan tiép nhan cia UBND tinh | 02 gi0 lam viée

Cong nghé

dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
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Buoc 6

Bo phén tiép nhan cua
UBND tinh dat tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Tiép nhan ho so, chuyén hd so dién tir téi Lanh dao Vin phong

UBND tinh 02 gio lam viéc

Budc 7

Lanh dao Véan phong
UBND tinh

Nhéan ho so dién tr va phan cong chuyén vién tham muu, xtr Iy ho

02 gio lam viéc
SO

Budc 8

Chuyén vién Van phong
UBND tinh

- Thyc hién thdm tra hd so va du thao két qua giai quyét TTHC
trinh Lanh dao Van phong UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC; | 1 gidr lam viée

- Chuyén bo phan Vin thu.

Budc 9

Van thu Van phong UBND
tinh

Lay sb van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong noi ndp ho so hodc noi t6 chirc, ca nhan dang | 03 gid lam viée
ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban giay)

Budce 10

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh hodc cong chuc tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong xa, phuong

(Truong hop hé so thuc
hién khong phu thudc vao
dia gioi hanh chinh thuc
hién tra két qua theo quy
dinh).

- Thong béo va tra két qua cho to chirc, c4 nhéan.

, ) o , Khong tinh
- Xéc nhéan tra két qua trén HE thong thong tin gidi quyét thu tuc thoi gian

hanh chinh.

Téng thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hop nay 1a 05 ngay 1am viéc (twong dwong
40 gio 1am viéc) ké tir ngay nhan dwoc hd so




60

I Truong hop hd so diy di, ding quy dinh
_ .| - Tiép tuc nghién ctru ho so; 28 gio lam
, Chuyén vién phong Chuyén ) . , , vide
Bude 3 ddi 6 - Tham muu dy thdo T¢ trinh kem két qua giai quyét TTHC, chuyén §
lanh dao phong.
Budc 4 Zg‘nh daophong Chuyen dot |y o xét két qua giai quyé, trinh Lanh dao So 2 gio lam vige
Buac 5 L%nh daoASor Khoa hoc va Xem xét két qua giai quyét, chuyén Vin thu S 2 gi¢ lam viéc
Cong nghé
- L4y s van ban va déng dau, phat hanh; 2 gio lam vi¢e
. Véan thu S6 Khoa hoc va . ; . g
Budc 6 Cong nghé - Chuyén T¢ trinh va ho so td1 Bo phan ti€ép nhan cia UBND tinh
' dat tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong.
Bo phan tiép nhan cta | Tiép nhan hé so, chuyén ho so dién tir t6i Lanh dao Van phong | 2 gio lam vige
Bude 7 UBND tinh dat tai Trung | UBND tinh
tam Phuc vu hanh chinh
cong
, Lanh dao Vin phong | Nhan hd so dién tir va phin cong chuyén vién tham muu, xt Iy hd 2 gio lam vige
Budce 8 ,
UBND tinh SO
- Thyc hién thdm tra hd so va du thao két qua giai quyét TTHC 20 gio lam
Bude 9 Chuyén vién Vin phong | trinh Lanh dao Vin phong UBND tinh, lanh dao UBND tinh ky phé viéc
udc

UBND tinh

duyét Kkét qua TTHC;
- Chuyén bo phan Van thu.
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Buéce 10

Van thu Van phong UBND
tinh

Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng noi ndp ho so hodc noi to chirc, ca nhan dang
ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban giay)

2 gio lam viée

Bude 11

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh hoac coéng chuc tai
Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong xa, phuong

(Truong hop ho so thiee
hién khong phu thudc vao
dia gioi hanh chinh thuc
hién tra két quad theo quy
dinh)

- Huéng dan t6 chirc, ca nhan ndp phi, 18 phi theo Thong béo cla
UBND tinh trude khi nhan két qua.

- Thong béo va tra két qua cho to chirc, c4 nhan.

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Khong tinh
thot gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudmg hop nay 1a 09 ngay 1am viéc (twong dwong

72 gio 1am viéc) ké tir ngay nhan ho so day da

18. Gia han Gidy phép sir dung tin s6 va thiét bi v tuyén dién ddi véi mang vién thong dung riéng sir dung tin sé thudc nghiép
vu di dong mit dat (1.010278)

Thoi gian Dich vu
Thur tw . ‘. - . A o thuc hién cong truc
R A Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc ;o :.l' X 5 £
cong viec (tinh moi ngay tuyen
08 gio) murc do
Bugc 1 | Cong chuc tai Trung tam | &, ¢ra huong din, tiép nhan hd so: 02 gidr lam viéc | Toan trinh

Phuc vu hanh chinh cong
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tinh hodac cong chuc tai
Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong xa, phuong

(Truong hop tiép nhdin ho
5o khong phu thugc vao dia
gioi hanh chinh thuc hién
luén chuyén ho so theo quy
dinh)

- Truong hop hd so chwa day du hodc khong hop 1é thi dién, gui
Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so cho t6 chirc, cé nhan;

- Truong hop hd so day du, dung quy dinh, hop 1é thi s6 hoa hd
so vao Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh va
dién, guri Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho t6 chirc,
c4 nhan; chuyén hd so tdi chuyén vién Phong chuyén mén duoc
phén cong xir 1y theo Quyét dinh phan cong cua Lanh dao So
Khoa hoc va Céng nghg;

- Truong hop tir choi nhén ho so thi dién, giri Phicu tir choi tiép
nhan ho so cho t6 chirc, ca nhan.

Chuyén vién phong Chuyén

- Nghién ctru ho so;

- Trudong hop hd so chua dﬁy du, tham muu To trinh kém Du thao
thong bao ndi dung can chinh stra, b6 sung cho t6 churc, ¢4 nhan

. huy: 3 D ‘ 10 oid 1am vid
Buge 2 doi so chuyén lanh dao phong; 0 gi0 lam viee
- Truong hop hd so ddy du, dung quy dinh, tham muu To trinh kém
Du thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao phong.
Budc 3 gg nh dao phong Chuyen doi Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S¢ 05 gio lam viéc
, Lanh dao S¢& Khoa hoc va X e z 2 e \ 1 A
Budc 4 Cong nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S& 04 gid lam viéc
- L4y s van ban va dong dau, phat hanh;
, Van thu Sé& Khoa hoc va , . . y T in
Budc 5 - Chuyén To trinh va hd so téi Bo phan tiép nhan cia UBND tinh | 02 gi0 lam viée

Cong nghé

dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
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Buoc 6

Bo phén tiép nhan cua
UBND tinh dat tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Tiép nhan ho so, chuyén hd so dién tir téi Lanh dao Van phong
UBND tinh

02 gi0 lam viéc

Budc 7

Lanh dao
UBND tinh

Van phong

Nhén ho so di¢n tir va phan cong chuyén vién tham muu, xt Iy ho
SO

02 gio lam viéc

Budc &

Chuyén vién Van phong
UBND tinh

- Thyc hién thdm tra hd so va du thao két qua giai quyét TTHC
trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, 1anh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;

- Chuyén bo phan Vin thu.

10 gio lam viée

Budc 9

Van thu Van phong UBND
tinh

Lay sb vian ban, déng diu, chuyén tra két qua cho Trung tim Phuc
vu hanh chinh c6ng noi ndp hé so hodc noi té chirc, cd nhan dang
ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)

03 gid lam viéc

Budce 10

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh hoac coéng chuc tai
Trung tam Phuyc vy hanh
chinh cong xa, phuong

(Truong hop ho so thuc
hién khong phu thudc vao
dia gioi hanh chinh thuc
hién tra két qud theo quy
dinh)

- Huéng dan 6 chirc, ca nhan ndp phi, 18 phi theo Thong béo cia
UBND tinh trudc khi nhan két qua.

- Thong béo va tra két qua cho to chirc, c4 nhan.

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh.

Khong tinh
thot gian
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Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hop nay 1a 05 ngay 1am viéc (twong dwong

40 gio 1am viéc) ké tir ngay nhéan di hd so theo quy dinh

19. Sira ddi, b6 sung ndi dung Gidy phép sir dung tin s6 va thiét bi vé tuyén dién ddi véi mang vién thong ding riéng sir dung tin
s0 thudc nghiép vu di dong mit dat (1.010279)

Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thuce hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(tinh mdi ngay
08 gio)

Dich vu
cong truc
tuyén
mirc do

Budc 1

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh hoac coéng chuc tai
Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong xa, phuong

(Truong hop tiép nhin hoé
so khong phu thuoc vao dia
gioi hanh chinh thuc hién
luén chuyén hé so theo quy
dinh)

Kiém tra, hudng dan, ti€p nhan ho so:

- S6 hod hd so vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh; gtri Giéy Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho td chue,
c4 nhan; Chuyén hé so cho chuyén vién phong chuyén mén theo
Quyét dinh phan cong cong viéc cta 1anh dao S¢ Khoa hoc va
Cong nghé

- Trudng hop tir chdi nhan ho so thi cong chirc tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong tinh 1ap, giri Phiéu tir chdi tiép nhan ho so
cho to chtc.

02 gio lam viée

Budc 2

Chuyén vién phong chuyén
doi so

- Nghién ctru ho so;

- Truong hop ho so chua day du, chua dung quy dinh: Tham muu
T& trinh va Du thao thong bao nhirng ndi dung can chinh sira, bo
sung cho t6 chirc chuyén lanh dao phong Chuyén dbi sd; chuyén
tiép dén muc (I) cua quy trinh.

10 gio lam viéc

Toan trinh
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- Truong hop hd so diy du, dung quy dinh, dung quy dinh: Tham
muu T trinh kém Dy thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao
phong Chuyén doéi so; chuyén ti€p dén muc (II) ctia quy trinh.

I Truwong hop chwa diy di, chwa ding quy dinh
Budc 3 ?g nh dao phong Chuyen doi Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S¢ 05 gio lam viéc
, Lanh dao S¢ Khoa hoc va X e z 2 e \ 1 A
Budc 4 Cong nghé Ky két qua giai quyé€t, chuyén Van thu S& 04 gid lam viéc
- L4y s van ban va déng dau, phat hanh;
, Van thu Sé& Khoa hoc va , N ) y TN a
Budc 5 Cong nghé - Chuyén T& trinh va hd so téi B6 phan tiép nhan cia UBND tinh | 02 gi0 lam viée
' dat tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong.
Bo phan tiép nhin cua
Budc 6 UBND tinh dat tai Trung | Ti€p nhan ho so, chuyén ho so di¢n tir t61 Lanh dao Van phong 02 oids lam vic
tim Phuc vu hanh chinh | UBND tinh 8 -
cong tinh
Bude 7 Lanh c?ao Van phong | Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xtr Iy ho 02 i 1am viée
UBND tinh SO
A n 5 . - Thyc hién thdm tra hd so va du thao két qua giai quyét TTHC
Chuyén vién Van phong | yinh [ anh dao Van phong UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC; | 1 gidr 1am viée
Budgc 8 | UBND tinh i

- Chuyén b phan Vin thu.
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Lay sb vian ban, dong diu, chuyén tra két qua cho Trung tim Phuc

an thu Van ph¢ BND A X A A T
Budc 9 Zr?lrll u Van phong U vu hanh chinh cong noi ndp ho so hodc noi to chiic, cad nhan dang | 03 gid lam viéc
ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban giay)

Cong chuc tai Trung tam

Phuc vu hanh chinh cong

tinh hoac coéng chuc tai

Trlrmg Eam ljhuc Vu hanh - Thong bao va tra Kkét qua cho to chirc, ca nhan.
Bue 10 chinh cong xa, phuong ) ) , Khong tinh

udc . - X4c nhan tra két qua trén Heé théne thone tin eiai quvét tht
(Truong hop hé so thue Xac nhan tra két qua trén He¢ thong thong tin giai quyét thu tuc thoi gian

hién khong phu thudc vao
dia gioi hanh chinh thuc
hién tra két quad theo quy
dinh).

hanh chinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudmg hop nay 1a 05 ngay 1am viéc (twong dwong

40 gio 1am viéc) ké tir ngay nhan dwoc hd so

I Truwong hop ho so diy di, ding quy dinh
_ .| - Tiép tuc nghién ctru ho so; 28 gio lam
. Chuyén vién phong Chuyén , o , ) vite
Bude 3 ddi sé - Tham muu du thao To trinh kém két qua giai quyeét TTHC, chuyén :
lanh dao phong.
Budc 4 i%a nh dgo phong Chuyén doi Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S& 2 gi¢ lam viée
Budce 5 Lanh dao So Khoa hoc va Xem xét két qua giai quyét, chuyén Vin thu S& 2 gi0 lam viee

Cong nghé
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Van thu Sé Khoa hoc va

- LAy s van ban va déng dau, phat hanh;

2 gio lam viée

Budc 6 Cong nghé - Chuyén To trinh va hd so t6i Bo phan tiép nhan caa UBND tinh
' dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Bo phin tiép nhdn cua | Tiép nhan hd so, chuyén ho so dién tir t6i Lanh dao Vin phong | 2 gid 1am viée
Bude 7 UBND tinh dat tai Trung | UBND tinh
tam Phuc vu hanh chinh
cong
, Linh dao Van phong | Nhan hd so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xi 1y hd | 2 gio lam vige
Budc 8 ,
UBND tinh SO
- Thyc hién tham tra hd so va du thao két qua giai quyét TTHC | 20 gid lam
Chuyén vién Vian phong | trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, 1anh dao UBND tinh ky phé | viéc
Bude 9 , duvét két qua )
UBND tinh uyét két qua TTHC;
- Chuyén bo phan Vin thu.
, Van th Vin phong UBND Lay §0 Van,ban, Adong d'au,A chuglen travket q}la;cholTrur}g tafn Plvluc 2 gid lam viée
Bude 10 tinh vu hanh chinh cong noi1 ndop ho so hodc noi to chirc, ca nhan dang
ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)
Cong chuc tai Trung tam ) x a o A o
Phuc vu hanh chinh cong | Hu’O’ng’ dan to, chu:c., caAnha? HQI? phi, 1€ phi theo Thong bao cua
tinh hojc cong chic tai UBND tinh tru¢c khi nhan két qua. Khone tinh
Bude 11 | Trung tdim Phuc vu hanh | - Thong béao va tra két qua cho to chirc, ca nhén. thoi ggian

chinh cong xa, phuong

(Truong hop hé so thuc
hién khong phu thudc vao

- Xéc nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh.
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dia gioi hanh chinh thuc
hién tra két qua theo quy
dinh)

Téng thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hop nay 1a 09 ngay 1am viéc (twong dwong

72 gio 1am viéc) ké tir ngay nhan hd so day da

20. Cép gidy phép sir dung tin s va thiét bi vo tuyén dién dbi véi dai trai dit cia co quan dai dién nwéc ngoai siv dung dich vu
thong tin v¢€ tinh ciia nwdc ngoai hodc cac to chirc quoc té vé thong tin vé tinh (1.004500)

Thoi gian Dich vu
Thw t,l'f Pon vi/nguwoi thuce hién NOi dung cong viéc , thye ;h.“‘m . cong t;n'rc
cong viec (tinh moi ngay tuyen
08 gio) mirc do
(P;}(;)ng Chﬁg‘ tii {lmig Eﬁm Kiém tra, huéng din, tiép nhan hd so:
uc vu hanh chinh cong , . , S ,
tinh hodc cong chic tai|- S6 hoa ho so vao HE thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
Trung tAm Phuc vu hanh | chinh; gti Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho to chuc,
chinh cong xa f)hu’(‘fﬁg cd nhan; Chuyén ho so cho chuyén vién phong chuyén mon theo 30 phiit lim
Bude 1 o . | Quyét dinh phan cong cong viéc cta lanh dao S¢ Khoa hoc va P o
(Truong hop tiép nhan ho Cong nghé VIEC o
so khéng phu thudc vao dia ' . . . Toan trinh
gi6i hanh chinh thiec hién | - Truong hop tir chdi nhan ho so thi cong chirc tai Trung tAm Phuc
ludn chuyén hd so theo quy | V¢ hanh chinh cong tinh 1ap, giri Phicu tir choi tiép nhan ho so
dinh) cho to chuec.
Buoc2 | Chuyen vienphong chuyén | \ropiar iy nd so 02 gior lam viée

do1 so
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- Truong hop ho so chua day du, chua dung quy dinh: Tham muu
T trinh va Dy thao thong bao nhirng ndi dung can chinh sira, bd
sung cho t6 chirc chuyén lanh dao phong Chuyén dbi sd; chuyén
tiép dén muc (I) cua quy trinh.

- Truong hop hd so day du, dung quy dinh, dung quy dinh: Tham
muu T trinh kém Du thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao
phong Chuyén dbi sb; chuyén tiép dén muc (1) cta quy trinh.

I Truwong hop chwa diy di, chwa ding quy dinh
_ .| - Tiép tuc nghién ctru ho so; _
Buée 3 Chuyén vién phong Chuyén o o . 6 gio 30 phut
ddi b - Thafn muu du thao To trinh kém van ban giai quyét TTHC, 1am viéc
chuyén lanh dao phong.
Budc 4 gg nh dgo phong Chuyén doi Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S¢ 01 gio lam viéc
) Lanh dao S¢& Khoa hoc va L X e Z 2 xre \ 1 A
Budce 5 Cong nghé Ky két qua gidi quyét, chuyén Van thu S& 02 gio lam viéc
- Lay s6 van ban va dong dau, phat hanh;
, Van thu Sé& Khoa hoc va , . ) y T ia
Buoc 6 | 6ng nghs - Chuyén To trinh va hd so toi BO phan tiép nhan cia UBND tinh | 01 gi0 lam viée
' dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Bd phan tiép nhan cua
Buée 7 UBND tinh dat tai Trung | Ti€p nhan ho so, chuyén ho so dién tir td1 Lanh dao Van phong 01 i lam viée

tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh

UBND tinh
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Lanh dao Van phong Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xtr Iy ho cqa A
) 01 g16 lam viée
Bude 8 | UBND tinh SO
o . - Thyc hién tham tra ho so va du thao két qua giai quyét TTHC
Budc 9 Sg‘ggn Vlin Vin phong trinh Lanh dao Vin phong UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC; | 08 gi¢y lam viéc
tin ) s
- Chuyén bd phan Van thu.
g g . Lay s6 vin ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tam Phuc
Budc 10 ZI?}I: thu Vn phong UBND vu hanh chinh céng noi ndp hd so hodc noi to chirc, ca nhan dang | 01 gio 1am viée
ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)
Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh hoac cong chuc tai
Trlrmg Eam Ijhuc Vu hanh | _ Thong béo va tra két qua cho t6 chire, c nhan.
Bude 11 chinh cong xa, phuong ) ) . Khoéng tinh
uoc . - X4c nhan tra két qua trén Heé théne thone tin eiai quvét tht
(Truomg hop hd so thuc Xéc nhan tra két qua trén HE thong thong tin gidi quyét thu tuc thoi gian

hién khong phu thudc vao
dia gioi hanh chinh thuc
hién tra két qud theo quy
dinh).

hanh chinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trueong hop nay 1a 03 ngay 1am viée (twong dwong

24 gio 1am viéc) ké tir ngay nhan dwoe hd so

11

Truwong hop ho so diy di, ding quy dinh
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_ .| - Tiép tuc nghién ctru ho so; 30 phit lam
, Chuyén vién phong Chuyén . , vide
Bude 3 ddi sé - Tham muu dy thdo To trinh kém van ban giai quyét TTHC, ;
chuyén lanh dao phong.
. 3 > én ddi . . 30 phut lam
Budc 4 L? nh dgo phong Chuyeén doi Xem xét ket qua giai quyet, trinh Lanh dao S& vide
sO C
; Lanh dao S& Khoa hoc va . . . 30 phut lam
Budce 5 : g 3t két qua eiai & én Vi 5 A
Céng nghé Xem xét két qua giai quyét, chuyén Van thu So vide
- LAy s van ban va déng dau, phat hanh; o
Buge 6 | Van thu So Khoa hoc va i . . y 30 phat lam
Cong nghé - Chuyén To trinh va ho so téi1 B phan tiép nhan cuia UBND tinh viée
' dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Bo phan tiép nhin cua | Tiép nhan hd so, chuyén hd so dién tir t6i Lanh dao Vin phong
Busc7 | UBND tinh dit tai Trung | UBND tinh 30 phut lam
tam Phuc vu hanh chinh viee
cong
Bude 8 [Lf];lll\l][) gﬁﬁ Van phong Is\Lhén ho so dién tr va phan cong chuyén vién tham muu, xu Iy ho | gidy 1am viée
. n - . - Thyc hién tham tra hd so va du thao van ban kém theo ban sao hd
, Chuyén vién Van phong X . i .k 3k A A N A A A
Budc 9 UBND tinh so dé nghi cap gidy phép dén co quan chuyén mon thugc Bo Cong | 02 gio lam viéce
an.
Co quan chuyén mon thude | Cg ¥ kién bang vian ban giri Uy ban nhan dan cp tinh. 48 g10 lam viéc
Bude 10 | Bo Congan

Trong truong hop can phai c6 thém thoi gian xem xét

80 gid lam vige
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Chuyén vién Van phong

- Du thao két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong
UBND tinh, lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC.

Bude 11 UBND tinh q 46 gio lam viéc
- Chuyén bd phan Van thu.
- - . Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc
Budc 12 t\llr?lrll thu Van phong UBND vu hanh chinh céng noi ndp hd so hodc noi to chirc, ca nhan dang | 02 gio 1am viée
ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)
Cong chuc tai Trung tam
Phyuc vu hanh chinh cong
tinh hoa_}c cong  chirc ‘ta_u - Hudng dén t6 chirc, ca nhan ndp phi, 1¢ phi theo Thong bao ctia
T}?'mhg tam {’hu}‘i vu hanh | yBND tinh true khi nhan két qué.
chinh cong xa, phuong , . dne ti
Budce 13 . - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. Kh?pg t inh
(Truong hop ho so thuc thoi gian

hién khong phu thudc vao
dia gioi hanh chinh thuc
hién tra két qua theo quy
dinh)

- Xac nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hop nay 1a 17 ngay 1am viéc (twong dwong

136 gio 1am viéc) ké tir ngay nhin hd so day di

21. Gia han gidy phép sir dung tin s6 va thiét bj vo tuyén dién ddi véi dai trai dat cia co quan dai dién nwée ngoai sir dung vé tinh
cia nwdc ngoai hodc cac té chire quoc te vé thong tin vé tinh (1.010268)

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Dich vu
cong truc
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(tinh mdi ngay
08 gio)

tuyen
mirc do

Budce 1

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh hoac coéng chuc tai
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong xa, phuong

(Truong hop tiép nhin ho
so khong phu thuéc vao dia
gioi hanh chinh thuc hién
luén chuyén ho so theo quy
dinh)

Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so:

- S6 hod hd so vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh; giri Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho t6 chiic,
c4 nhan; Chuyén ho so cho chuyén vién phong chuyén mon theo
Quyét dinh phan cong cong viéc cua 1anh dao S¢ Khoa hoc va
Cong nghé

- Trudng hop tir chdi nhan ho so thi cong chire tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong tinh 1ap, giri Phiéu tir chéi tiép nhan hd so
cho t6 chic.

30 phit 1lam

viéc

Budc 2

Chuyén vién phong chuyén
doi sb

- Nghién ctru ho so;

- Truong hop hd so chua day du, chua dung quy dinh: Tham muu
T& trinh va Dy thao thong bao nhitng noi dung can chinh sira, bo
sung cho t6 chirc chuyén lanh dao phong Chuyén dbi sd; chuyén
tiép dén muc (I) cua quy trinh.

- Trudng hop hd so day du, ding quy dinh, diing quy dinh: Tham
muu T& trinh kém Dy thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao
phong Chuyén dbi sb; chuyén tiép dén muc (1) cta quy trinh.

02 gio lam viée

Truong hop chwa diy dii, chwa ding quy dinh

Budc 3

Chuyén vién phong Chuyén
doi sb

- Tiép tuc nghién ctru ho so;

- Tham muu du thao T trinh kém vin ban giai quyét TTHC,
chuyén lanh dao phong.

6 gi0 30 phut
lam viéc

Toan trinh
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Lanh dao phong Chuyén d6i

Budc 4 % Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S& 01 gio lam viéc
, Lanh dao S6 Khoa hoc va |, . . ... z 2 e \ o q A
Budce 5 Cong nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S& 02 gid lam viéc
- LAy s van ban va déng dau, phat hanh;
, Van thu Sé& Khoa hoc va , . , y A
Budc 6 | 5o nghe - Chuyén To trinh va h so t6i Bo phan tiép nhan ciia UBND tinh | 01 gio lam viéc
' dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Bo phan tiép nhan cua
Bude 7 UBND tinh dat tai Trung Tiép nhan ho so, chuyén ho so dién tur téi Lanh dao Van phong 01 oid lam viee
tam Phuc vu hanh chinh | UBND tinh & i
cong tinh
Lanh (?ao Véan phong | Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xu Iy ho 01 i lam viée
Bugc 8 | UBND tinh SO
A » 5 . - Thyc hién thdm tra hd so va du thao két qua giai quyét TTHC
Budc 9 8}];;\}]][6)11 V}ien Van phong | yinh Lanh dao Vin phong UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC; | 0g gidr 1am viée
tin . .
- Chuyén bd phan Van thu.
- . . Lay sb vian ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tim Phuc
Budc 10 t\llr?lrll thr Van phong UBND vu hanh chinh cong noi ndp hd so hodc noi td chire, ca nhan dang | 01 gio lam viéc
ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)
Cong chirc tai Trung tim |~ Thong bao va tra két qua cho t6 churc, ca nhan. Khong tinh
Budc 11 | Phyc vy hanh chinh céng | - X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc thoi gian

tinh hoac cong chuc tai

hanh chinh.
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Trung tam Phuyc vy hanh
chinh cong xa, phuong

(Truong hop ho so thuc
hién khong phu thudc vao
dia gioi hanh chinh thuc
hién tra két qud theo quy
dinh).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trwdmg hop nay 1a 03 ngay lam viéc (twong dwong
24 gio 1am viéc) ké tir ngay nhan dwoc hd so

I Truwong hop ho so diy di, ding quy dinh
_ | - Tiép tuc nghién ctru hd so; 30 phut [am
, Chuyén vién phong Chuyén o , vide
Bude 3 ddi b - Tham muu dy thdo To¢ trinh kém van ban giai quyét TTHC, y
chuyén lanh dao phong.
Budc 4 L;a nh dgo phong Chuyén doi Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S& 30p hlft lam
sO viéc
Budc 5 L%nh daoASor Khoa hoc va Xem xét két qua giai quyét, chuyén Van thu So 30 ph.LAlt lam
Cong ngh¢ viéce
- L4y s van ban va déng dau, phat hanh;
. Van thu Sé& Khoa hoc va , . , _, 30 phut [am
Budc 6 Cong nghé - Chuyén To¢ trinh va ho so tdi B phan ti€ép nhan cua UBND tinh viée
dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Bo phan tiép nhian cua Tiép nhan ho so, chuyén ho so dién ti t6i Lanh dao Vin phong 30 phit lam
Bu6ec 7 | UBND tinh dit tai Trung | UBND tinh vide
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tam Phuc vu hanh chinh
cong

Lanh in  phe han hé so dién tir va phan cd r 1y ho . .
Bude 8 an c?ao Véan phong | Nhan ho so dién tr va phan cong chuyén vién tham muu, xtr 1y ho 01 gitr lam viée
UBND tinh SO
R o . ) - Thyc hién thidm tra hd so va du thao vin ban kém theo ban sao hd
, Chuyén vién Van phong X Y Y N A A A g n
Budce 9 , so d€ nghi cap giay phép dén co quan chuyén mon thudoc Bo Cong | 02 gio lam viée
UBND tinh an
C6 v kién bang van ban giri Uy ban nhan dan cap tinh. 48 gid lam viéc
, Co quan chuyén moén thudc Y 8 sy P 8 Vs
Budc 10 | . -,
Bo Cong an . N v oA e . 1 A
Trong truong hop can phai c6 thém thoi gian xem xét 80 gio 1am viéc
. n 5 . - Du thao két qua giai quyét TTHC trinh Linh dao Vin phong
Buéde 11 8}]131;\31';“ V}ien Van phong | ygND tinh, 1anh dao UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC. 46 gior lam viée
tin ) s
- Chuyén bd phan Van thu.
5 g . Lay so van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tam Phuc
h h BND ’ C 3 .2 j : :
Budc 12 t\llr?}rll thu Van phong UBN vu hanh chinh céng noi ndp ho so hodc noi té chire, ca nhan dang | 02 gio lam viéc
ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)
Cong chirc tai Trung tam | Hu:(')’ngﬁ dan t(;), Chl'l’C., céAnhé? n(f);? phi, 1€ phi theo Thong bao cua
Phuc vu hanh chinh cong UBND tinh tru¢c khi nhéan két qua. Khone tinh
Budc 13 | tinh hodc cbéng chic tai | - Thong bao va tra két qua cho td chirc, ca nhan. thoi ggian

Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong xa, phuong

- Xéc nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh.
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(Truong hop ho so thuc
hién khong phu thudc vao
dia gioi hanh chinh thuc
hién tra két qud theo quy
dinh)

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trwomg hop nay la 17 ngay lam viéc (twong dwong

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 136 gio 1am viéc) ké tir ngay nhén hé so diy di

22.Sira d6i, bo sung ndi dung gidy phép sir dung tin s va thiét bi vo tuyén dién doi voi dai trai dat clia co quan dai dién nwéc ngoai
str dung vé€ tinh ciia nwéc ngoai hoac cac to chirc quoc te vé thong tin vé tinh (1.010276)

Thoi gian Dich vu

Thur tw . ‘. on e R n thuc hién cong truc
R A Don vi/nguwoi thuc hién NOi dung cong viéc L Re s g '
cong viec : : : : : (tinh moi ngay tuyen
08 gio) murc do
Cong chuc tai Trung tam | gidy, ¢y hudng dan, tiép nhan ho so:
Phuc vu hanh chinh cong , . , o .
tinh hodc cong chic tai|- S6 hoa ho so vao HE thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
Trung tdm Phuc vu hanh | chinh; gui Giay Tiép nhan ho so va hen trd két qua cho t6 chure,
chinh cong xa bhu’b’ﬁg ca nhan; Chuyén ho so cho chuyén vién phong chuyén mén theo 30 ohiit 1am
Budce 1 , . | Quyét dinh phan cong cong viéc cua lanh dao S& Khoa hoc va P o Toan trinh
(Truong hop tiep nhdan ho Vige

Cong nghé
so khong phu thugc vao dia .. \ .
gi6i hanh chinh thue hién | - Truong hop tir ch6i nhan ho so thi cong chire tai Trung tim Phyc

ludn chuyén hé so theo quy | V¥ hanh chinh céng tinh 1ap, giri Phiéu tir chéi tiép nhan hd so
dinh) cho to chuec.
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Chuyén vién phong chuyén

- Nghién ciru hd so;

- Truong hop ho so chua day du, chua dung quy dinh: Tham muu
To trinh va Du thao thong bdo nhitng ndi dung can chinh sura, bo
sung cho t6 chirc chuyén lanh dao phong Chuyén dbi sd; chuyén

. ) e : : 02 it lam vie
Buge 2 doi so tiép dén muc (I) cua quy trinh. glofam viee
- Trudong hop hd so day du, dung quy dinh, dung quy dinh: Tham
muu T trinh kém Dy thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao
phong Chuyén dbi sb; chuyén tiép dén muc (1) cta quy trinh.
| Truong hop chwa day di, chwa ding quy dinh
‘ .| - Tiép tuc nghién ctru ho so; ‘
, Chuyén vién phong Chuyén o , 6 gi0 30 phut
Budc 3 ddi 6 - Thap muu du thdo T¢ trinh kém van ban gidi quyét TTHC, 1am viée
chuyén lanh dao phong.
Budc 4 l“g nh dgo phong Chuyen doi Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S¢ 01 gio lam viéc
Buéc 5 (Ljirr‘l}; Sgﬁés" Khoa hoe va | o & 1ua gidi quyét, chuyén Vin thu So 02 gir 1am viée
- LAy s van ban va dong dau, phat hanh;
, Van thu S6 Khoa hoc va ) \ ) o TR
Budc 6 Cong nghé - Chuyén To trinh va hd so téi Bo phan tiép nhan cia UBND tinh | 01 gi0 lam viée
' dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Buoe 7 | BO phan tiép nhin cua Ti€p nhéan ho so, chuyén ho so dién tir t61 Lanh dao Van phong 01 i lam viée

UBND tinh dat tai Trung

UBND tinh
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tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Budc 8

Lanh dao
UBND tinh

Van phong

Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xtr 1y ho
SO

01 gio lam viéc

Budoc 9

Chuyén vién Van phong
UBND tinh

- Thyc hién tham tra hd so va du thao két qua giai quyét TTHC
trinh Lanh dao Van phong UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén bo phan Vin thu.

08 gio lam viéc

Budce 10

Van thu Van phong UBND
tinh

Lay sb van ban, dong diu, chuyén tra két qua cho Trung tim Phuc
vu hanh chinh c6ng noi ndp hé so hodc noi té chirc, cd nhan dang
ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)

01 gio lam viée

Bude 11

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh hoac coéng chuc tai
Trung tam Phuyc vy hanh
chinh cong xa, phuong

(Truong hop ho so thuc
hién khong phu thudc vao
dia gioi hanh chinh thuc
hién tra két qud theo quy
dinh).

- Thong béo va tra két qua cho to chirc, c4 nhan.

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh.

Khong tinh
thot gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truwdmg hop nay 1a 03 ngay lam viéc (twong dwong

24 gio 1am viéc) ké tir ngay nhan dwoc ho so

11

Truwong hop ho so diy di, ding quy dinh
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_ .| - Tiép tuc nghién ciru hd so; 30 phit lam
, Chuyén vién phong Chuyén o , vide
Bude 3 ddi b - Tham muu dy thdo To¢ trinh kém van ban giai quyét TTHC, :
chuyén lanh dao phong.
Budc 4 L?.nh;dao phong Chuyén Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao So 30p hlft lam
do1 so viéc
; a 0 2 . . ; : hut 12
Buoc 5 L%nh dao ASO Khoa hoc va Xem xét két qua gidi quyét, chuyén Van thu So 30p lf am
Cong nghé viéce
- L4y s6 van ban va dong dau, phat hanh;
Buée 6 Van thu S& Khoa hoc va . . . g 30 phit lam
Cong nghé - Chuyén To trinh va ho so téi1 B phan tiép nhan cuia UBND tinh vige
' dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong. '
B6 phan tiép nhan cta Tiép nhan hd so, chuyén hd so dién tir téi Lanh dao Vin phong
Bugc 7 | UBND tinh dat tai Trung UBND tinh 30 phut lam
tam Phuc vu hanh chinh viée
cong
Bude 8 113211;11}\11 gi(i)n\}ian phong Is\Lhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xtr Iy ho 01 gidr lam viée
Chuvén vidn Vin phon - Thyc hién thidm tra hd so va du thao vin ban kém theo ban sao hd
Budc 9 UBI\}I]D tinh phong so dé nghi cap gidy phép dén co quan chuyén mén thudc Bo Cong | 02 gid 1am viée
an.
Co quan chuyén mén thude | Cg ¥ kién bang vin ban giri Uy ban nhan dan cp tinh. 48 gid lam viéc
Budc 10 | BO Congan

Trong truong hop can phai c6 thém thoi gian xem xét

80 gio lam viéc
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Chuyén vién Van phong

- Du thao két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong
UBND tinh, lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC.

Bude 11 UBND tinh q 46 gio lam viéc
- Chuyén bd phan Van thu.
- - . Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc
Budc 12 t\llr?lrll thu Van phong UBND vu hanh chinh céng noi ndp hd so hodc noi to chirc, ca nhan dang | 02 gio 1am viée
ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)
Cong chuc tai Trung tam
Phyuc vu hanh chinh cong
tinh hoa_}c cong  chirc ‘ta_u - Hudng dén t6 chirc, ca nhan ndp phi, 1¢ phi theo Thong bao ctia
T}?'mhg tam lfh‘-lﬁ vu hanh | yBND tinh true khi nhan két qué.
chinh cong xa, phuong , . dne ti
Budce 13 . - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. Kh(‘)r'lg t inh
(Truong hop ho so thuc thoi gian

hién khong phu thudc vao
dia gioi hanh chinh thuc
hién tra két qua theo quy
dinh)

- Xac nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truwong hop nay 1a 17 ngay lam viée (twong dwong

136 gio 1am viéc) ké tir ngay nhin hd so day di

23.CAp d6i Gidy phép sir dung tin s6 va thiét bi vo tuyén dién doi véi dai trai dit cia co quan dai dién nwéc ngoai sir dung dich
vu thong tin v¢ tinh ciia nwéc ngoai hodc cac to chirc quoc té vé thong tin vé tinh (1.010284)

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Dich vu
cong truc
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(tinh mdi ngay
08 gio)

tuyen
mirc do

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong
tinh hodc cong chuc tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong xa, phuong

Kiém tra, huéng din, tiép nhan ho so:

- Trudng hop ho so chua day da hodc khong hop 16 thi dién, gui
Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so cho to chirc, cé nhan;

- Trudong hop hd so day du, dung quy dinh, hop 18 thi s6 hod hd
so vao HéE thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh tinh va

Bude 1 . X . | dién, giri Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két qua cho td chic, ca | 02 gio lam viée
(Truong hop tiép nhan ho R I - A oA . A A A
. .+ .| nhan; chuyén ho so t&i chuyén vién Phong chuyén mon dugce phan
so khong phu thugc vao dia | . I A A s .
s , ... | cong xur Iy theo Quy¢ét dinh phan cong ctia Lanh dao S& Khoa hoc
gioi hanh chinh thuc hién va Cone nehe:
luan chuyén ho so theo quy £ ngne ) i . ) o
dinh) - Truong hop tir choi nhan hé so thi dién, giri Phiéu tu choi tiép
nhéan hd so cho t6 chuc, c4 nhan.
- Nghién ctru ho so;
- Trudng hop hd so chua ddy du, tham muu T trinh kém Dy thao
Buée 2 thiuyken vién phong Chuyén thongz baf) noi dung‘ can chinh stra, bd sung cho to6 churc, c4 nhan 08 giér lam viée
do1 so chuyén lanh dao phong;
- Truong hop ho so day du, dung quy dinh, tham muu To trinh kém
Dy thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao phong.
Lanh dao phong Chuyén d6i : g . .
Budce 3 S g nh dgo phong Chuyén doi Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S¢ 04 gid lam viéc
Lanh 5 Khoa h ) ‘ . £ 2 e , TR
Budc 4 anh dao 5o Khoa hoc va Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S& 04 gid lam viéc

Cong ngh¢

Toan trinh
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Van thu Sé Khoa hoc va

- LAy s van ban va déng dau, phat hanh;

BUOCS | g nghe - Chuyén To trinh va hd so t6i Bo phan tiép nhn ctia UBND tinh | 02 gid lam vige
dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Bo phan tiép nhan cua
Budc 6 [{BND tinh dat ‘tal Trqng Tiep nhaqn ho6 so, chuyén ho so dién tir t&i Lanh dao Van phong 02 giér lam viée
tam Phuc vu hanh chinh | UBND tinh
cong tinh
Buge 7 | Lanh C}‘ao Van phong | Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xur 1y ho 06 gios 1am viéc
UBND tinh SO
- Thuc hién thdm tra hd so va du thao két qua giai quyét TTHC
Buse 8 | Chuyén vién Van phong trinI} Lﬁ?h de.}o Vian phong UBND tinh, lanh dao UBND tinh ky phé 10 gids T viéc
UBND tinh duyét ket qua TTHC; g -
- Chuyén bd phan Vin thu.
Vin thu Van phong UBND Lay §o Van,ban, Adong d.aui chliyen travket q'ua; cho’ Tru1,1g te}m thuc o
, , vu hanh chinh cong noi ndp ho so hodc noi t6 chiic, cad nhan dang | 02 gid lam viéc
Budc 9 tinh , n £ , 2 £ s 4 A s g s X
ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban giay)
Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh hOE_:lC cong  chure ‘ta_u - Huéng dan 6 chirc, ca nhan ndp phi, 18 phi theo Thong béo cia
Tlll‘}mf tam lfhulcl vu hanh | yBND tinh truéc khi nhan két qua.
, chinh cong xa, phuong . ) 0 i
Budc 10 . - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. Kh(‘)r'lg t inh
(Truong hop ho so thuc thoi gian

hién khong phu thudc vao
dia gioi hanh chinh thuc
hién tra két quad theo quy
dinh)

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh.
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Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hop nay 1a 03 ngay 1am viéc (twong dwong

24 gié 1am viéc) ké tir ngay nhéan di hd so theo quy dinh

24.Cip Gidy phép sir dung tin s6 va thiét bj vo tuyén dién ddi véi dai trai dit ciia doan khach nwéc ngoai sir dung dich vu thong
tin v€ tinh ctia nwéc ngoai hodc cac to chirc quoc té ve thong tin vé tinh (1.010288)

Thoi gian Dich vu
:l"hu’ t,"f Pon vi/nguwoi thuce hién NOi dung cong viéc , thye ;h.“'m . cong t:n,rc
cong viec (tinh moi ngay tuyen
08 gio) mirc do
Cong chuc tai Trung tam | gi&m tra) huéng din, tiép nhan hd so:
Phuc vy hanh chinh cong , . , o ,
tinh hodc cong chic tai |- S0 hoéd ho so vao H¢ thong thong tin gidi quyét thua tuc hanh
Trung tdm Phuc vu hanh | chinh; gui Giay Tiép nhan ho so va hen tra ket qua cho 6 chure,
chinh cong x3 ﬁhuc‘rﬁg ca nhan; Chuyén ho so cho chuyén vién phong chuyén mon theo 30 ohiit lam
Budce 1 . . o Quyét dinh phan cong cong viéc cta 1anh dao S¢ Khoa hoc va P oA
(Truong hop tiep nhdn ho Cong nghé Viee
so khong phu thuoc vao dia . . )
gi6i hanh chinh thic hién | - Truong hop tir chdi nhan ho so thi cong chire tai Trung tAm Phuc o
ludn chuyén hd so theo qity vu hanh chinh cong tinh 1ap, giri Phiéu tir chdi tiép nhan ho so Toan trinh
dinh) cho t6 chuec.
- Nghién ciru hd so;
Chuyén vién phong chuyén | - Trudng hop hd so chua diy du, chua dang quy dinh: Tham muu
Budc 2 02 gio lam viéc

doi so

T& trinh va Du thao thong bao nhirng ndi dung can chinh sira, bo
sung cho t6 churc chuyén lanh dao phong Chuyén doi so; chuyén
tiép dén muc (I) cua quy trinh.
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- Truong hop hd so diy du, dung quy dinh, dung quy dinh: Tham
muu T trinh kém Dy thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao
phong Chuyén doéi so; chuyén ti€p dén muc (II) ctia quy trinh.

I Truwong hop chwa diy di, chwa ding quy dinh
Budc 3 Lfl nh dao phong Chuyen doi Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S& 30p hlft fam
sO viéc
, Lanh dao S¢ Khoa hoc va X e z 2 e , 30 phut lam
Budc 4 Cong nghé Ky két qua giai quyé€t, chuyén Van thu S& vide
- L4y s van ban va déng dau, phat hanh;
. Van thu S¢& Khoa hoc va . . . L 30 phat 1am
Buoc 5 Cong nghé - Chu}/én To trinh va ho so td1 Bo phan tiép nhan cia UBND tinh viée
dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Bo phan tiép nhin cua
Budc 6 UBND tinh dat tai Trung | Ti€p nhéan ho so, chuyén ho so dién tir téi Lanh dao Van phong 30 phut [am
tam Phuc vu hanh chinh | UBND tinh viéc
cong tinh
Bude 7 Lanh c?ao Van phong | Nhan ho so dién tr va phan cong chuyén vién tham muu, xtr Iy ho 01 gidr lam viée
UBND tinh SO
A n 5 . - Thyc hién thdm tra hd so va du thao két qua giai quyét TTHC
Chuyén vién Van phong | yinh [ anh dao Van phong UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC; | ) gidr 1am viée
Budgc 8 | UBND tinh i

- Chuyén b phan Vin thu.
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Lay sb vian ban, dong diu, chuyén tra két qua cho Trung tim Phuc

an thu Van ph¢ BND oA N 9 DR 1 g A ae 30 phut 12
Budc 9 Yan u Van phong U vu hanh chinh céng noi ndp ho so hodc noi t6 chirc, ca nhan dang p L} am
tinh 1AL 1A , 21 A T VIeC
ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban giay)
Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh hoac coéng chuc tai
Trlrmg Eam ljhuc Vu hanh - Thong bao va tra Kkét qua cho to chirc, ca nhan.
Bue 10 chinh cong xa, phuong ) ) , Khong tinh
udc . - X4c nhan tra két qua trén Heé théne thone tin eiai quvét tht
(Truong hop hé so thue Xac nhan tra két qua trén He¢ thong thong tin giai quyét thu tuc thoi gian

hién khong phu thudc vao
dia gioi hanh chinh thuc
hién tra két quad theo quy
dinh).

hanh chinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truwong hop nay 1a 01 ngay lam viée (twong dwong

08 gio 1am viéc) ké tir ngay nhan dwoc hd so

I Truwong hop ho so diy di, ding quy dinh

_ .| - Tiép tuc nghién ctru ho so; 28 gio lam

, Chuyén vién phong Chuyén o , vidc

Bude 3 ddi b - Tham muu dy thdo To¢ trinh kém van ban giai quyét TTHC, :
chuyén lanh dao phong.

Budc 4 i%a nh dao phong Chuyén doi Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao So 30 p\l/lilézlam
Budc 5 Leinh daoAS(r Khoa hoc va Xem xét két qua giai quyét, chuyén Van thu So 30 tht lam

Cong nghé viée
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- LAy s van ban va déng dau, phat hanh;

. Van thu S¢& Khoa hoc va , . ] ., 30 phut lam
Budc 6 Cong nghé - Chuyén T¢ trinh va ho so téi B phan tiép nhan cia UBND tinh vide
' dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong. '
Bo phan tiép nhin cua | Tiép nhan hd so, chuyén ho so dién tir t6i Lanh dao Vin phong
, UBND tinh dat tai Trung | UBND tinh 30 phut lam
Buoc 7 | . \ . P
tam Phuc vu hanh chinh viéc
cong
Bude 8 Lanh (?ao Van phong | Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xtr Iy ho 01 gidr lam viée
UBND tinh SO
. . - . - Thyc hién tham tra hd so va du thao van ban kém theo ban sao hd
, Chuyén vién Van phong X Y  ak A A A A P
Budc 9 , so dé nghi cap gidy phép dén co quan chuyén mon thugc Bo Cong | 02 gid lam viéce
UBND tinh an
Bugc 10 | £0 quan chuyén mon thube | g o 1ien 1310 viin ban giri Uy ban nhan dan cép tinh 24 git lam viéc
B6 Cong an y g gut Uy p . g .
o - Du thao két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong
Buge 11 | Chuyén vién Van phong UBND tinh, linh dao UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC. 22 gi&y 1am vide
UBND tinh , i
- Chuyén bd phan Van thu.
’ Vin thu Van phong UBND Lay §o van ’ban, fiong d.au,A chuglen travket q}la;cho,Trur}g tazn Plvluc 02 gio lam viéc
Budce 12 tinh vu hanh chinh cong noi ndp ho so hodc noi t6 chirc, c4 nhan déng
ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban giay)
, Cone chic tai Trune tam | - Huéng din t6 chirc, ca nhan ndp phi, 1& phi theo Thong bao ciia | Khong tinh
Buée 13 g : g ) PPN Lo
Phuc vu hanh chinh cong | UBND tinh truge khi nhén két qua. thoi gian
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tinh hodc coéng chirc tai | - Thong bao va tra két qua cho to chirc, ca nhén.

Trung tdm Phyc vy hanh | _ Xéc nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
chinh cong xa, phuong hanh chinh.

(Truong hop ho so thuc
hién khong phu thudc vao
dia gioi hanh chinh thuc
hién tra két qud theo quy
dinh)

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truwong hop nay la 07 ngay lam viéc (twong dwong

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 56 gio 1am viéc) ké tir ngay nhan hd so diy da

25. Gia han Gidy phép sir dung tan so va thiét bi vo tuyen dién dm voi dai trai dat ciia doan khach nwéc ngoai sir dung
dich vu théng tin vé tinh ciia nwéc ngoai hoic cac to chire qudc té vé thong tin vé tinh (1.010272)

Thoi gian Dich vu

Thir t ‘. on e R n thuc hién cong truc
R r l,l: Don vi/nguwoi thuc hién NOi dung cong viéc , v ;.l' . g ,\ v
cong viec : : : : : (tinh moi ngay tuyen
08 gio) murc do

Cong chuc tai Trung tam ) o .
Phuc vu hanh chinh cong | Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so:

tinh hodc cong chic tai| . S§ ho4 hd so vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
Trung tdm Phuc vu hanh | chiph; giri Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két qua cho té chirc, | 30 phut lam
chinh cong xa, phuong c4 nhan; Chuyén ho so cho chuyén vién phong chuyén mén theo viée
(Truong hop tiép nhin ho Quyét dinh phan cong cong viéc cla lanh dao S& Khoa hoc va
so khong phu thugc vao dia Cong nghé

gioi hanh chinh thuc hién

Budc 1 Toan trinh
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luén chuyén ho so theo quy
dinh)

- Trudng hop tir chdi nhan hd so thi cong chuc tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong tinh lap, gui Phicu tur chdi tiép nhan ho so
cho to chuec.

Chuyén vién phong chuyén

- Nghién ciru hd so;

- Truong hop hd so chua day du, chua dung quy dinh: Tham muu
T& trinh va Dy thao thong bao nhitng noi dung can chinh sira, bo
sung cho t6 chirc chuyén lanh dao phong Chuyén dbi sd; chuyén

Buge 2 d6i sd tiép dén muc (I) cua quy trinh. 02 giorlam viée
- Truong hop ho so day du, dung quy dinh, dung quy dinh: Tham
muu T trinh kém Dy thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao
phong Chuyén dbi sb; chuyén tiép dén muc (1) cta quy trinh.
I Truong hop chwra day dii, chuwa ding quy dinh
Budce 3 L?.nhgdao phong Chuyén Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S¢ 30 ph.lft fam
do1 so viéc
, Lanh dao So Khoa hoc va X s . £ 2 e \ 30 phut lam
Budc 4 Cong nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu So viée
- LAy s van ban va dong dau, phat hanh;
. Van thu S¢& Khoa hoc va , . ) y 30 phuat lam
Budce 5 Cong nghé - Chuyén To trinh va ho so toi B phan ti€ép nhan cia UBND tinh vige
dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
B6 phan tiép nhan cua
Budce 6 UBND tinh dit tai Trung | Tiép nhan ho so, chuyén ho so dién tir toi Lanh dao Vin phong 30 phut lam
tam Phuc vu hanh chinh | UBND tinh viéc

cong tinh
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Buée 7 Lanh (712,10 Véan phong | Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xur Iy ho 01 gidr lam viée
UBND tinh SO
X n 5 . - Thyc hién tham tra ho so va du thao két qua giai quyét TTHC
[CJ}];;\}I]IG)H V}ien Van phong | yinp [ anh dao Vin phong UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC; | 02 gi 1am viéc
5 tin ) s
Buge 8 - Chuyén bd phan Van thu.
, Vin thu Van phong UBND Lay §0 Vanlban, fiong d.aui chliyen trawket q.uaX chq Truflg talm thuc 30 phit lam
Budc 9 tinh vu hanh chinh cong noi nop ho so hodc noi to chirc, ca nhan dang vide
ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy) '
Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh hodc cong chiuc tai
Trlrmg Eam Ijhuc Vu hanh | _ Thong béo va tra két qua cho t6 chire, c nhan.
Bude 10 chinh cong xa, phuong ) ) . Khoéng tinh
uoc . - Xac nhan tra két qua trén Hé thdne thone tin ¢iai quvét thi
(Truomg hop hd so thuc Xac nhan tra két qua trén HE thong thong tin gidi quyét thu tuc thoi gian

hién khong phu thudc vao
dia gioi hanh chinh thuc
hién tra két qud theo quy
dinh).

hanh chinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong treong hop nay 1a 01 ngay lam viée (twong dwong

08 gio 1am viéc) ké tir ngay nhan dwoe hd so

11

Truwong hop ho so diy di, ding quy dinh

Budc 3

Chuyén vién phong Chuyén
doi s6

- Tiép tuc nghién ctru ho so;

30 phat lam

viéc
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- Tham muu dy thao T& trinh kém vin ban giai quyét TTHC,
chuyén lanh dao phong.

Budc 4 L?.nhﬂdao phong Chuyén Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S¢ 30 ph.lft lam
doi so viéc
Budc 5 Leinh dao ASO Khoa hoc va Xem xét két qua giai quyét, chuyén Van thu So 30p hlft lam
Cong nghé viéce
- Lay sb vin ban va dong dau, phat hanh;
, Van thu S6 Khoa hoc va , . ] . 30 phut lam
Budc 6 Cong nghé - Chuyén T¢ trinh va ho so téi B phan tiép nhan cia UBND tinh vige
dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
B6 phan tiép nhan cua Tiép nhén ho so, chuyén hd so dién tir t6i Lanh dao Van phong
Buée 7 UBND tinh dat tai Trung UBND tinh 30 phut lam
tam Phuc vu hanh chinh viéc
cong
Bude 8 Lanh dac; Van phong Nhéan ho so dién tr va phan cong chuyén vién tham muu, xir Iy ho 01 gitr lam viée
UBND tinh SO
N . - Thyc hién thim tra hd so va du thao vin ban kém theo ban sao hd
, Chuyén vién Van phong X Y Y N A YA A 1 n
Bude 9 , so dé nghi cap gidy phép dén co quan chuyén moén thudoc Bo Cong | 02 gio lam viée
UBND tinh an
, Co quan chuyén mon thudc TS e i v A e e
Budc 10 Cé y kién bang van ban gui Uy ban nhan tinh. 24 ¢10 lam viéc

B0 Cong an
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Buoc 11

Chuyén vién Van phong
UBND tinh

- Du thao két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong
UBND tinh, lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC.

- Chuyén b phan Vin thu.

22 gi0 lam viéc

Budc 12

Van thu Van phong UBND
tinh

Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng noi ndp ho so hodc noi to chirc, ca nhan dang
ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban giay)

02 gio lam viéc

Budce 13

Cong chuc tai Trung tam
Phyuc vu hanh chinh cong
tinh hoac coéng chuc tai
Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong xa, phuong

(Truong hop hé so thuc
hién khong phu thudc vao
dia gioi hanh chinh thuc
hién tra két qua theo quy
dinh)

- Huéng dan t6 chirc, ca nhan ndp phi, 1¢ phi theo Thong bao cua
UBND tinh truée khi nhan két qua.

- Thong béo va tra két qua cho to chirc, c4 nhéan.

- Xac nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Khong tinh
thot gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hop nay 1a 07 ngay 1am viéc (twong dwong

56 gio lam viéc) ké tir ngay nhan hé so day di

26.Sira doi, bé sung ndi dung Gidy phép sir dung tin sb va thiét bi vo tuyén dién déi véi dai trai dit ciia doan khach nwéc
ngoai sir dung dich vu thong tin v¢ tinh ciia nwdc ngoai hoac cac to chirc quoc te vé thong tin vé tinh (1.010280)

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Dich vu
cong truc
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(tinh mdi ngay
08 gio)

tuyen
mirc do

Budce 1

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh hoac coéng chuc tai
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong xa, phuong

(Truong hop tiép nhin ho
so khong phu thuéc vao dia
gioi hanh chinh thuc hién
luén chuyén ho so theo quy
dinh)

Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so:

- S6 hod hd so vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh; giri Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho t6 chiic,
c4 nhan; Chuyén ho so cho chuyén vién phong chuyén mon theo
Quyét dinh phan cong cong viéc cua 1anh dao S¢ Khoa hoc va
Cong nghé

- Trudng hop tir chdi nhan ho so thi cong chire tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong tinh 1ap, giri Phiéu tir chéi tiép nhan hd so
cho t6 chic.

30 phit 1lam

viéc

Budc 2

Chuyén vién phong chuyén
doi sb

- Nghién ctru ho so;

- Truong hop hd so chua day du, chua dung quy dinh: Tham muu
T& trinh va Dy thao thong bao nhitng noi dung can chinh sira, bo
sung cho t6 chirc chuyén lanh dao phong Chuyén dbi sd; chuyén
tiép dén muc (I) cua quy trinh.

- Trudng hop hd so day du, ding quy dinh, diing quy dinh: Tham
muu T& trinh kém Dy thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao
phong Chuyén dbi sb; chuyén tiép dén muc (1) cta quy trinh.

02 gio lam viée

Truong hop chwa diy dii, chwa ding quy dinh

Budc 3

Lanh dao phong Chuyén doi
50

Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S&

30 phut 1am
viéc

Toan trinh
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, Lanh dao S& Khoa hoc va |, . ., .,. £ P , 30 phut lam
Buoc 4 Cong nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu So viée
- Lay s6 van ban va dong dau, phat hanh;
, Van thu Sé Khoa hoc va , . ) y 30 phut lam
BudeS | cong nghe - Chuyén T¢ trinh va ho so toi B9 phan ticp nhan cia UBND tinh viée
dat tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.
Bd phan tiép nhan cua
Bude 6 UBND tinh dit tai Trung | Tiép nhan hd so, chuyén ho so dién tir toi Lanh dao Vin phong 30 phut lam
tam Phuc vu hanh chinh | UBND tinh viéc
cong tinh
Bude 7 Lanh (7130 Van phong | Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xur 1y ho 01 gir lam viée
UBND tinh SO
X N 5 . - Thyc hién tham tra hd so va du thao két qua giai quyét TTHC
S}];;\}I]IG)H Vﬁen Van phong | ¢inh Lanh dao Van phong UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC; | o2 gidr lam viée
5 tin ) s
Buge 8 - Chuyén bd phan Van thu.
, Van thu Vin phong UBND Lay §0 Van,ban, fiong d.aui chliyen travket q_ua; chq Truflg telm Iihuc 30 phit 1am
Budc 9 tinh vu hanh chinh ¢6ng noi ndp hé so hodc noi t6 chirc, cad nhan dang vide
ky nhan két qua (chuyén két qua dién tr va ban gidy) -
Cong chuc tai Trung tam ) i
Phuc vu hanh chinh céng | - Thong bao va tra két qua cho to chirc, ca nhan.
. . 9 o . . , , o , Khong tinh
Budc 10 | tinh hodc cong chuc tai | - Xac nhan tra két qua trén Hé thdng thong tin giai quyét thi tuc thoi gian

Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong xa, phuong

hanh chinh.
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(Truong hop ho so thuc
hién khong phu thugc vao
dia gioi hanh chinh thuc
hién tra két qud theo quy
dinh).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trwomg hop nay la 01 ngay lam viéc (twong dwong

08 gio 1am viéc) ké tir ngay nhan dwoe hd so

11 Truwong hop ho so diy di, ding quy dinh
_ | - Tiép tuc nghién ctru hd so; 30 phut 1am
, Chuyén vién phong Chuyén o , vide
Budc 3 dbi sé - Tham muu dy thdo To¢ trinh kém van ban gidi quyét TTHC, §
chuyén lanh dao phong.
Buoc 4 | -anhdaophong Chuyéndoi | o . 1& qua giai quyét, trinh Lanh dao S6 30 phut lam
sO viéc
Bude 5 Lelnh daoASor Khoa hoc va Xem xét két qua giai quyét, chuyén Vin thu So 30p hlft fam
Cong nghé viéce
- Lay sb van ban va dong dau, phat hanh;
. Van thu Sé& Khoa hoc va , ; _ £ 30 phut [am
Buac 6 Cong nghé - Chuyén To¢ trinh va ho so tdi B phan tiép nhan cia UBND tinh viée
dat tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.
B6 phan tiép nhan cua Tiép nhan ho so, chuyén ho so dién tir t6i Lanh dao Vin phong
Bude 7 UBND tinh dat tai Trung | UBND tinh 30 phut lam
tam Phuc vu hanh chinh viéc

cong
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Budc &

Lanh dao
UBND tinh

Van phong

Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xu 1y ho
SO

01 gio lam viéc

Budce 9

Chuyén vién Van phong
UBND tinh

- Thuc hién thim tra hd so va du thao van ban kém theo ban sao hd
so de nghi cap gidy phép dén co quan chuyén mén thuoc Bo Cong
an.

02 gio lam viéc

Budce 10

Co quan chuyén mon thude
Bo Cong an

C6 v kién bang van ban giri Uy ban nhan dan tinh.

24 gi¢ lam viéc

Buoc 11

Chuyén vién Van phong
UBND tinh

- Du thao két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Vin phong
UBND tinh, lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC.

- Chuyén bo phan Vin thu.

22 gi0 lam viéc

Budc 12

Van thu Van phong UBND
tinh

Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong noi ndp ho so hodc noi t6 chirc, cd nhan dang
ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban giay)

02 gio lam viéc

Budc 13

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh hoac coéng chuc tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong xa, phuong

(Truong hop hé so thuc
hién khong phu thudc vao
dia gioi hanh chinh thuc
hién tra két qua theo quy
dinh)

- Huéng dan td chtrc, ca nhan ndp phi, 1€ phi theo Thong bio cua
UBND tinh truée khi nhan két qua.

- Thong béo va tra két qua cho to chirc, c4 nhéan.

- Xac nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Khoéng tinh
thot gian
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Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hop nay 1a 07 ngay 1am viéc (twong dwong

56 gio lam viéc) ké tir ngay nhan hd so day du

27.CAp d6i Gidy phép sir dung tin so va thiét bi vé tuyén dién doi véi dai trai dat cia doan khach nwéc ngodi siv dung
dich vu thong tin vé tinh ctia nwéc ngoai hodc cac to chirc quoc té ve thong tin vé tinh (1.010304)

Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thuce hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(tinh mdi ngay
08 gio)

Dich vu
cong truc
tuyén
mirc do

Budc 1

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh hoac cong chuc tai
Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong xa, phuong

(Trong hop tiép nhdn ho
so khong phu thuoc vao dia
gioi hanh chinh thuc hién
ludn chuyén hé so theo quy
dinh)

Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so:

- Trudng hop hd so chua diy di hoidc khong hop 18 thi dién, giri
Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so cho to chirc, cé nhan;

- Truong hop hd so ddy du, dung quy dinh, hop 18 thi sb hoa hd
so vao Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh va
dién, giri Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho t6 chirc,
c4 nhan; chuyén hd so t6i chuyén vién Phong chuyén mén duoc
phan cong xir 1y theo Quyét dinh phan cong cua Lanh dao So
Khoa hoc va Céng nghg¢;

- Truong hop tir chéi nhan ho so thi dién, giri Phiéu tir chdi ti€p
nhan ho so cho t6 chirc, ca nhan.

02 gio lam viée

Budc 2

Chuyén vién phong Chuyén
doi1 so

- Nghién ctru ho so;

- Trudng hop hd so chwa dy du, tham muu T trinh kém Dy théo
thong bao ndi dung can chinh sira, bd sung cho td chirc, c4 nhan
chuyén lanh dao phong;

08 gio lam viéc

Toan trinh
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- Trudng hop hé so day du, ding quy dinh, tham muu To trinh kém
Dy thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao phong.

Lanh dao phong Chuyén doi

Bude3 | & Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao So 04 gid 1am viéc
, Lanh dao S& Khoa hoc va |, . . ., ... £ I \ e e
Budc 4 Cong nghé Ky két qua gidi quyét, chuyén Van thu So 04 gio lam viéc
- LAy s van ban va déng dau, phat hanh;
, Van thu Sé Khoa hoc va , . ) y T ia
Budce 5 Cong nghé - Chuyén T& trinh va hd so t6i B phan tiép nhan cia UBND tinh | 02 g10 lam viéc
' dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
B6 phan tiép nhan cua
Budc 6 UBND tinh dat tai Trung Tiép nhan ho so, chuyén hd so dién tir t¢i Lanh dao Van phong 02 oidy lam viee
tim Phuc vu hanh chinh | UBND tinh 8 -
cong tinh
Buée 7 Lanh (?ao Véan phong | Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xur Iy ho 06 giér lam viée
UBND tinh SO
- Thyc hién tham tra ho so va du thao két qua giai quyét TTHC
) Chuyén vién Vian phong | trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, 1anh dao UBND tinh ky phé o
Budce 8 UBND tinh duyét két qua TTHC; 10 gio lam viéc
- Chuyén bo phan Vin thu.
Van thu Vin phong UBND Lay §0 Van,ban, fiong d.au: chu}yen travket q.uaZ chol Truflg teim thuc o
Buge 9 | tinh vu hanh chinh cong noi ndp ho so hodc noi t6 chirc, ca nhan dang | 02 gid lam viée
udc

ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban giay)
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Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng

tinh hodc cong chire tai - Huéng dan t6 chirc, c4 nhan ndp phi, 18 phi theo Thong béo cla

Trung tam Phuc vuhanh | ygNID tinh true khi nhan két qua.
chinh cong xa, phuong . .
Bude 10 . - Thong béo va tra két qua cho to chuc, ca nhan.
(Truwong hop ho so thuc

hién khong phu thuoc vao
dia gioi hanh chinh thyc

hién tra két qua theo quy

dinh)

Khong tinh
) ) ) thot gian
- Xac nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc
hanh chinh.

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trwdmg hop nay 1a 03 ngay lam viéc (twong dwong

Tong thoi gian giai quyet TTHC 1) 4 o 1am vigc) Ké tir ngay nhan dii h so theo quy dinh

28.Cip Gidy phép sir dung tan s6 va thiét bi vo tuyén dién ddi véi dai trai dit ciia phéng vién nuwée ngoai di theo phuc vu
doan sir dung dich vu thong tin vé tinh ctia nwéc ngoai hoac cac to chirc quoc té vé thong tin v¢ tinh (1.010308)

Thoi gian Dich vu
Thir tw . ‘. - ne A ‘n thue hién cong truc
N n Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc ;o ;.l° . g '
cong viec (tinh moi ngay tuyen
08 gio) mirc do
Cong chuc tai Trung tam | _ . , X Lk A 1A
& .. , & . Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so:
Phuc vu hanh chinh cong ) . ) ) 30 phit 12
Buéc 1 |tinh hoic cong chirc tai |- SO hod hd so vao Hé théng thong tin gidi quyét thu tuc hanh PRULIam 1 an trinh
Trung tim Phuc vu hanh | chinh; giri Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két qua cho t6 chue, viee
chinh cong xa, phudng cd nhan; Chuyén ho so cho chuyén vién phong chuyén mon theo
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(Truong hop tiép nhdn ho
5o khong phu thugc vao dia
gioi hanh chinh thuc hién
luén chuyén ho so theo quy
dinh)

Quyét dinh phan cong cong viéc cta 1anh dao S¢ Khoa hoc va
Cong nghé

- Trudng hop tir chdi nhan hd so thi cong chuc tai Trung tim Phyc
vu hanh chinh cong tinh lap, g1 Phi€u tur choi tiép nhan ho so
cho to chuec.

Chuyén vién phong chuyén

- Nghién ctru hd so;

- Truong hop ho so chua day du, chua dung quy dinh: Tham muu
T& trinh va Dy thao thong bao nhirng ndi dung can chinh sira, bd
sung cho t6 chirc chuyén lanh dao phong Chuyén doi so; chuyén

Buge 2 ddi sb tiép dén muc (I) cua quy trinh. 02 gio lam vige
- Truong hop hd so day du, dung quy dinh, dung quy dinh: Tham
muu T trinh kém Dy thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao
phong Chuyén dbi sb; chuyén tiép dén muc (1) cta quy trinh.
I Truwong hop chwa diy di, chwa ding quy dinh
_ .| - Tiép tuc nghién ctru ho so; _
Buée 3 Chuyén vién phong Chuyén o o . 6 gio 30 phut
ddi b - Thapl muu du thdo To trinh kém van ban gidi quyét TTHC, lam viéc
chuyén lanh dao phong.
Buéc 4 Egin?édao phong Chuyén |« xét két qua gidi quyét, trinh Lanh dao S& 01 gidr 1am viée
, Lanh dao S¢ Khoa hoc va L X e £ 2 e \ 1 A
Bude 5 Cong nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S¢ 02 gid lam viéc
Busc 6 | v anthu SoKhoahoeva | 1y« oo ban va déng déu, phat hanh: 01 gioy 1am vide

Cong nghé
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- Chuyén T& trinh va ho so t6i Bo phan tiép nhan ctia UBND tinh
dat tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.

Budc 7

B6 phan tiép nhan cua
UBND tinh dat tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Tiép nhan hd so, chuyén hd so dién tr téi Lanh dao Vin phong
UBND tinh

01 gio lam viée

Budc &

Lanh dao
UBND tinh

Van phong

Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xu Iy ho
SO

01 gio lam viéc

Budc 9

Chuyén vién Van phong
UBND tinh

- Thyc hién tham tra hd so va du thao két qua giai quyét TTHC
trinh Lanh dao Van phong UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén bo phan Vin thu.

08 gid lam viéc

Bude 10

Van thu Van phong UBND
tinh

Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng noi ndp ho so hodc noi té chirc, ca nhan dang
ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)

01 gio lam viéc

Buoc 11

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong
tinh hodc cong chuc tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong xa, phuong

(Truong hop ho so thuc
hién khong phu thudc vao
dia gioi hanh chinh thuc
hién tra két qud theo quy
dinh).

- Thong bao va tra két qua cho td chirc, ca nhan.

- Xéc nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Khong tinh
thoi gian
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Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hop nay 1a 03 ngay 1am viéc (twong dwong
24 gio 1am viéc) ké tir ngay nhan dwoce hd so

1T Truong hop ho so diy di, ding quy dinh
‘ | - Tiép tuc nghién ctru hd so; 30 phut [am
, Chuyén vién phong Chuyén o , vide
Budc 3 ddi 6 - Tham muu dy thao To¢ trinh kém van ban gidi quyét TTHC, :
chuyén lanh dao phong.
Budc 4 l“g nh dgo phong Chuyen doi Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S¢ 30 p&gzlam
< . \ ) - ) ) hut 12
Budc 5 Leinh daoAS(y Khoa hoc va Xem xé&t két qua gidi quyét, chuyén Van thu So 30p lf am
Cong nghé vigce
- LAy s van ban va dong dau, phat hanh;
. Van thu S¢& Khoa hoc va , X ] _, 30 phut lam
Buac 6 Cong nghé - Chuyén To trinh va ho so tdi B phan tiép nhan cia UBND tinh vige
dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
B6 phin tiép nhin cua | Tiép nhan hd so, chuyén ho so dién tir t6i Lanh dao Vin phong
, UBND tinh dat tai Trung | UBND tinh 30 phut lam
Buoc 7 | . \ . ‘A
tam Phuc vu hanh chinh viéc
cong
Bude 8 Lanh dao Véan phong | Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xu 1y ho 01 gidr lam viée

UBND tinh

SO
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Chuyén vién Van phong

- Thue hién thim tra ho so va du thao van ban kém theo ban sao hd

Budc 9 UBND tinh Z?l de nghi cap giay phép dén co quan chuyén mén thuoc Bo Cong | 02 giod lam vige
A _ | Co v kién bang van ban giri Uy ban nhan dén cap tinh. 40 gid lam viéc
, Co quan chuyén moén thudc
Buée 10 | J . 4.
B6 Cong an . N v oA e , 1 A
Trong truong hop can phai c6 thém thoi gian xem xét 80 gio lam viéc
. n 5 . - Du thao két qua giai quyét TTHC trinh Linh dao Vin phong
Bude 11 Chuyén vien Van phong | yBND tinh, lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC. 38 gioy 1am viée
UBND tinh ,
- Chuyén bd phan Van thu.
’ Van thu Vin phong UBND Lay §0 van ’ban, fiong d_au,A chu?len travket qpaﬁchorTrur}g tafn P}vll_lC o
Budc 12 tinh vu hanh chinh céng noi ndp ho so hodc noi té chirc, ca nhan dang | 02 gio lam viéc
ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)
Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh hog:lc cong  chtre ‘tal - Huéng din t6 chirc, ca nhan ndp phi, 18 phi theo Thong béo cia
Tfl'}mﬁ‘% tam {’huﬁ vu hanh | UBND tinh truge khi nhan két qué.
chinh cong xa, phuong , , dne ti
Budc 13 . - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. Kh(‘)r.lg t inh
(Truong hop ho so thuc thoi gian

hién khong phu thudc vao
dia gioi hanh chinh thuc
hién tra két qud theo quy
dinh)

- Xéc nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh.
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Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hop nay 1a 16 ngay 1am viéc (twong dwong

128 gio 1am viéc) ké tir ngay nhéan hd so day di

29.Gia han Gidy phép sir dung tan s6 va thiét bj vo tuyén dién déi véi dai trai dat cia phéng vién nuwée ngoai di theo phuc
vu doan str dung dich vu thong tin v€ tinh ctia nwéc ngoai hoac cac to chirc quoc té ve thong tin vé tinh (1.010316)

Thoi gian Dich vu
:l"hu’ t,"f Pon vi/nguwoi thuce hién NOi dung cong viéc , thye ;h.lt'm . cong t:n,rc
cong viec (tinh moi ngay tuyen
08 gio) mirc do
Cong chuc tai Trung tam | gi&m tra) huéng din, tiép nhan hd so:
Phuc vy hanh chinh cong , . , o ,
tinh hodc cong chic tai |- S0 hoéd ho so vao H¢ thong thong tin gidi quyét thua tuc hanh
Trung tdm Phuc vu hanh | chinh; gui Giay Tiép nhan ho so va hen tra ket qua cho 6 chure,
chinh cong x3 ﬁhuc‘rﬁg ca nhan; Chuyén ho so cho chuyén vién phong chuyén mon theo 30 ohiit lam
Budce 1 . . o Quyét dinh phan cong cong viéc cta 1anh dao S¢ Khoa hoc va P oA
(Truong hop tiep nhdn ho Cong nghé Viee
so khong phu thuoc vao dia . . )
gi6i hanh chinh thic hién | - Truong hop tir chdi nhan ho so thi cong chire tai Trung tAm Phuc o
ludn chuyén hd so theo qity vu hanh chinh cong tinh 1ap, giri Phiéu tir chdi tiép nhan ho so Toan trinh
dinh) cho t6 chuec.
- Nghién ciru hd so;
Chuyén vién phong chuyén | - Trudng hop hd so chua diy du, chua dang quy dinh: Tham muu
Budc 2 02 gio lam viéc

doi so

T& trinh va Du thao thong bao nhirng ndi dung can chinh sira, bo
sung cho t6 churc chuyén lanh dao phong Chuyén doi so; chuyén
tiep dén muc (I) cta quy trinh.
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- Truong hop hd so diy du, dung quy dinh, dung quy dinh: Tham
muu T trinh kém Dy thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao
phong Chuyén doéi so; chuyén ti€p dén muc (II) ctia quy trinh.

I Truwong hop chwa diy di, chwa ding quy dinh
. .| - Tiép tuc nghién ciru hd so; .
Buée 3 Chuyén vién phong Chuyén . o . 6 gio 30 phut
u ddi 6 - Thaqm muu dy thdo To trinh kém van ban giai quyét TTHC, lam viée
chuyén lanh dao phong.
Budc 4 gginilédao phong Chuyén Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S& 01 gio lam viéc
Budce 5 Iézrrll}; iag(;léso Khoa hoc va Ky két qua giai quyét, chuyén Vin thu S& 02 gid lam viéc
- L4y s van ban va déng dau, phat hanh;
, Van thu Sé Khoa hoc va , . , y A
e - Chuyén T& trinh va ho so t6i Bo phan tiép nhan ciia UBND tinh | 01 gio lam vice
' dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Bo phan tiép nhan cua
Bude 7 UBND tinh dit tai Trung Tiép nhén hd so, chuyén ho so dién tur téi Lanh dao Van phong 01 oid lam viac
tam Phuc vu hanh chinh UBND tinh & i
cong tinh
Lanh dao Van phong Nhén ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xtr Iy hd 01 oids lam viee
Buée 8 | UBND tinh so & -
Bude 9 Chuyén vién Van phong - Thyc hi¢n tham tra ho so va du thdo két qua giai quyeét TTHC 08 gir lam viée

UBND tinh

trinh Lanh dao Van phong UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;
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- Chuyén bod phan Van thu.

Budce 10

Vian thu Van phong UBND
tinh

Lay sb van ban, dong diu, chuyén tra két qua cho Trung tim Phuc
vu hanh chinh c6ng noi ndp hd so hodc noi té chirc, cad nhan dang
ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)

01 gio lam viée

Budce 11

Cong chtc tai Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong
tinh hodc cong chiuc tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong xa, phuong

(Truong hop ho so thuc
hién khong phu thudc vao
dia gioi hanh chinh thuc
hién tra két qud theo quy
dinh).

- Thong bao va tra két qua cho td chirc, ca nhan.

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh.

Khong tinh
thoi gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh théi gian giai quyét trong truwong hop nay 1a 03 ngay lam viée (twong dwong

24 gio 1am viéc) ké tir ngay nhan dwoge hd so

I Truong hop hd so diy di, ding quy dinh
. .| - Tiép tuc nghién ctru ho so; 30 phut lam
, Chuyén vién phong Chuyén . , vide
Bude 3 ddi 6 - Tham muu dy thdo T¢ trinh kém van ban giai quyét TTHC, §
chuyén lanh dao phong.
Budc 4 Lfl nh dao phong Chuyen doi Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S¢ 30 phut lam

SO

viéc
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Budce 5 Le}nh daoASor Khoa hoc va Xem xét két qua giai quyét, chuyén Van thu S 30p hlft lam
Cong nghé viéce
- Lay s6 van ban va dong dau, phat hanh;
, Van thu Sé Khoa hoc va , . ) . 30 phut lam
Buac 6 Cong nghé - Chuyén T¢ trinh va ho so tdi B phan tiép nhan cia UBND tinh viée
dat tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.
Bd phan tiép nhan cua Tiép nhan ho so, chuyén ho so dién tir t6i Lanh dao Vin phong
Buée 7 UBND tinh dat tai Trung | UBND tinh 30 phut lam
©" |tam Phyc vy hanh chinh viée
cong
Bude 8 Lanh (?ao Véan phong | Nhan ho so dién tr va phan cong chuyén vién tham muu, xtr 1y ho 01 givr lam viée
UBND tinh SO
. n . . - Thyc hién thim tra hd so va du thao vin ban kém theo ban sao hd
, Chuyén vién Van phong X Y Y N A YA A 1 A
Bude 9 , so de nghi cap giay phép dén co quan chuyén mén thudoc Bo Cong | 02 gio lam viée
UBND tinh an
. | Co v kién bang van ban giri Uy ban nhan dan cép tinh. 40 gio lam viéc
, Co quan chuyén moén thudc
Budce 10 A A
Bo Cong an . N v oA e , 1 A
Trong trudng hop can phai ¢6 thém thoi gian xem xét 80 gio lam viéc
o . - Dy thao két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Vian phong
Budc 11 Sg‘ggn Vl;n Vin phong UBND tinh, linh dao UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC. 38 gioy lam viée
tin :

- Chuyén bd phan Van thu.
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Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng noi ndp ho so hodc noi to chirc, ca nhan dang | 02 gid lam viéc
ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban giay)

Van thu Van phong UBND

Budce 12 tinh

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong

tinh hodc cong chuc tai| Huéng dan t6 chirc, c4 nhan ndp phi, 18 phi theo Thong béo cla

Trung tam Phuc vu hanh | ygND tinh truéc khi nhan két qua.
chinh cong xa, phuong . ,
Budce 13 . - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
(Truong hop ho so thuc

hién khong phu thudc vao
dia gioi hanh chinh thuc
hién tra két quad theo quy
dinh)

Khong tinh
) ) ) thot gian
- Xac nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc
hanh chinh.

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truwong hop nay 1a 16 ngay lam viée (twong dwong

Tong thoi gian giai quyet TTHC | 4,4 o 1am viée) ké tir ngay nhan hd so day dii

30. Sira ddi, b sung ndi dung Gidy phép sir dung tin s6 va thiét bi v tuyén dién ddi véi dai trai dat cia Phong vién nwée ngoai di
theo phuc vu doan st dung dich vu théng tin v¢ tinh ciia nwéc ngoai hoic cac to chirc quoc té vé thong tin vé tinh (1.010317)

Thoi gian Dich vu
Thur tw . ‘. - . A o thuc hién cong truc
R A Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc ;o :.l' X 5 £
cong viec (tinh moi ngay tuyen
08 gio) murc do
. Cong chuc tai Trung tam | ;2 . X LA A 1A 30 phut lam N
Bude 1 ¢ Kiém tra, huéng dan, ti€p nhéan ho so: o Toan trinh
Phuc vu hanh chinh cong viee
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tinh hodac cong chuc tai
Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong xa, phuong

(Truong hop tiép nhdin ho
5o khong phu thugc vao dia
gioi hanh chinh thuc hién
luén chuyén ho so theo quy
dinh)

- S6 hod hd so vao Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh; giri Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho to chirc,
c4 nhan; Chuyén ho so cho chuyén vién phong chuyén mén theo
Quyét dinh phan cong cong viéc cta 1anh dao S¢ Khoa hoc va
Cong nghé

- Trudng hop tir chdi nhan hd so thi cong chuc tai Trung tim Phyc
vu hanh chinh cong tinh 1ap, giri Phiéu tir chdi tiép nhan hd so
cho t6 chtc.

Chuyén vién phong chuyén

- Nghién ctru hd so;

- Truong hop ho so chua day du, chua dung quy dinh: Tham muu
T& trinh va Dy thao thong bao nhirng ndi dung can chinh sira, bd
sung cho t6 chirc chuyén lanh dao phong Chuyén doi so; chuyén

Buge 2 ddi sb tiép dén muc (I) cua quy trinh. 02 gio lam vige
- Truong hop hd so diy du, dung quy dinh, dung quy dinh: Tham
muu T trinh kém Dy thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao
phong Chuyén dbi sb; chuyén tiép dén muc (1) cta quy trinh.

I Truwong hop chwa diy di, chwa ding quy dinh
_ | - Tiép tuc nghién ctru hd so; _
Buée 3 Chuyén vién phong Chuyén o o . 6 gio 30 phut
d8i sb - Thapl muu du thdo To trinh kém van ban gidi quyét TTHC, lam viée

chuyén lanh dao phong.

Buéc 4 gg‘nh dao phong Chuyéndoi | <t két qua giai quyét, trinh Lanh dao So 01 gidr 1am viée

Busc 5 | -anh dao S0 Khoa hoe va |y oy« 04 siai quyét, chuyén Van thir S 02 gioy 1am viée

Cong nghé
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Van thu Sé Khoa hoc va

- LAy s van ban va déng dau, phat hanh;

Budc 6 Cong nghé - Chuyén T trinh va hd so t6i B6 phan tiép nhan cia UBND tinh | 01 gi0 lam viée
' dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Bo phan tiép nhan cua
Buéde 7 UBND tinh dit tai Trung | Tiép nhan ho so, chuyén ho so dién tir toi Linh dao Vin phong 01 oid lam viee
tam Phuc vu hanh chinh | UBND tinh & i
cong tinh
Lanh dao Vian phong | Nhan hd so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xt Iy ho 01 oid lam viace
Buéc 8 | UBND tinh S0 & -
X N 5 . - Thuc hién thdm tra hd so va du thao két qua giai quyét TTHC
Buéc 9 S}];lg]e)nﬁgﬁen Van phong | yinh Lanh dao Van phong UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC; | o3 gid 1am vidc
- Chuyén bo phan Vin thu.
- . . Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tim Phuc
Budc 10 t\llr?}rll thu Van phong UBND vu hanh chinh cong noi ndp hd so hodc noi td chire, ca nhan dang | 01 gio lam viéc
ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)
Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh hodc cong chuc tai | Thong béo va tra két qua cho to chire, ca nhan.
, Trung tdm Phuc vu hanh , , o ) Khong tinh
Budc 11 chinh cong x3, phudng - X4ac nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyeét thu tuc thoi gian

(Truong hop ho so thuc
hién khong phu thudc vao
dia gioi hanh chinh thuc

hanh chinh.
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hién tra két qud theo quy
dinh).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truwong hop nay la 03 ngay lam viéc (twong dwong

24 gio 1am viéc) ké tir ngay nhan dwoe hd so

11 Truwong hop ho so diy di, ding quy dinh
_ | - Tiép tuc nghién ctru hd so; 30 phut 1am
, Chuyén vién phong Chuyén o , vide
Budc 3 dbi sé - Tham muu dy thdo To¢ trinh kém van ban gidi quyét TTHC, §
chuyén lanh dao phong.
Buoc 4 | -anhdaophong Chuyéndoi | o i 14 qua giai quyét, trinh Lanh dao S6 30 phut lam
sO viéc
Bude 5 Lelnh daoASor Khoa hoc va Xem xét két qua giai quyét, chuyén Vin thu So 30p hlft fam
Cong nghé viéce
- Lay sb van ban va dong dau, phat hanh;
. Van thu Sé& Khoa hoc va , ; _ £ 30 phut [am
Buac 6 Cong nghé - Chuyén To¢ trinh va ho so téi B phan tiép nhan cia UBND tinh vide
dat tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.
B6 phan tiép nhan cua Tiép nhan ho so, chuyén ho so dién tir t6i Lanh dao Vin phong
Bude 7 UBND tinh dat tai Trung | UBND tinh 30 phut lam
tam Phuc vu hanh chinh viéc
cong
Bude 8 Lanh dao Van phong | Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xur ly ho 01 gidr lam viée

UBND tinh

SO
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Chuyén vién Van phong

- Thue hién thim tra ho so va du thao van ban kém theo ban sao hd

Budc 9 UBND tinh Z?l de nghi cap giay phép dén co quan chuyén mén thuoc Bo Cong | 02 giod lam vige
A _ | Co v kién bang van ban giri Uy ban nhan dén cap tinh. 40 gid lam viéc
, Co quan chuyén moén thudc
Buée 10 | J . 4.
B6 Cong an . N v oA e , 1 A
Trong truong hop can phai c6 thém thoi gian xem xét 80 gio lam viéc
. n 5 . - Du thao két qua giai quyét TTHC trinh Linh dao Vin phong
Bude 11 Chuyén vien Van phong | yBND tinh, lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC. 38 gioy 1am viée
UBND tinh ,
- Chuyén bd phan Van thu.
’ Van thu Vin phong UBND Lay §0 van ’ban, fiong d_au,A chu?len travket qpaﬁchorTrur}g tafn P}vll_lC o
Budc 12 tinh vu hanh chinh céng noi ndp ho so hodc noi té chirc, ca nhan dang | 02 gio lam viéc
ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)
Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh hog:lc cong  chtre ‘tal - Huéng din t6 chirc, ca nhan ndp phi, 18 phi theo Thong béo cia
Tfl'}mﬁ‘% tam {’huﬁ vu hanh | UBND tinh truge khi nhan két qué.
chinh cong xa, phuong , , dne ti
Budc 13 . - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. Kh(‘)r.lg t inh
(Truong hop ho so thuc thoi gian

hién khong phu thudc vao
dia gioi hanh chinh thuc
hién tra két qud theo quy
dinh)

- Xéc nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh.
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Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hop nay 1a 16 ngay 1am viéc (twong dwong

128 gio 1am viéc) ké tir ngay nhéan hd so day di

31. Cép dbi Gidy phép sir dung tan s6 va thiét bi vé tuyén dién ddi véi dai trai dit cia phéng vién nwée ngodi sit dung dich

vu thong tin vé tinh clia nwéc ngoai hoic cac to chire qudc té vé thong tin vé tinh (1.010297)

Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thuce hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian
thue hién
(tinh mdi ngay
08 gio)

Dich vu
cong truc
tuyén
mirc do

Budc 1

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh hodc cong chiuc tai
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong xa, phuong

(Truong hop tiép nhdin hoé
5o khong phu thugc vao dia
gioi hanh chinh thuc hién
luén chuyén ho so theo quy
dinh)

Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so:

- Trudng hop hd so chua diy di hoidc khong hop 18 thi dién, giri
Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so cho to chirc, cé nhan;

- Truong hop hd so ddy du, dung quy dinh, hop 18 thi sb hoa hd
so vao Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh va
dién, giri Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho t6 chirc,
c4 nhan; chuyén hd so t6i chuyén vién Phong chuyén mén duoc
phan cong xir 1y theo Quyét dinh phan cong cua Lanh dao So
Khoa hoc va Céng nghg¢;

- Truong hop tir chéi nhan ho so thi dién, giri Phiéu tir chdi ti€p
nhan ho so cho t6 chirc, ca nhan.

02 gio lam viéc

Budc 2

Chuyén vién phong Chuyén
doi1 so

- Nghién ctru ho so;

- Trudng hop hd so chwa dy du, tham muu T trinh kém Dy théo
thong bao ndi dung can chinh sira, bd sung cho td chirc, c4 nhan
chuyén lanh dao phong;

08 gio lam viéc

Toan trinh
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- Trudng hop hé so day du, ding quy dinh, tham muu To trinh kém
Dy thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao phong.

Lanh dao phong Chuyén doi

Bude3 | & Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao So 04 gid 1am viéc
, Lanh dao S& Khoa hoc va |, . . ., ... £ I \ e e
Budc 4 Cong nghé Ky két qua gidi quyét, chuyén Van thu So 04 gio lam viéc
- LAy s van ban va déng dau, phat hanh;
, Van thu Sé Khoa hoc va , . ) y T ia
Budce 5 Cong nghé - Chuyén T& trinh va hd so t6i B phan tiép nhan cia UBND tinh | 02 g10 lam viéc
' dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
B6 phan tiép nhan cua
Budc 6 UBND tinh dat tai Trung Tiép nhan ho so, chuyén hd so dién tir t¢i Lanh dao Van phong 02 oidy lam viee
tim Phuc vu hanh chinh | UBND tinh 8 -
cong tinh
Buée 7 Lanh (?ao Véan phong | Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xur Iy ho 06 giér lam viée
UBND tinh SO
- Thyc hién tham tra ho so va du thao két qua giai quyét TTHC
) Chuyén vién Vin phong trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, lanh dao UBND tinh ky phé o
Budce 8 UBND tinh duyét két qua TTHC; 10 gio lam viéc
- Chuyén bo phan Vin thu.
Van thu Van phong UBND Lay §0 Van,ban, fiong d.au: chu}yen travket q.uaZ chol Truflg teim thuc o
Buge 9 | tinh vu hanh chinh cong noi ndp ho so hodc noi t6 chirc, ca nhan dang | 02 gid lam viée
udc

ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban giay)
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Budce 10

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh céng
tinh hodc cong chuec tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong xa, phuong

(Truong hop ho so thire
hién khong phu thuoc vao
dia gioi hanh chinh thyc
hién tra két qua theo quy
dinh)

- Huéng dan t6 chirc, c4 nhan ndp phi, 18 phi theo Thong béo cla
UBND tinh trudc khi nhan két qua.

- Thong béo va tra két qua cho to chirc, c4 nhan.

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh.

Khong tinh
thot gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trwdmg hop nay 1a 03 ngay lam viéc (twong dwong

24 gio 1am viéc) ké tir ngay nhan di hd so theo quy dinh

32.Cap Gidy phép sir dung tin s va thiét bi vo tuyén dién ddi véi dai truyén thanh khong day (1.010265)

Thoi gian Dich vu
Thur tw . L. o A n . thuc hién cong truc
R A Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc ;v Re s g '
cong viec : : : : : (tinh moi ngay tuyen
08 gio) mirc do
Cong chie tai Trung tam | gjgp, tra, huéng dan, tiép nhan hd so:
Phuc vu hanh chinh cong i . , o .
tinh hodc cong chic tai|- S6 hoa ho so vao HE thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
Buéc 1 | Trung tdm Phuc vu hanh chinh; gtri Giay Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho to chirc, 02 gidr lam viéc | Toan trinh

chinh cong xa, phuong

(Truong hop tiép nhin hoé
so khong phu thuoc vao dia

c4 nhan; Chuyén hé so cho chuyén vién phong chuyén mén theo
Quyét dinh phan cong cong viéc cua 1anh dao S¢ Khoa hoc va
Cong nghé
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gioi hanh chinh thuc hién
ludn chuyén ho so theo quy
dinh)

- Trudng hop tir chdi nhan hd so thi cong chuc tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong tinh lap, gui Phicu tur chdi tiép nhan ho so
cho to chuec.

Chuyén vién phong chuyén

- Nghién ciru hd so;

- Truong hop hd so chua day du, chua dung quy dinh: Tham muu
T& trinh va Dy thao thong bao nhitng noi dung can chinh sira, bo
sung cho t6 chirc chuyén lanh dao phong Chuyén dbi sd; chuyén

Budc 2 abi 56 tiép dén muc (I) cita quy trinh, 10 gi¢d lam viéc
- Truong hop ho so day du, dung quy dinh, dung quy dinh: Tham
muu T trinh kém Dy thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao
phong Chuyén dbi sb; chuyén tiép dén muc (1) cta quy trinh.
I Truong hop chwra day dii, chuwa ding quy dinh
Buéc 3 I(;ginz‘éda" phong Chuyén |« xét két qua gidi quyét, trinh Lanh dao S& 05 gios 1am viéc
Buéc 4 (Ljirr‘l}; iag‘;lsg Khoahoeva | o1 4 ua giai quyét, chuyén Van thur So 04 gidr 1am viée
- LAy s van ban va dong dau, phat hanh;
, Vian thu S¢ Khoa hoc va ) \ ) o TR
Buoc 5 Cong nghé - Chuyén T trinh va hd so t6i B6 phan tiép nhan cia UBND tinh | 02 gio lam viéc
' dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
B6 phan tiép nhan cua
Budce 6 UBND tinh dat tai Trung Ti€p nhan ho so, chuyén ho so dién tir té1 Lanh dao Van phong 02 i 1am viée

tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh

UBND tinh
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Buée 7 Lanh da(? Vian phong Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xtr 1y ho 02 i 1am viée
UBND tinh SO
o . - Thyc hién tham tra ho so va du thao két qua giai quyét TTHC
[CJ}];;\}I]IG)H Vlin Van phong trinh Lanh dao Van phong UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC; | 10 gi¢y lam viéc
5 tin ) s
Buge 8 - Chuyén bd phan Van thu.
- - . Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tim Phuc
Budc 9 ZI?}I: thu Vn phong UBND vu hanh chinh céng noi ndp hd so hodc noi to chirc, ca nhan dang | 03 gio 1am viée
ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)
Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh hodc cong chiuc tai
Trlrmg Eam Ijhuc Vu hanh | _ Thong béo va tra két qua cho t6 chire, c nhan.
Bude 10 chinh cong xa, phuong ) ) . Khoéng tinh
uoc . - Xac nhan tra két qua trén Hé thdne thone tin ¢iai quvét thi
(Truomg hop hd so thuc Xéc nhan tra két qua trén HE thong thong tin gidi quyét thu tuc thoi gian

hién khong phu thudc vao
dia gioi hanh chinh thuc
hién tra két qud theo quy
dinh).

hanh chinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong treong hop nay 1a 05 ngay lam viée (twong dwong

40 gio 1am viéc) ké tir ngay nhan dwoc hd so

11

Truwong hop ho so diy di, ding quy dinh

Budc 3

Chuyén vién phong Chuyén
doi s6

- Tiép tuc nghién ctru ho so;

28 gio lam
viéc
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- Tham muu dy thao T& trinh kém két qua giai quyét TTHC, chuyén
lanh dao phong.

~ \ A i o , 2 . 1\ A
Budc 4 ggirlilédao phong Chuyén Xem x¢&t két qua gidi quyét, trinh Lanh dao S& glolam viee
~ . \ ) N , , 2 oid 1Am vid
Budc 5 Leinh dao ASO Khoa hoc va Xem xé&t két qua gidi quyét, chuyén Van thu So £lofam viee
Cong nghé
- Lay sb vin ban va dong dau, phat hanh; 2 gio lam viéc
, Van thu S6 Khoa hoc va , . ] .
Budc 6 Cong nghé - Chuyén To trinh va ho so tdi B phan ti€p nhan cia UBND tinh
dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
B6 phan tiép nhan cua Tiép nhén ho so, chuyén hd so dién tir t6i Lanh dao Van phong | 2 gid lam viéc
Buée 7 UBND tinh dat tai Trung UBND tinh
" | tam Phyc vy hanh chinh
cong
, Lanh dao Van phong Nhén ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xt 1y ho 2 gio lam vige
Budc 8 ,
UBND tinh SO
- Thyc hién tham tra hd so va du thao két qua giai quyét TTHC 20 gid lam
Bude 9 Chuyén vién Vin phong trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, 1anh dao UBND tinh ky phé viéc
udc

UBND tinh

duyét két qua TTHC;
- Chuyén bd phan Van thu.
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Buéce 10

Van thu Van phong UBND
tinh

Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng noi ndp ho so hodc noi to chirc, ca nhan dang
ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban giay)

2 gio lam viée

Bude 11

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh hoac coéng chuc tai
Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong xa, phuong

(Truong hop ho so thiee
hién khong phu thudc vao
dia gioi hanh chinh thuc
hién tra két quad theo quy
dinh)

- Huéng dan t6 chirc, ca nhan ndp phi, 18 phi theo Thong béo cla
UBND tinh trude khi nhan két qua.

- Thong béo va tra két qua cho to chirc, c4 nhan.

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Khong tinh
thot gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudmg hop nay 1a 09 ngay 1am viéc (twong dwong

72 gio 1am viéc) ké tir ngay nhan ho so day da

33.Gia han Gidy phép sir dung tin s6 va thiét bi v tuyén dién ddi véi dai truyén thanh khong day (1.010266)

Thoi gian Dich vu
Thir t " Ae A ‘n thuc hié ong t
" i lf Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc , ve :.l(}ll . cong Arl.rc
cong viec (tinh moi ngay tuyén
08 gio) mirc do
Cong chirc tai Trung tim Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so: | |
Budc 1 - Trudng hop hd so chua diy da hodc khong hop 18 thi dién, gui | 02 gi6 lam viée | Toan trinh

Phuc vu hanh chinh cong
tinh hoac coéng chuc tai

Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so cho to chirc, cé nhan;
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Trung tam Phuyc vy hanh
chinh cong xa, phuong

(Truong hop tiép nhdn ho
so khong phu thuoc vao dia
gioi hanh chinh thuc hién
luén chuyén ho so theo quy
dinh)

- Truong hop hd so ddy du, dung quy dinh, hop 18 thi sb hoa hd
so vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va
dién, gui Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho t6 churc,
c4 nhan; chuyén hd so t6i chuyén vién Phong chuyén mén duoc
phan cong xir 1y theo Quyét dinh phan cong ciia Lanh dao So
Khoa hoc va Cong nghg;

- Truong hop tir cho1 nhan ho so thi dién, g1 Phiéu tir choi tiép
nhan ho so cho t6 chirc, ca nhan.

Chuyén vién phong Chuyén

- Nghién ctru ho so;

- Trudng hop hd so chwa dy du, tham muu T trinh kém Dy théo
thong bdo ndi dung can chinh stra, b6 sung cho t6 churc, ca nhan

Buoe2 d6i s6 chuyén lanh dao phong; 10 gio lam vige
- Trudng hop hé so day du, ding quy dinh, tham muu To trinh kém
Dy thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao phong.
Budce 3 Eg nh dgo phong Chuyén doi Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S& 05 gio lam viéc
, Lanh dao S¢& Khoa hoc va X s e £ 2 e \ 1 A
Budc 4 Cong nghé Ky két qua gidi quyét, chuyén Van thu S& 04 gid lam viéc
- Lay sb van ban va dong dau, phat hanh;
, Van thu Sé Khoa hoc va , . ) y T ia
e - Chuyén T& trinh va ho so t6i Bo phan tiép nhan ciia UBND tinh | 02 gio lam vice
' dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Busc 6 | BO phan tiép nhan cia Ti€p nhéan ho so, chuyén ho so dién tir t61 Lanh dao Van phong 02 i 1am viée

UBND tinh dat tai Trung

UBND tinh
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tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Budc 7

Lanh dao
UBND tinh

Van phong

Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xtr Iy ho
SO

02 gio lam viée

Budc 8

Chuyén vién Van phong
UBND tinh

- Thyc hién tham tra hd so va du thao két qua giai quyét TTHC
trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, 1anh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;

- Chuyén bod phan Van thu.

10 gio lam viéc

Budoc 9

Van thu Van phong UBND
tinh

Lay sb van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong noi nop ho so hodc noi to chirc, ca nhan dang
ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)

03 gio lam viéc

Budce 10

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh hodc cong chuc tai
Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong xa, phuong

(Truong hop ho so thuc
hién khong phu thugc vao
dia gioi hanh chinh thuc
hién tra két qud theo quy
dinh)

- Huéng dn t6 chirc, ca nhan ndp phi, 18 phi theo Thong béo cia
UBND tinh truéc khi nhan két qua.

- Thong bao va tra két qua cho td chirc, ca nhan.

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh.

Khong tinh
thoi gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truwong hop nay la 05 ngay lam viéc (twong dwong

40 gio 1am viéc) ké tir ngay nhan di hd so theo quy dinh
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34.Sira d6i, b6 sung ndi dung Gidy phép sir dung tin s6 va thiét bi vé tuyén dién doi véi dai truyén thanh khong day

(1.010267)
Thoi gian Dich vu
Th huc hié¢ 0
n 1r t."f Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc ,t we X.u;n . cong tAn.rc
cong viec (tinh moi ngay tuyen
08 gio) murc do
Cong chirc tai Trung tam | &y, g hudng dan, tiép nhan hd so:
Phuc vu hanh chinh cong , . , o ,
tinh hodc cong chic tai |- S6 hoa ho so vao H¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh
Trung tdm Phuc vu hanh | chinh; gii Gidy Tiép nhan ho so va hen trd ket qua cho t6 chure,
chinh cong x3 f)hu’(‘)‘ﬁg c4 nhan; Chuyén ho so cho chuyén vién phong chuyén mon theo
Budce 1 . )y N Quyét dinh phan cong cong viéc cia lanh dao S¢ Khoa hoc va | 02 gid lam viéc
(Truong hop tiép nhan ho Cong nghé
so khong phu thuoc vao dia | . )
gi6i hanh chinh thic hién | - Truong hop tir chdi nhan ho so thi cong chirc tai Trung tam Phuc
ludn chuyén hé so theo qity vu hanh chinh cong tinh 1ap, giri Phiéu tir chdi tiép nhan ho so
dinh) cho t6 chtrec.
) Toan trinh
- Nghién ctru ho so;
- Trudng hop ho so chua day di, chua dung quy dinh: Tham muu
To trinh va Dy thdo thong bao nhirng nd1 dung can chinh sura, bo
Bude 2 Chuyén vién phong chuyén | sung cho t6 chitc chuyén lanh dao phong Chuyén doi sd; chuyén 10 2id lam vide
doi so tiép dén muc (I) cua quy trinh. & i
- Truong hop hd so day du, dung quy dinh, dung quy dinh: Tham
muu T trinh kém Dy thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao
phong Chuyén dbi s6; chuyén tiép dén muc (II) ctia quy trinh.
I Truong hop chwa diy di, chua ding quy dinh
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Budce 3 gginilédao phong Chuyén Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S& 05 gio lam viéc
) Lanh dao S& Khoa hoc va X s e £ 2 e \ o1 n
Budc 4 Cong nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S& 04 gid lam viéc
- LAy s van ban va déng dau, phat hanh;
, Van thu Sé Khoa hoc va , . , y A
BUdC S | cong nghe - Chuyén To trinh va h so t6i Bo phan tiép nhan ciia UBND tinh | 02 gio lam viéc
' dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
B6 phan tiép nhan cua
Bude 6 UBND tinh dat tai Trung Tiép nhan ho so, chuyén ho so dién tur téi Lanh dao Van phong 02 oid Iam viee
tam Phuc vu hanh chinh UBND tinh & i
cong tinh
Bude 7 Lanh da? Van phong Nhén ho so di¢n tir va phan cong chuyén vién tham muu, xt ly ho 02 giér lam viée
UBND tinh SO
o . - Thyc hién thdm tra hd so va du thao két qua giai quyét TTHC
8}];;\}]][6)11 Vl}eln Van phong trinh Lanh dao Van phong UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC; | 10 gidr 1am viée
. tin , ;
Buoce 8 - Chuyén bd phan Van thu.
- . . Lay sb vian ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tim Phuc
Budc 9 t\fr?}? thu Van phong UBND vu hanh chinh cong noi ndp hd so hodc noi td chirc, c4 nhan dang | 03 gio lam viéc
ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)
Cong chirc tai Trung tim |~ Thong bao va tra két qua cho t6 churc, ca nhan. Khong tinh
Budc 10 | Phyc vy hanh chinh céng | - Xé4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc thoi gian

tinh hoac cong chuc tai

hanh chinh.
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Trung tam Phuyc vy hanh
chinh cong xa, phuong

(Truong hop ho so thuc
hién khong phu thudc vao
dia gioi hanh chinh thuc
hién tra két qud theo quy
dinh).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trwdmg hop nay 1a 05 ngay 1am viéc (twong dwong
40 gio 1am viéc) ké tir ngay nhan dwoc hd so

I Truwong hop ho so diy di, ding quy dinh
_ .| - Tiép tuc nghién ctru hd so; 28 gio lam
, Chuyén vién phong Chuyén , o , , vide
Bude 3 ddi b - Tham muu dy thdo T¢ trinh kem két qua giai quyét TTHC, chuyén y
lanh dao phong.
~ \ A i o i 2 [N 1\ A
Budc 4 gginilédao phong Chuyén Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S¢ g0 fam viee
~ . \ ’ N ’ o 7 7 oies lam vie
Budce 5 L%nh dao ?0 Khoa hoc va Xem xét két qua giai quyéet, chuyén Van thu S& glolam viee
Cong ngh¢
- L4y sb van ban va dong dau, phat hanh; 2 gio lam viée
. Van thu S¢ Khoa hoc va , . , _,
Budc 6 Cong nghé - Chuyén To trinh va ho so té1 B phan tiép nhan cia UBND tinh
' dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
B6 phan tiép nhan cua Tiép nhén hd so, chuyén hd so dién tir t6i Lanh dao Van phong | 2 gi¢ lam vi¢e
Bude 7 | UBND tinh dit tai Trung UBND tinh
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tam Phuc vu hanh chinh
cong

, Lanh dao Van phong Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xt Iy hd 2 gio lam vige
Budc 8 ,
UBND tinh SO
- Thyc hién thdm tra hd so va du thao két qua giai quyét TTHC 20 gio lam
) Chuyén vién Vin phong trinh Lﬁph dao Van phong UBND tinh, 1anh dao UBND tinh ky phé viéc
BUGe9 | UBND tinh duyét két qua TTHC;
- Chuyén bo phan Vin thu.
’ Van thu Van phong UBND Lay §0 van ’ban, fiong d_au,A chu?len travket qpaﬁchorTrur}g tafn P}vll_lC 2 gio lam vi¢e
Budce 10 tinh vu hanh chinh cong noi ndp hd so hodc noi to6 chure, c4 nhan dang
ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)
Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh hOE:lC cong  chure ‘tal - Huéng din t6 chirc, ca nhan ndp phi, 18 phi theo Thong béo cia
Tfl'}mﬁ‘% tam {’huﬁ vu hanh | UBND tinh truéc khi nhan két qua.
chinh cong xa, phuon , , Khéne tinh
Buoc 11 s . s - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. (‘)r.lg t n
(Truong hop ho so thuc thoi gian

hién khong phu thudc vao
dia gioi hanh chinh thuc
hién tra két qud theo quy
dinh)

- Xé4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh théi gian giai quyét trong truwong hop nay 1a 09 ngay lam viée (twong dwong
72 gio 1am viéc) ké tir ngay nhan hd so diy da
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35.Cap gidy phép sir dung tin so va thiét bj vo tuyén dién ddi véi dai tau hoat dong tuyén quoc té (1.010281)

Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(tinh mdi ngay
08 gio)

Dich vu
cong truc
tuyén
murc do

Budc 1

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh hoac coéng chuc tai
Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong xa, phuong

(Trong hop tiép nhdn ho
so khong phu thuoc vao dia
gioi hanh chinh thuc hién
ludn chuyén hé so theo quy
dinh)

Kiém tra, hudéng dan, ti€p nhan ho so:

- S6 hoa ho so vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh; giri Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho t chic,
c4 nhan; Chuyén ho so cho chuyén vién phong chuyén mon theo
Quyét dinh phan cong cong viéc cia 1anh dao S¢ Khoa hoc va
Cong nghé

- Trudng hop tir chdi nhan hd so thi cong chuc tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong tinh 1ap, giri Phiéu tir chdi tiép nhan ho so
cho t6 chiic.

02 gio lam viée

Budc 2

Chuyén vién phong chuyén
doi1 so

- Nghién ctru ho so;

- Trudng hop ho so chua day di, chua dung quy dinh: Tham muu
T& trinh va Dy thao thong bao nhirng ndi dung can chinh sira, bd
sung cho t6 chirc chuyén lanh dao phong Chuyén doi sd; chuyén
tiép dén muc (I) ctia quy trinh.

- Truong hop hd so day du, dung quy dinh, dung quy dinh: Tham
muu T trinh kém Dy thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao
phong Chuyén dbi s6; chuyén tiép dén muc (II) ctia quy trinh.

10 gio lam viéc

Toan trinh
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I Trwong hop chwa diy di, chwa ding quy dinh
Budc 3 gg?lslédao phong Chuyén Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S¢ 05 gio lam viéc
, Lanh dao S¢ Khoa hoc va . X e £ 2 e \ 1 A
Budc 4 Cong nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S& 04 gid lam viéc
- L4y s van ban va dong dau, phat hanh;
, Van thu S¢ Khoa hoc va , . ) . 1 A
Budc 5 Cong nghé - Chuyén T trinh va hd so t6i BO phan tiép nhan cia UBND tinh | 02 gid lam viéc
' dat tai Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong.
B6 phén tiép nhan cta
Budc 6 UBND tinh dat tai Trung Ti€p nhan ho so, chuyén ho so dién tir té1 Lanh dao Van phong 02 oids lam vice
tAm Phuc vy hanh chinh | UBND tinh & -
cong tinh
Bude 7 Lanh da(? Van phong Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xtr Iy ho 02 i 1am viée
UBND tinh SO
o . - Thyc hién tham tra hd so va du thao két qua giai quyét TTHC
e ICJ}];;\}IIIe)ntZri}eln Van phong trinh Lanh dao Van phong UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC; | 10 gidr 1am viée
uoc 8 - Chuyén bo phan Vin thu.
. . . Lay sb vian ban, déng diu, chuyén tra két qua cho Trung tim Phuc
Budc 9 Zr?lrll thu Van phong UBND vu hanh chinh c6ng noi ndp hd so hoidc noi td chire, ci nhan dang | 03 gio lam viéc
ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)
. Cong chuc tai Trung tim A T TSN Khong tinh
Budce 10 g ‘ g - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. .
Phuc vu hanh chinh cong thot gian
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tinh hodac cong chuc tai
Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong xa, phuong

(Truong hop ho so thuc
hién khong phu thudc vao
dia gioi hanh chinh thuc
hién tra két qud theo quy
dinh).

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truwong hop nay la 05 ngay lam viéc (twong dwong

40 gio 1am viéc) ké tir ngay nhan dwoc hd so

11 Truwong hop ho so diy di, ding quy dinh
Chuvén vién ohong Chuvén |~ Tiép tuc nghién ctru hd so; 28 gio lam
. uyén vién phon uyen , , , ié
Bugc 3 abi s?%) prone Y Tham muu du thdo To trinh kém két qua gidi quyét TTHC, chuyén viee
lanh dao phong.

Bude 4 igl nh dgo phong Chuyén doi Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S& 2 gi¢ lam vige
Bugce 5 La}nh daOASG Khoa hoc va Xem xét két qua giai quyét, chuyén Van thu So 2 gi0 lam viée

Cong ngh¢

5 - Lay s6 van ban va dong du, phat hanh; 2 gio lam viée

Bugc 6 | van thu S Khoa hoc va P Y SRS .

Cong nghé - Chuyén To trinh va ho so té1 BO phan tiép nhén cia UBND tinh

) dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

B6 phin tiép nhin cua | Tiép nhan hd so, chuyén ho so dién tir t6i Lanh dao Vin phong | 2 gio lam vige

Buéc 7 | UBND tinh dét tai Trung | UBND tinh

tam Phuc vu hanh chinh
cong
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Budc &

Lanh dao Véan phong
UBND tinh

A LA A en N 1A A A n . 1.1 | 2 glo lam viée
Nhén ho so dién tr va phan cong chuyén vién tham muu, xir Iy ho g i

SO

Budc 9

Chuyén vién Van phong
UBND tinh

- Thuc hién tham tra hd so va du thao két qua giai quyét TTHC | 20 gid lam
trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, lanh dao UBND tinh ky phé viéc
duyét két qua TTHC,;

- Chuyén bd phan Van thu.

Budce 10

Van thu Van phong UBND
tinh

Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc | 2 gid lam viéc
vu hanh chinh cong noi ndp ho so hodc noi to chirc, cd nhan dang
ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)

Bude 11

Cong chtc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh hodc cong chiuc tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong xa, phuong

(Truong hop ho so thuc
hién khong phu thudc vao
dia gioi hanh chinh thuc
hién tra két qud theo quy
dinh)

- Huéng dan t6 chirc, ca nhan ndp phi, 18 phi theo Thong béo cia

UBND tinh truéc khi nhan két qua.

- Thong bao va tra két qua cho to chirc, ca nhan. Kh?pg t inh
) ) ) thoi gian

- Xac nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc

hanh chinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh théi gian giai quyét trong truwong hop nay 1a 09 ngay lam viée (twong dwong
72 gio lam viéc) ke tir ngay nhan ho so day da
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36.Gia han Gidy phép sir dung tin s6 va thiét bi v tuyén dién ddi véi dai tau hoat dong tuyén qudc té (1.010282)

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(tinh mdi ngay
08 gio)

Dich vu
cong truc
tuyén
mirc do

Budce 1

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong
tinh hodc cong chuc tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong xa, phuong

(Truong hop tiép nhdn ho
so khong phu thugc vao dia
gioi hanh chinh thuc hién
Iuén chuyén ho so theo quy
dinh)

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:

- Truong hop hd so chwa day du hodc khong hop 1é thi dién, gui
Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so cho to chirc, cé nhan;

- Trudng hop ho so day du, ding quy dinh, hop 1¢ thi s6 hoa hd
so vao Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va
dién, guri Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két qua cho t6 chirc,
c4 nhan; chuyén hd so téi chuyén vién Phong chuyén mén dugc
phéan cong xtr 1y theo Quyét dinh phan céng ctia Lanh dao So
Khoa hoc va Cong nghg¢;

- Truong hop tir choi nhan ho so thi dién, gii Phicu tir choi tiép
nhan ho so cho t6 chirc, ca nhan.

02 gio lam viéc

Budc 2

Chuyén vién phong Chuyén
doi sb

- Nghién ctru ho so;

- Trudng hop hd so chua ddy du, tham muu T trinh kém Dy thao
thong bao ndi dung can chinh sira, bd sung cho td chirc, c4 nhan
chuyén lanh dao phong;

- Truong hop ho so day du, dung quy dinh, tham muu To trinh kém
Dy thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao phong.

10 gio lam viéce

Budoce 3

Lanh dao phong Chuyén d6i
50

Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S&

05 gio lam viéc

Toan trinh




131

Lanh dao S¢& Khoa hoc va

Buoc 4 Cong nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu So 04 gio lam viéc
- Lay s6 van ban va dong dau, phat hanh;
, Van thu Sé& Khoa hoc va , . ] . T ia
Buoc 5 Céng nghé - Chuyén T& trinh va hd so t&i BO phan tiép nhan cia UBND tinh | 02 gi0 lam viée
' dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Bd phan tiép nhan cua
Bude 6 UBND tinh dit tai Trung | Tiép nhan hd so, chuyén ho so dién tir t6i Lanh dao Vin phong 02 oidy 1am viee
tim Phuc vu hanh chinh | UBND tinh 8 -
cong tinh
Bude 7 Lanh (7130 Van phong | Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xtr 1y ho 02 giér lam viée
UBND tinh SO
- Thyc hién tham tra hd so va du thao két qua giai quyét TTHC
) Chuyén vién Van phong | trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, 1anh dago UBND tinh ky phé o
Budc 8 UBND tinh duyét két qua TTHC; 10 gi6 lam viéc
- Chuyén bo phan Vin thu.
Vin thu Van phong UBND Lay §o van ’ban, fiong dgu,A chu?len travket q.ua;chorTrur}g tafn Plvluc o
) tinh vu hanh chinh céng noi ndp ho so hodc noi t6 chure, ca nhan dang | 03 gio lam viéc
Bude 9 ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)
Cong chuc tai Trung tam o
Phuc vu hanh chinh cong | - Huong dan t6 chirc, ca nhan ndp phi, 1¢ phi theo Thong bao cua Khone tinh
Bu6c 10 | tinh hodc cong chirc tai | UBND tinh truge khi nhan két qua. th((‘)wrilgg it;E

Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong xa, phuong

- Thong béo va tra két qua cho to chirc, c4 nhan.
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(Truong hop ho so thuc
hién khong phu thudc vao
dia gioi hanh chinh thuc
hién tra két qud theo quy
dinh)

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truwong hop nay la 05 ngay lam viéc (twong dwong

40 gio 1am viéc) ké tir ngay nhan di hd so theo quy dinh

37.Sira ddi, bo sung ndi dung Gidy phép sir dung tin so va thiét bi vo tuyén dién ddi véi dai tau hoat dong tuyén quoc té

(1.010283)
Thoi gian Dich vu
Thir t thuc hié ong t
R r l,l: Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc , e :.1§n . cong An,rc
cong viec (tinh moi ngay tuyen
08 gio) murc do
Cong chuc tai Trung tam | gidy, ¢y hudng dan, tiép nhan ho so:
Phuc vu hanh chinh cong , . , o .
tinh hodc cong chic tai|- S6 hoa ho so vao HE thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
Trung tdm Phuc vu hanh | chinh; gui Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két qua cho té churc,
chinh cong xa bhu’b’ﬁg ca nhan; Chuyén ho so cho chuyén vién phong chuyén mén theo
Budce 1 Quyét dinh phan cong cong viéc cua lanh dao S& Khoa hoc va | 02 gio lam viéc | Toan trinh

(Truong hop tiép nhdn ho
so khong phu thugc vao dia
gioi hanh chinh thuc hién
luén chuyén ho so theo quy
dinh)

Cong ngh¢

- Trudng hop tir chdi nhan ho so thi cong chire tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh c6ng tinh lap, gui Phiéu tr choi ti€p nhan ho so
cho to chuec.




133

Chuyén vién phong chuyén

- Nghién ciru hd so;

- Truong hop ho so chua day du, chua dung quy dinh: Tham muu
To trinh va Du thao thong bdo nhitng ndi dung can chinh sura, bo
sung cho t6 chirc chuyén lanh dao phong Chuyén dbi sd; chuyén

Budc 2 abi 56 tiép dén muc (I) cita quy trinh, 10 gio lam viéc
- Trudong hop hd so day du, dung quy dinh, dung quy dinh: Tham
muu T trinh kém Dy thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao
phong Chuyén dbi sb; chuyén tiép dén muc (1) cta quy trinh.
| Truong hop chwa day di, chwa ding quy dinh
Budce 3 géa nh dgo phong Chuyén doi Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S& 05 gio lam viée
, Lanh dao S6 Khoa hoc va |, . . ... £ 2 < \ . A
Budc 4 Cong nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu So 04 gio lam viéc
- LAy s van ban va déng dau, phat hanh;
. Van thu S¢& Khoa hoc va , . ] ., T
Buoc 5 Cong nghé - Chuyén To trinh va hd so t6i Bo phan tiép nhan cia UBND tinh | 02 gi0 lam viéc
' dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Bo phén tiép nhan cua
Bude 6 UBND tinh dit tai Trung | Tiép nhan ho so, chuyén hd so dién tir t6i Lanh dao Vian phong 02 oidy lam viee
tam Phuc vu hanh chinh | UBND tinh & i
cong tinh
Bude 7 Lanh dao Van phong | Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xur ly ho 02 i 1am viée

UBND tinh

SO
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Chuyén vién Van phong

- Thyc hién thdm tra hd so va du thao két qua giai quyét TTHC
trinh Lanh dao Van phong UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;

10 gi6 lam viéc

Bud UBND tinh ,
uoe 8 - Chuyén bd phan Vin thu.
, Van thur Van phong UBND Lay §o Van,ban, Adong d.aui chliyen travket q'uax cho’ Truflg '[211’1’1 thuc o
Budce 9 tinh vu hanh chinh cong noi ndp ho so hodc noi to chirc, cad nhan dang | 03 gid lam viéc
ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)
Cong chuc tai Trung tam
Phyuc vu hanh chinh cong
tinh hoac coéng chuc tai
Trlrmg Eam ljhuc Yl.l hanh - Thong bao va tra két qua cho to chirc, ca nhan.
) chinh cong xa, phuong ) ) , Khong tinh
Budc 10 (Truiong hop hé so thiee |- Xac nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyet thu tuc thoi gian

hién khong phu thudc vao
dia gioi hanh chinh thuc
hién tra két qua theo quy
dinh).

hanh chinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hop nay 1a 05 ngay 1am viéc (twong dwong

40 gio 1am viéc) ké tir ngay nhan dwgc ho so

11

Truwong hop ho so diy di, ding quy dinh

Budoce 3

Chuyén vién phong Chuyén
doi so

- Ti€p tuc nghién ctru ho so;

- Tham muu dy thao T& trinh kém két qua giai quyét TTHC, chuyén
lanh dao phong.

28 gio lam
viéc
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Lanh dao phong Chuyén d6i

2 gio lam viée

Budc 4 % Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S&
Budc 5 Iézrrll}; SZE@SO Khoa hoc va Xem xét két qua giai quyét, chuyén Van thu So 2 gio lam vige
5 ) - Lay s6 van ban va dong du, phat hanh; 2 gio lam viée
Buéc 6 | Van thu S& Khoa hoc va P s e )
Cong nghé - Chuyén To trinh va ho so td1 Bo phan ti€ép nhan cia UBND tinh
) dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Bo phan tiép nhin cua | Tiép nhan hd so, chuyén ho so dién tir t6i Lanh dao Vian phong | 2 gi0 lam viée
, UBND tinh dat tai Trung | UBND tinh
Budce 7
tam Phuc vu hanh chinh
cong
Bugc 8§ | Ldnh dao Van phong | Nhan hd so dién tir va phin céng chuyén vién tham muu, xt Iy hd 2 gio lam vige
UBND tinh SO
- Thyc hién tham tra hd so va du thdo két qua giai quyét TTHC | 20 gid lam
Busc 9 | Chuyén vién Van phong trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, lanh dao UBND tinh ky phé viéc
UBND tinh duyét két qua TTHC;
- Chuyén bd phéan Vin thu.
< < . Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tim Phuyc | 2 gi0 lam viée
Budc 10 ZI?}I: thu Van phong UBND vu hanh chinh cong nqi nop hd so hodc noi to chl'}’c, ca nhan dang
ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban giay)
Cong chuc tai Trung tam o
Phuc vu hanh chinh cone | - Hudng dan to chirc, ca nhan ndp phi, 1€ phi theo Thong bao cua A
. oY Ve g , . S A AT Khong tinh
Budc 11 | tinh hodc cong chirc tai | UBND tinh trudc khi nhéan két qua. thoi gian

Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong xa, phudong

- Thong béo va tra két qua cho to chirc, c4 nhéan.
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(Truong hop hé so thuc
hién khong phu thudc vao
dia gioi hanh chinh thuc
hién tra két qud theo quy
dinh)

- Xac nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh théi gian giai quyét trong truwong hop nay 1a 09 ngay lam viée (twong dwong

72 gio 1am viéc) ké tir ngay nhan hd so diy da

38.Cap Gidy phép sir dung tin sé va thiét bi vé tuyén dién doi véi dai v tuyén dién lién lac véi phwong tién nghé ca

(1.010285)
Thoi gian Dich vu
:l"hu’ t."f Pon vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc , thye ;h.l?n . cong Ergrc
cong viec (tinh moi ngay tuyen
08 gio) mirc do
S}?ng Chﬁ}f‘ tii Em?lg t:&m Kiém tra, huéng din, tiép nhan hd so:
uc vy hanh chinh cong , . , S oo .
tinh hodc cong chic tai |- S0 hoéd ho so vao Hé thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh
Trung tam Phuc vu hanh | chinh; gui Gidy Tiép nhan ho so va hen tra ket qua cho t6 chure,
chinh cong xa ﬁhu’(‘)ﬁg cd nhan; Chuyén ho so cho chuyén vién phong chuyén mon theo
Budce 1 . )y S Quyét dinh phan cong cong viéc cta lanh dao S¢ Khoa hoc va | 02 gid lam viéc
(Truong hop tiép nhan ho Cong nghé Todn tinh
so khong phu thudc vao dia . . ) Oan trim
gi6i hanh chinh thiec hién | - Truong hop tir chdi nhan ho so thi cong chirc tai Trung tam Phuc
ludn chuyén hé so theo qity vu hanh chinh cong tinh 1ap, giri Phiéu tir chdi tiép nhan ho so
dinh) cho t6 chuec.
Budc 2 Chuyén vién phong chuyén | _ Nghién ctru ho so; 10 gi6 lam viéc

doi so
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- Truong hop ho so chua day du, chua dung quy dinh: Tham muu
T trinh va Dy thao thong bao nhirng ndi dung can chinh sira, bd
sung cho t6 chirc chuyén lanh dao phong Chuyén dbi sd; chuyén
tiép dén muc (I) cua quy trinh.

- Truong hop hd so day du, dung quy dinh, dung quy dinh: Tham
muu T trinh kém Du thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao
phong Chuyén dbi sb; chuyén tiép dén muc (1) cta quy trinh.

I Truwong hop chwa diy di, chwa ding quy dinh
Budce 3 f;ginilédao phong Chuyén Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S& 05 gio lam viéc
, Lanh dao S Khoa hoc va X s e £ 2 e \ 1 A
Budc 4 Cong nghé Ky két qua gidi quyét, chuyén Van thu S& 04 gi0o lam viéc
- L4y sb van ban va dong dau, phat hanh;
, Van thu S¢ Khoa hoc va , . ) y T ia
e - Chuyén T& trinh va ho so t6i Bo phan tiép nhan ciia UBND tinh | 02 gio lam vice
' dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
B6 phan tiép nhan cua
Bude 6 UBND tinh dat tai Trung Tiép nhan hd so, chuyén hd so dién tir téi Lanh dao Van phong 02 oidy lam viee
tam Phuc vu hanh chinh UBND tinh & Vie
cong tinh
Buée 7 Lanh da(? Vian phong Nhan ho so dién tr va phan cong chuyén vién tham muu, xtr 1y ho 02 giér lam viée
UBND tinh SO

Chuyén vién Véan phong
UBND tinh

- Thyc hién tham tra hd so va du thao két qua giai quyét TTHC
trinh Lanh dao Van phong UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;

10 gio lam viéc
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Budc 8 - Chuyén bo phan Vin thu.
, Vin thu Van phong UBND Lay §0 Van,ban, fiong d.aui chliyen travket q_ua; chq Truflg telm Iihuc o
Budc 9 tinh vu hanh chinh c6ng noi ndp hoé so hodc noi to chuic, cd nhan dang | 03 gid lam vige
ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)

Cong chtc tai Trung tam

Phuc vy hanh chinh cong

tinh hodc cong chiuc tai

T am Ph hanh . .

rEmg Eam ~ be Vu am ) Thong bao va tra két qua cho t6 churc, ca nhan.

chinh cong xa, phuong Khéng tinh
Bude 10 ; - Xéc nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc o

(Truong hop ho so thuc j i i thoi gian

hién khong phu thudc vao
dia gioi hanh chinh thuc
hién tra két qud theo quy
dinh).

hanh chinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh théi gian giai quyét trong truwong hop nay 1a 05 ngay lam viée (twong dwong

40 gio 1am viéc) ké tir ngay nhan dwoce hd so

I Truong hop hd so diy di, ding quy dinh
_ .| - Tiép tuc nghién ciru hd so; 28 gio lam
, Chuyén vién phong Chuyén ) . , , vide
Bude 3 ddi 6 - Tham muu dy thdo T¢ trinh kem két qua giai quyét TTHC, chuyén §
lanh dao phong.
Buoc 4 Lanh dao phong Chuyen Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S¢ 2 gi0 lam viee

doi so
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Lanh dao S Khoa hoc va

2 gio lam viée

Budce 5 Cong nghé Xem xé&t két qua gidi quyét, chuyén Van thu So
- Lay s6 van ban va dong dau, phat hanh; 2 gio lam vige
, Van thu S6 Khoa hoc va , . ] .
Budc 6 Cong nghé - Chuyén T¢ trinh va ho so téi B phan tiép nhan cia UBND tinh
' dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
B phéan tiép nhan cua Tiép nhéan hé so, chuyén hd so dién tir t6i Lanh dao Van phong | 2 gid lam viéc
Buée 7 UBND tinh dat tai Trung UBND tinh
" | tam Phuc vu hanh chinh
cong
, Lanh dao Van phong Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xtr 1y ho 2 gio lam vige
Budc 8 ,
UBND tinh SO
- Thyc hién tham tra hd so va du thao két qua giai quyét TTHC 20 gio lam
) Chuyén vién Vin phong trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, 1anh dao UBND tinh ky phé viéc
Bude9 | UBND tinh duyét két qua TTHC;
- Chuyén bo phan Vin thu.
’ Van thur Van phong UBND Lay §0 van ’ban, fiong d_au,A chuglen travket qpaﬂchorTrur}g tafn P}vll_lC 2 gio lam vi¢e
Budc 10 tinh vu hanh chinh cdng noi ndp ho so hodc noi té churc, ca nhan dang
ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)
Cong chuc tai Trung tam o
Phuc vu hanh chinh cong | - Huong dan t6 chic, ca nhan ndp phi, 1¢ phi theo Thong bao cua Khone tinh
Bude 11 | tinh hogc cong chuc tai | UBND tinh truéce khi nhan két qua. thg?gg it;E

Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong xa, phuong

- Thong bao va tra két qua cho td chirc, ca nhan.
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(Truong hop ho so thuc
hién khong phu thudc vao
dia gioi hanh chinh thuc
hién tra két qud theo quy
dinh)

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truwong hop nay la 09 ngay lam viéc (twong dwong

72 gio 1am viéc) ké tir ngay nhan hd so diy da

39.Gia han Gidy phép sir dung tin s6 va thiét bi vo tuyén dién ddi véi dai vo tuyén dién lién lac véi phwong tién nghé ca

(1.010286)
Thoi gian Dich vu
. hue hié R
:l“hu’ t.“f Pon vi/nguoi thuce hién Noi dung cong viéc ,t we ;,len . cong El‘l‘l’c
cong viec (tinh moi ngay tuyen
08 gio) mirc do
Kiém tra, huong dan, tiép nhan hd so:
Cong chic tai Trung @m | oo hop hé so chua ddy di hodc khong hop 16 thi didn, g
Phuc vu hanh chinh cong A om A a2 \ A 1A P .
, B . , > | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so cho t6 chuic, ca nhan;
tinh hoac coéng chuc tai . i ) .
Trung tdm Phuc vy hanh | - Truong hop ho so day du, dang quy dinh, hgp 1€ thi s6 hoa ho
chinh cong x4, phuong so vao Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh va
Budce 1 02 gi0 lam viéc | Toan trinh

(Truong hop tiép nhdin hoé
so khong phu thuoc vao dia
gioi hanh chinh thuc hién
luén chuyén ho so theo quy
dinh)

dién, gui Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho t6 churc,
c4 nhan; chuyén hd so t6i chuyén vién Phong chuyén mén duoc
phan cong xir Iy theo Quyét dinh phan cong ciia Lanh dao So
Khoa hoc va Cong nghg;

- Truong hop tir cho1 nhén ho so thi dién, g1 Phiéu tir choi tiép
nhan ho so cho to chirc, ca nhan.
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Chuyén vién phong Chuyén

- Nghién ctru ho so;

- Trudng hop hd so chua ddy du, tham muu T trinh kém Dy thao
thong bao ndi dung can chinh sitra, bo sung cho t6 chirc, ca nhan

Bude 2 ddi sb chuyén lanh dao phong; 10 gio lam vige
- Trudng hop ho so day du, ding quy dinh, tham muu To trinh kém
Du thao Két qua gidi quyét chuyén 1anh dao phong.
Budce 3 ?g nh dgo phong Chuyen doi Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao So 05 gio lam viée
, Lanh dao S6 Khoa hoc va |, . . ... z 2 e \ o q A
Budc 4 Cong nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu So 04 gio lam viéc
- LAy s van ban va déng dau, phat hanh;
, Van thu Sé& Khoa hoc va . N . . T
Buoc 5 Céng ngh¢ - Chuyén T& trinh va hd so téi Bo phan tiép nhan cia UBND tinh | 02 gi0 lam viée
' dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Bo phén tiép nhan cua
Bude 6 UBND tinh dat tai Trung Tiép nhan ho so, chuyén ho so dién tir t6i Lanh dao Vin phong 02 oidy Iam viee
tam Phuc vu hanh chinh | UBND tinh & Vie
cong tinh
Buéde 7 Lanh étao Van phong | Nhan ho so dién tr va phan cong chuyén vién tham muu, xtr 1y ho 02 giér lam viée
UBND tinh SO
Chuvén vién Vin ohone | Thue hién thAm tra hd so va du thao két qua giai quyét TTHC
Budc 8 Y PIONE | 1inh Lanh dao Van phong UBND tinh, linh dao UBND tinh ky phé | 10 gi¢s lam viée

UBND tinh

duyét két qua TTHC;
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- Chuyén bod phan Van thu.

Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong noi ndp hd so hodc noi t6 chire, c4 nhan dang | 03 giod lam vige
ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)

Vin thu Van phong UBND
Buéc 9 | tinh

Cong chtc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong

tinh hodc cong chic tai | _ gygng din 8 chirc, ca nhan ndp phi, 18 phi theo Thong bao cia

Trung tam Phuc vu hanh | ygND tinh truéc khi nhan két qua.
chinh cong xa, phuong . .
Budce 10 . - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan.
(Truong hop ho so thuc

hién khong phu thudc vao
dia gioi hanh chinh thuc
hién tra két qud theo quy
dinh)

Khong tinh
) ) ) thoi gian
- Xac nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc
hanh chinh.

Theo quy dinh théi gian giai quyét trong truwong hop nay 1a 05 ngay lam viée (twong dwong

Tong thoi gian giai quyet TTHC 40 gio 1am viéc) ké tir ngay nhan di hd so theo quy dinh

40.Sira doi, bo sung ndi dung Gidy phép sir dung tin s6 va thiét bj vo tuyén dién doi véi dai vo tuyén dién lién lac véi
phuong tién nghe ca (1.010287)

Thaoi gian Dich vu
thuc hién cong truc
(tinh mdi ngay tuyén
08 gio) murc do

Thur tw

R n Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc
cong viée
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Cong chtc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh hoac coéng chuc tai
Trung tam Phuyc vy hanh
chinh cong xa, phuong

Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan hd so:

- S6 hoa ho so vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh; gui Gidy Ti€p nhan ho so va hen tra két qua cho t6 chirc,
ca nhan; Chuyén ho so cho chuyén vién phong chuyén moén theo

Budc 1 . )y S Quyét dinh phan cong cong viéc cua lanh dao S& Khoa hoc va | 02 giod lam vi¢e
(Truwong hop tiep nhan ho Cong nghé
so khong phu thudc vao dia | ] )
gi6i hanh chinh thic hién | - Truong hop tir choi nhan ho so thi cong chure tai Trung tdm Phuc
lugn chuyén hé so theo qity vu hanh chinh cong tinh 1ap, giri Phiéu tir chdi tiép nhan ho so
dinh) cho t6 chtrc.
- Nghién ciru hd so;
- Trudng hop ho so chua ddy du, chua dung quy dinh: Tham muu
To trinh va Dy thdo thong bao nhitng nd1 dung can chinh sura, bo
Bude 2 C}l_uyﬂen vién phong chuyén s_uAng iho to chuc ?huyen la‘mh dao phong Chuyén d6i so; chuyén 10 gios 1am viée
doi so tiép dén muc (I) cua quy trinh.
- Truong hop hd so diy du, dung quy dinh, dung quy dinh: Tham
muu T& trinh kém Dy thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao
phong Chuyén doi so; chuyén tiép dén muc (II) cia quy trinh.
I Truwong hop chwa diy di, chwa ding quy dinh
Budc 3 5(? nh dao phong Chuyén doi Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S& 05 gio lam viée
; Lanh dao S& Khoa hoc va ; . ; . 1A A
Budce 4 g - o két qua oia & dn Vi . 04 gi0 lam viéc
Céng nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu So g s
Bugc 5 | Yan the S¢ Khoa hoc va | Lay sb van ban va dong dau, phat hanh; 02 gio lam viéc

Cong nghé

Toan trinh
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- Chuyén T trinh va hé so t6i Bo phan tiép nhan caa UBND tinh
dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

Budc 6

Bo phan tiép nhan cua
UBND tinh dat tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh

Tiép nhan hd so, chuyén hd so dién tr téi Lanh dao Vin phong

02 gio lam viéce
UBND tinh

Budc 7

Lanh dao Van phong
UBND tinh

Nhéan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xur Iy ho
SO

02 gid lam viéc

Budc 8

Chuyén vién Van phong
UBND tinh

- Thyc hién tham tra hd so va du thao két qua giai ,quyét TTHC
trinh Lanh dao Van phong UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC; | 10 gio lam vi¢e

- Chuyén bd phan Vin thu.

Budoc 9

Van thu Van phong UBND
tinh

Lay s6 van ban, dong dau, chuyen tra két qua cho Trung tam Phuc L
vu hanh chinh c6ng noi nop hé so hodc noi té chirc, c4 nhan dang | 03 gio lam viée
ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)

Budce 10

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh hodc cong chuc tai
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong xa, phuong

(Truong hop ho so thuc
hién khong phu thudc vao
dia gioi hanh chinh thuc
hién tra két qud theo quy
dinh).

- Thong béo va tra két qua cho to chuc, ca nhan. Khong tinh

- X4c nhan tra két qua trén Hé théng thong tin giai quyét thu tuc thoi gian
hanh chinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truwong hop nay la 05 ngay lam viéc (twong dwong
40 gio’ lam viéc) ké tir ngay nhan dwgc ho so
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I Truwong hop ho so diy di, ding quy dinh
Chuvén vién shone Chuvén |~ Tiép tuc nghién ctru hd so; 28 gio lam
. uyén vién phon uyen , , , ié
Buge 3 dbi gg’) prong e Tham muu du thdo T trinh kém két qua gidi quyét TTHC, chuyén viee
lanh dao phong.
Budc 4 5{? nh dao phong Chuyén doi Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S¢ 2 gi0 lam vige
Bude 5 La}nh daOASG Khoa hec va Xem xét két qua giai quyét, chuyén Van thu So 2 gio lam viéc
Cong nghé
5 ) - Lay s6 van ban va dong du, phat hanh; 2 gio lam viéc
Buéc 6 | Van thu S& Khoa hoc va P N L o i
Cong nghé - Chuyén T¢ trinh va ho so téi B phan tiép nhan cia UBND tinh
) dat tai Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong.
Bo phin tiép nhdn cua | Tiép nhan hd so, chuyén ho so dién tir t6i Lanh dao Vian phong | 2 gi0 lam vi¢e
Buéce 7 | UBND tinh dét tai Trung | UBND tinh
tam Phuc vu hanh chinh
cong
Buéc 8 | Ldnh dao  Van phong | Nhin hé so dién tir va phan coéng chuyén vién tham muu, xir Iy hd 2 gi0 lam viée
UBND tinh SO
- Thyc hién thdm tra hd so va du thao két qua giai quyét TTHC 20 gio lam
Buéc 9 | Chuyén vién Vin phong trinh Lﬁph dao Van phong UBND tinh, 1anh dao UBND tinh ky phé viée
UBND tinh duyét két qua TTHC;
- Chuyén bo phin Vin thu.
< < \ Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tdim Phyc | 2 gi0 lam viée
Budc 10 t\fr?llll thu Van phong UBND vu hanh chinh céng noi ndp hd so hoic noi to chic, ca nhan dang

ky nhan két qua (chuyén két qua dién tr va ban gidy)
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Budce 11

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong
tinh hodc cong chic tai
Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong xa, phuong

(Truong hop hé so thuc
hién khong phu thudc vao
dia gioi hanh chinh thuc
hién tra két qua theo quy
dinh)

- Huéng dan t6 chirc, ca nhan nop phi, 1¢ phi theo Thong bao cua
UBND tinh tru¢c khi nhan két qua.

- Thong bao va tra két qua cho td chirc, ca nhan.

- Xac nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Khong tinh
thot gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudng hop nay 1a 09 ngay 1am viéc (twong dwong

72 gio lam viéc) ké tir ngay nhan hd so day di

41.Cép gidy phép sir dung E?m s0 va thiét bi vo tuyén dién ddi véi dai vo tuyén dién thudc nghiép vu di dong hang khong
va nghiép vu vo tuyeén dan duwong hang khong (1.004426)

Thoi gian Dich vu
Thur tuw . ‘. o . n o thuc hién cong truc
" n Don vi/nguwoi thue hién NOi dung cong viéc L Re o 5 £
cong viec (tinh moi ngay tuyen
08 gio) mirc do
Cong chue tai Trung tam | gidn tra, huéng din, tiép nhan hd so:
Phuc vu hanh chinh cong , . , o ,
tinh hodc cong chic tai |- S6 hoéd ho so vao Hé thong thong tin gidi quyét thua tuc hanh
Buéc 1 | Trung tim Phuc vu hanh chinh; gtri Giay Ti€p nhan ho so va hen tra két qua cho to chtrc, 02 gitr lam viée | Toan trinh

chinh cong xa, phuong

(Truong hop tiép nhin hé
so khong phu thudc vao dia

c4 nhan; Chuyén ho so cho chuyén vién phong chuyén mén theo
Quyét dinh phan cong cong viéc cta 1anh dao S¢ Khoa hoc va
Cong nghé
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gioi hanh chinh thuc hién
ludn chuyén ho so theo quy
dinh)

- Trudng hop tir chdi nhan hd so thi cong chuc tai Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong tinh lap, gui Phicu tur chdi tiép nhan ho so
cho to chuec.

Chuyén vién phong chuyén

- Nghién ciru hd so;

- Truong hop hd so chua day du, chua dung quy dinh: Tham muu
T& trinh va Dy thao thong bao nhitng noi dung can chinh sira, bo
sung cho t6 chirc chuyén lanh dao phong Chuyén dbi sd; chuyén

Budc 2 abi 56 tiép dén muc (I) cita quy trinh, 13 gid lam viéc
- Truong hop ho so day du, dung quy dinh, dung quy dinh: Tham
muu T trinh kém Dy thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao
phong Chuyén dbi sb; chuyén tiép dén muc (1) cta quy trinh.
I Truong hop chwra day dii, chuwa ding quy dinh
Budc 3 I&(ﬁ;‘?z‘édao phong Chuyén |« xét két qua gidi quyét, trinh Lanh dao S& 02 gidr 1am viée
Buéc 4 (Ljirr‘l}; iag‘;lsg Khoahoeva | o1 4 ua giai quyét, chuyén Van thur So 02 gir 1am viée
- LAy s van ban va dong dau, phat hanh;
, Vian thu S¢ Khoa hoc va ) \ ) o TR
Buoc 5 Cong nghé - Chuyén T trinh va hd so t6i B6 phan tiép nhan cia UBND tinh | 02 gio lam viéc
' dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
B6 phan tiép nhan cua
Budce 6 UBND tinh dat tai Trung Ti€p nhan ho so, chuyén ho so dién tir té1 Lanh dao Van phong 02 i 1am viée

tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh

UBND tinh
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Buée 7 Lanh da(? Vian phong Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xtr 1y ho 02 i 1am viée
UBND tinh SO
o . - Thyc hién tham tra ho so va du thao két qua giai quyét TTHC
[CJ}];;\}I]IG)H Vlin Van phong trinh Lanh dao Vin phong UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC; | 13 gi¢y lam viéc
5 tin ) s
Buge 8 - Chuyén bd phan Van thu.
- - . Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tim Phuc
Budc 9 ZI?}I: thu Vn phong UBND vu hanh chinh céng noi ndp hd so hodc noi to chirc, ca nhan dang | 02 gid 1am viée
ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)
Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh hodc cong chiuc tai
Trlrmg Eam Ijhuc Vu hanh | _ Thong béo va tra két qua cho t6 chire, c nhan.
Bude 10 chinh cong xa, phuong ) ) . Khoéng tinh
uoc . - Xac nhan tra két qua trén Hé thdne thone tin ¢iai quvét thi
(Truomg hop hd so thuc Xéc nhan tra két qua trén HE thong thong tin gidi quyét thu tuc thoi gian

hién khong phu thudc vao
dia gioi hanh chinh thuc
hién tra két qud theo quy
dinh).

hanh chinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong treong hop nay 1a 05 ngay lam viée (twong dwong

40 gio 1am viéc) ké tir ngay nhan dwoc hd so

11

Truwong hop ho so diy di, ding quy dinh

111

Trieong hop khéng phai thiee hién phéi hop trong miede va quoc té vé tan sé vé tuyén dién
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Chuyén vién phong Chuyén

- Tiép tuc nghién ctru ho so;

Butce 3 ddi s6 - Tham muu du thao To trinh kém két qua giai quyét TTHC, chuyén 39 gi6 lam vige
lanh dao phong.
Budc 4 l‘g nh dao phong Chuyén doi Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S& 04 gio lam viée
Budce 5 La}nh daoAS(y Khoa hoc va Xem xét két qua giai quyét, chuyén Van thu So 04 gio lam vige
Cong ngh¢
Vin the S& Khoa h - Lay s6 van ban va dong dau, phat hanh;
; an thu S& Khoa hoc va , . , Cia o ea
Budc 6 Cong nghé ' - Chuyén To trinh va ho so té1 B phan tiép nhan cuia UBND tinh 02 gi¢r lam vige
) dat tai Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong.
Bo phan tiép nhan cua | Tiép nhan ho so, chuyén ho so dién tir t6i Lanh dao Vin phong
Bude 7 UBND tinh dat tai Trung | UBND tinh 02 gidr lam viée
tam Phuc vu hanh chinh |
cong
Bugc 8§ | Ldnh dao Van phong | Nhan hd so dién tir va phin céng chuyén vién tham muu, xt Iy hd 04 gioy 1am vide
UBND tinh SO ‘
- Thyc hién thdm tra hd so va du thao két qua giai quyét TTHC
Buée 9 | Chuyén vién Vian phong trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, lanh dao UBND tinh ky phé 38 ity [am viee
UBND tinh duyét két qua TTHC; 8 ‘
- Chuyén bo phin Vin thu.
- . . Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tim Phuc
Budce 10 Zr?}r: thu Van phong UBND vu hanh chinh cong noi nop hd so hodc noi td chitc, ca nhan dang | 04 gio lam viéc

ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban giay)
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Bude 11

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh hoac coéng chuc tai
Trung tam Phuyc vy hanh
chinh cong xa, phuong

(Truong hop ho so thuc
hién khong phu thudc vao
dia gioi hanh chinh thuc
hién tra két qud theo quy
dinh)

- Huéng dan t6 chirc, c4 nhan ndp phi, 18 phi theo Thong béo cla
UBND tinh trudc khi nhan két qua.

- Thong béo va tra két qua cho to chirc, c4 nhan.

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Khong tinh
thot gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh théi gian giai quyét trong truwong hop nay 1a 14 ngay lam viée (twong dwong

112 gio' 1am viéc) ké tir ngay nhan hd so diy di

11.2. Trieong hop phdi thire hién phéi hop trong nmuede va quoc té vé tan sé vé tuyén dién
_ | - Tiép tuc nghién ctru hd so;
, Chuyén vién phong Chuyén , o , , e n
Budc 3 A A - Tham muu dy thao T& trinh kém két qua giai quyét TTHC, chuyén | 39 gi0 lam viéc
doi1 so
lanh dao phong.
Lanh dao phong Chuyén doi : g . .
Budc 4 S (‘? nh dgo phong Chuyén doi Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S¢ 04 gio lam viéc
, Lanh dao S& Khoa hoc va e e z 2 e \ o q A
Budce 5 Cong nghé Xem xét két qua giai quyéet, chuyén Van thu S& 04 gid lam viéc
- LAy s van ban va déng dau, phat hanh;
, Van thu Sé& Khoa hoc va . . . . T
Buac 6 - Chuyén T& trinh va hd so téi B6 phan tiép nhan cia UBND tinh | 02 gi0 lam viée

Cong nghé

dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
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Bo phén tiép nhan cua
UBND tinh dat tai Trung

Tiép nhan hd so, chuyén hd so dién tir téi Lanh dao Vin phong
UBND tinh

Buoe 7 tam Phuc vu hanh chinh 02 g6 lam viéc
cong
Bude 8 Lanh <7130 Vin phong | Nhan hd so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xt Iy hd 04 i 1am viee
UBND tinh SO
- Thyc hién thdm tra hd so va du thao két qua giai quyét TTHC
trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, 1anh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;
Budce 9 Slllglglé)nﬁ r:/}ién Van phong | - C}TL.lyén. b(?) ph:&m \./én thu:.,‘ . o 42 gii> am viée
- D61 véi viéc an dinh, phdi hop tan s6 vo tuyén dién trong nudc,
truong hop tan s6 kha thi thi dy thao vin ban kém theo ban sao ho
so dé nghi co quan chuyén moén thudc B Xay dung phdi hop qubc
té vé tan s6 vo tuyén dién.
- Phéi hop véi cac co quan, don vi va tham muu van ban vé két
qua phdi hop tan sé qudc té.
- Déi v6i quy trinh Phoi hop véi o chirc, ca nhan phat, thu thir tin .
X oA A e A A A R S S 176 gio lam
s0 vO tuyen dién khi can thiét trén co so y kién dong y cua Uy ban "
Bude 10 Co quan chuyén mon thudc | nhan dan cép tinh (Van ban cho ¥ kién vé viéc phat, thu thir trong viee
B¢ Xay dung thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc yéu cau phat, thu
thir ciia co quan chuyén mon thudc B§ Xay dung).
Trudng hop viée phdi hop qudc té vé tan sb vo tuyén dién can co 392 gidy

su phdi hop chuyén sau vé k¥ thuét, co quan chuyén mon thudc Bo
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Xay dung phdi hop véi Uy ban nhan déan cép tinh thyc hién viéc
phéi hop nay.

Buoc 11

Chuyén vién Van phong
UBND tinh

- Du thao két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Vian phong
UBND tinh, lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén b phan Vin thu.

36 gio lam viéc

Budce 10

Van thu Van phong UBND
tinh

Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong noi ndp ho so hodc noi t6 chirc, cd nhan dang
ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban giay)

04 gio lam viéc

Bude 11

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh hoac coéng chuc tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong xa, phuong

(Truong hop hé so thuc
hién khong phu thudc vao
dia gioi hanh chinh thuc
hién tra két qua theo quy
dinh)

- Hudng dan t6 chirc, ca nhan ndp phi, 1€ phi theo Thong bio cua
UBND tinh truée khi nhan két qua.

- Thong béo va tra két qua cho to chirc, c4 nhan.

- Xac nhén tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Khoéng tinh
thot gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truong hep nay la:

- 41 ngay lam Vlec (tuong duong 328 glo lam VleC) (d6i voi trudng hop phai thuc hién phéi hop
trong nudc va qudc té vé tan sd vo tuyén dién) ké tir ngdy nhan dugc hd so day du, dung quy

dinh.




153

- 03 thang (twong duong 720 giod) trong trudng hop sb luong tan sb vo tuyén dién can phai 4n
dinh vuot qua 100 tan so6 trong mot ho so hodc vuot qua 100 tan so6 trong cac ho so dugc guri
trong vong 16 ngay lam viéc cia mdt to chirc, ca nhan.

42.Gia han gidy phép sir dung t?n} s0 va thiét bj vo tuyén dién ddi véi dai vo tuyén dién thudc nghiép vu di dong hang
khong va nghiép vu vo tuyén dan duwdong hang khong (1.004186)

Thaoi gian Dich vu
r h h.’\ A
:l“hu’ t.“f Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc ,t e R.len X cons El‘l.l’c
cong viec (tinh moi ngay tuyén
08 gio) mirc do
Kiém tra, huong dan, tiép nhan hd so:
Cong chic tai Trung @m |- oo hop hé so chua ddy di hodc khong hop 16 thi didn, g
Phuc vu hanh chinh cong NN . 1A 2 1 . 1A
, - . , > | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so cho t6 chuic, ca nhan;

tinh hoac coéng chuc tai . i ] .

Trung tdm Phuc vy hanh | - Truong hop ho so day du, dang quy dinh, hgp 1€ thi s6 hoa ho

chinh cong x3, phuong so vao Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh va ' .
Buoc 1 . 4 . +| dién, gui Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két qua cho t chuc, | 02 gio lam viée

(Truong hop tiép nhan ho A 2 1A . A n N A A

. .+ .| céanhan; chuyén ho so td1 chuyén vién Phong chuyén mon dugc Toan trinh
so khong phu thuoc vao dia N a L e N RN \
s , .| phan cong xur 1y theo Quyét dinh phan cong cua Lanh dao S¢
gioi hanh chinh thuc hién P, N
. 2 Khoa hoc va Cong nghg;
luan chuyén ho so theo quy ) . . ) o
dinh) - Truong hop tur chéi nhan ho so thi dién, giri Phiu tur choi tiép
nhan ho so cho t6 chtrc, ca nhan.

Budc 2 ((ijéliu;en vién phong Chuyen | Nghién ciru ho so; 10 gio lam viée
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- Trudng hop hd so chua day du, tham muu To trinh kém Dy thao
thong bao ndi dung can chinh sira, bd sung cho t6 chic, c4 nhan
chuyén lanh dao phong;

- Trudng hop ho so day du, ding quy dinh, tham muu To trinh kém
Dy thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao phong.

Lanh dao phong Chuyén doi

Budce 3 < Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao So 05 giod lam viéc
, Lanh dao S¢& Khoa hoc va L X s e £ 2 e \ 1 A
Budc 4 Cong nghé Ky két qua gidi quyét, chuyén Van thu So 04 gio lam viéc
- LAy s van ban va déng déu, phat hanh;
, Van thu Sé Khoa hoc va , . ) y T ia
Budc 5 Cong nghé - Chuyén T trinh va hd so t6i Bo phan tiép nhan cia UBND tinh | 02 gid lam viée
' dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
B6 phan tiép nhan cua
Budc 6 UBND tinh dat tai Trung Tiép nhan ho so, chuyén hd so dién tir t¢i Lanh dao Van phong 02 oidy lam viee
tim Phuc vu hanh chinh | UBND tinh 8 -
cong tinh
Buée 7 Lanh (?ao Véan phong | Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xur Iy ho 02 giér lam viée
UBND tinh SO
- Thyc hién tham tra ho so va du thao két qua giai quyét TTHC
Chuyén vién Vian phong | trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, 1anh dao UBND tinh ky phé ‘ ‘
Budc 8 10 gi6 lam viéc

UBND tinh

duyét két qua TTHC;
- Chuyén bo phan Vin thu.
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Lay sb vian ban, dong diu, chuyén tra két qua cho Trung tim Phuc
vu hanh chinh cong noi ndp ho so hodc noi to chiic, cad nhan dang | 03 gid lam viéc
ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban giay)

Van thu Van phong UBND
Buéc 9 | tinh

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong

tinh hodc cong chuc tai| Huéng dan t6 chirc, c4 nhan ndp phi, 18 phi theo Thong béo cla

Trung tam Phuc vu hanh | ygND tinh truéc khi nhan két qua.

chinh cong xa, phuong , , Khéne tinh
Bude 10 . - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. c‘)r'lg. n
(Truong hop ho so thuc , ) o ) thot gian
hién khéng phu thuéc vao |~ Xac nhan tra két qua trén He¢ thong thong tin giai quyét thu tuc
' ' ' hanh chinh.

dia gioi hanh chinh thuc
hién tra ket qua theo quy
dinh)

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudmg hop nay 1a 05 ngay 1am viéc (twong dwong

Tong thoi gian giai quyet TTHC | 4 oo 13m vigc) Ké tir ngay nhan dii hd so theo quy dinh

43.Sira doi, bo sung ndi dung glay phep st dung tan s6 va thiét bi vo tuyen dién déi voi dai vo tuyen dién thudc nghiép vu
di dong hang khong va nghiép vu vo tuyén din duwong hang khong (1.010259)

Thoi gian Dich vu
Thu t . ‘. - . A o thuc hién cong truc
R " lf Don vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc e aen g try
cong viec (tinh moi ngay tuyen
08 gio) murc do
Buge 1 | Cong chuc tai Trung tam | gid ra huéng din, tiép nhan hd so: 02 gidr lam viéc | Toan trinh
Phuc vu hanh chinh cong
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tinh hodac cong chuc tai
Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong xa, phuong

(Truong hop tiép nhdin ho
5o khong phu thugc vao dia
gioi hanh chinh thuc hién
luén chuyén ho so theo quy
dinh)

- S6 hod hd so vao Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh; giri Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho to chirc,
c4 nhan; Chuyén ho so cho chuyén vién phong chuyén mén theo
Quyét dinh phan cong cong viéc cta 1anh dao S¢ Khoa hoc va
Cong nghé

- Trudng hop tir chdi nhan hd so thi cong chuc tai Trung tim Phyc
vu hanh chinh cong tinh 1ap, giri Phiéu tir chdi tiép nhan hd so
cho t6 chtc.

Chuyén vién phong chuyén

- Nghién ctru hd so;

- Truong hop ho so chua day du, chua dung quy dinh: Tham muu
T& trinh va Dy thao thong bao nhirng ndi dung can chinh sira, bd
sung cho t6 chirc chuyén lanh dao phong Chuyén doi so; chuyén

Buge 2 ddi sb tiép dén muc (I) cua quy trinh. 13 gio lam vige
- Truong hop hd so diy du, dung quy dinh, dung quy dinh: Tham
muu T trinh kém Dy thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao
phong Chuyén dbi sb; chuyén tiép dén muc (1) cta quy trinh.
I Truwong hop chwa diy di, chwa ding quy dinh
Budc 3 l“g‘nh dao phong Chuyendoi | <t két qua giai quyét, trinh Lanh dao So 02 gidr 1am viée
) Lanh dao S¢& Khoa hoc va L X e Z 2 xre \ 1 A
Buoc 4 Cong nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu So 02 gio lam viéc
- Lay s6 van ban va dong dau, phat hanh;
, Van thu Sé& Khoa hoc va , . ] . T ia
Buoc 5 - Chuyén T& trinh va hd so t&i BO phan tiép nhan cia UBND tinh | 02 gi0 lam viée

Cong ngh¢

dat tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong.
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B6 phan tiép nhan cua
UBND tinh dat tai Trung

Tiép nhan hod so, chuyén ho so dién tir t6i Lanh dao Van phong

Budc 6 & 1am vié
tdm Phuc vu hanh chinh | UBND tinh 02 giG 1am viee
cong tinh

Bugc 7 | Ldnh dao Van phong | Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xtr Iy ho 02 gi lam viée
UBND tinh SO i
Chuvén vien Vin ohe - Thuc hién tham tra hd so va du thao két qua giai quyét TTHC

uyen vien van phong | trinh I anh dao Van phong UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC; i&y 1am vié
Bude 8 | UBND tinh 7 : phong yp ¥¢ q 13 gio lam viéc
- Chuyén b6 phén Van thu.
< < \ Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tim Phuc
Budc 9 t\llr?}rll thu Van phong UBND vu hanh chinh cong nqi ndp ho so hodc noi t6 chure, cd nhan dang | 02 gio lam vige
ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban giay)
Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh hoac coéng chuc tai
TI'l’ll’lg Eam lz‘huc Vi hanh | _ Thong béo va tra két qua cho t6 chire, c nhan. o

Budce 10 chinh cong xa, phuong Xéc nhan tra két qua trén He théne thone tin idi &t thi Khong tinh

(Trweong hop h J so thiee | ac nhan tra ket qua tren He thong thong tin gia1 quyet thu tuc thoi gian

hién khong phu thudc vao
dia gioi hanh chinh thuc
hién tra két qud theo quy
dinh).

hanh chinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trwong hop nay 1a 05 ngay 1am viéc (twong dwong
40 gio 1am viéc) ké tir ngay nhan dwoc hd so

1T

Truwong hop ho so diy di, ding quy dinh

111

Truong hop khéng phdi thuc hién phoi hop trong nuwde va quoc té vé tan sé vo tuyén dién
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Chuyén vién phong Chuyén

- Tiép tuc nghién ctru ho so;

Butce 3 ddi s6 - Tham muu du thao To trinh kém két qua giai quyét TTHC, chuyén 39 gi6 lam vige
lanh dao phong.
Budc 4 I(;ginzlédao phong Chuyén Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S& 04 gio lam viée
Budce 5 Iézlrll}; iag%c?o Khoa hoc va Xem xét két qua giai quyét, chuyén Van thu So 04 gio lam vige
Vin the S& Khoa hoc v - L4y sb van ban va dong dau, phat hanh;
; an thu S& Khoa hoc va , . , Cia o ea
Budc 6 Cong nghé ' - Chuyén To trinh va ho so té1 B phan tiép nhan cuia UBND tinh 02 gi¢r lam vige
) dat tai Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong.
Bo phan tiép nhén cua Tiép nhan hd so, chuyén ho so dién tir t6i Lanh dao Van phong
Bude 7 UBND tinh dat tai Trung UBND tinh 02 gidr lam viée
tam Phuc vu hanh chinh )
cong
Budc 8 1135];113 gat? ;l/én phong Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xtr 1y hd 04 gioy 1am vide
in SO
- Thyc hién thdm tra hd so va du thao két qua giai quyét TTHC
Buée 9 | Chuyén vién Vin phong trlnI} LaPh de,}o Van phong UBND tinh, 1anh dao UBND tinh ky phé 38 gi lam viee
UBND tinh duyét ket qua TTHC;
- Chuyén bo phin Vin thu.
- . . Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tim Phuc
Budce 10 Zr?}r: thu Van phong UBND vu hanh chinh cong noi nop hd so hodc noi td chitc, ca nhan dang | 04 gio lam viéc

ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban giay)
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Bude 11

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh hoac coéng chuc tai
Trung tam Phuyc vy hanh
chinh cong xa, phuong

(Truong hop ho so thuc
hién khong phu thudc vao
dia gioi hanh chinh thuc
hién tra két qud theo quy
dinh)

- Huéng dan t6 chirc, c4 nhan ndp phi, 18 phi theo Thong béo cla
UBND tinh trudc khi nhan két qua.

- Thong béo va tra két qua cho to chirc, c4 nhan.

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Khong tinh
thot gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh théi gian giai quyét trong truwong hop nay 1a 14 ngay lam viée (twong dwong

112 gio' 1am viéc) ké tir ngay nhan hd so diy di

11.2. Trieong hop phdi thire hién phéi hop trong nmuede va quoc té vé tan sé vé tuyén dién
_ | - Tiép tuc nghién ctru hd so;
, Chuyén vién phong Chuyén , o , , e n
Budc 3 A A - Tham muu dy thao T& trinh kém két qua giai quyét TTHC, chuyén | 39 gi0 lam viéc
doi1 so
lanh dao phong.
Lanh dao phong Chuyén doi : g . .
Budc 4 S (‘? nh dgo phong Chuyén doi Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S¢ 04 gio lam viéc
, Lanh dao S& Khoa hoc va e e z 2 e \ o q A
Budce 5 Cong nghé Xem xét két qua giai quyéet, chuyén Van thu S& 04 gid lam viéc
- LAy s van ban va déng dau, phat hanh;
, Van thu Sé& Khoa hoc va . . . . T
Buac 6 - Chuyén T& trinh va hd so téi B6 phan tiép nhan cia UBND tinh | 02 gi0 lam viée

Cong nghé

dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
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Bo phén tiép nhan cua
UBND tinh dat tai Trung

Tiép nhan hd so, chuyén hd so dién tir téi Lanh dao Vin phong
UBND tinh

. 7 i lam via
Buoe 7 tam Phuc vu hanh chinh 02 gi6 lam vice
cong
~ - \ A A [N , \ A A A [N 917 h;‘\ o n
Bude 8 Lanh <7130 Van phong | Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xtr 1y ho 04 i 1am viee
UBND tinh SO
- Thyc hién thdm tra hd so va du thao két qua giai quyét TTHC
trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, 1anh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;
Budce 9 Slélgf)nt" V}ien Van phong | - leuyen bd ph:c_ln Van thu:., . ’ 42 gioy 1am vice
n - D61 véi viéc an dinh, phdi hop tan s6 vo tuyén dién trong nudc,
truong hop tan s6 kha thi thi dy thao vin ban kém theo ban sao ho
so dé nghi co quan chuyén mén thudc B6 Xay dung phoi hop quoc
teé vé tan sO vO tuyeén dién.
- Phéi hop véi cac co quan, don vi va tham muu vin ban vé két
qua phodi hop tan s6 quoc te.
- D61 véi quy trinh Phoi hop véi to chire, ca nhan phat, thu thir tan c s
L A X R A e N o s g ek A , e 176g101am
o | 80 v0 tuyen dién khi can thi€t trén co s¢ y kien dong y cua Uy ban vide
Bude 10 C(j quan chuyén mon thudc | nhan dan cAp tinh (Van ban cho ¥ kién vé viéc phat, thu thir trong '
B¢ Xay dung thoi han 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan duoc yéu cau phat, thu
thir ciia co quan chuyén mon thudc B§ Xay dung).
Truong hop viéc phdi hop quéc té vé tan s6 vo tuyén dién can co 392 gidy

su phdi hop chuyén sau vé k§ thuit, co quan chuyén mon thudc Bo
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Xay dung phdi hop véi Uy ban nhan déan cép tinh thyc hién viéc
phéi hop nay.

Bude 11

Chuyén vién Van phong
UBND tinh

- Dy thao két qua giai quyét TTHC trinh Lanh dao Vian phong
UBND tinh, lanh dao UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC;

- Chuyén bd phan Van thu.

36 gid lam viéc

Budce 10

Van thu Van phong UBND
tinh

Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong noi ndp ho so hodc noi t6 churc, ca nhan dang
ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)

04 gio lam viéc

Budce 11

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh hodc cong chiuc tai
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong xa, phuong

(Truong hop ho so thuc
hién khong phu thudc vao
dia gioi hanh chinh thuc
hién tra két qud theo quy
dinh)

- Huéng dén t6 chirc, ca nhan ndp phi, 18 phi theo Thong bao cia
UBND tinh truéc khi nhan két qua.

- Thong bao va tra két qua cho td chirc, ca nhan.

- Xéc nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Khong tinh
thot gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trueong hop nay la:

- 41 ngay lam Vlec (tu’O'ng du’O'ng 328 g10r lam V1ec) (d6i voi trudng hop phai thuc hién phéi hop
trong nudc va qudc té vé tan sd vo tuyén dién) ké tir ngay nhan duoc hd so day du, dang quy

dinh.
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- 03 thang (twong duong 720 giod) trong trudng hop sb luong tan sb vo tuyén dién can phai 4n
dinh vuot qua 100 tan so6 trong mot ho so hodc vuot qua 100 tan so6 trong cac ho so dugc guri
trong vong 16 ngay lam viéc cia mdt to chirc, ca nhan.

44.Cap doi gidy phép sir dung t?u: s0 va thiét bj vo tuyén dién do6i véi dai vo tuyén dién thudc nghiép vu di dong hang
khong va nghiép vu vo tuyén dan duwong hang khong (1.011892)

Thaoi gian Dich vu
r h h.’\ A
:l“hu’ t.“f Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc ,t e R.len X cons El‘l.l’c
cong viec (tinh moi ngay tuyén
08 gio) mirc do
Kiém tra, huong dan, tiép nhan hd so:
Cong chic tai Trung @m |- oo hop hé so chua ddy di hodc khong hop 16 thi didn, g
Phuc vu hanh chinh cong NN . 1A 2 1 . 1A
, - . , > | Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so cho t6 chuic, ca nhan;

tinh hoac coéng chuc tai . i ] .

Trung tdm Phuc vy hanh | - Truong hop ho so day du, dang quy dinh, hgp 1€ thi s6 hoa ho

chinh cong x3, phuong so vao Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh va ' .
Buoc 1 . 4 . +| dién, gui Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két qua cho td chuc, | 01 gio lam viée

(Truong hop tiép nhan ho A 2 1A . A n N A A

. .+ .| céanhan; chuyén ho so td1 chuyén vién Phong chuyén mon dugc Toan trinh
so khong phu thuoc vao dia N a L e N RN \
s , .| phan cong xur 1y theo Quyét dinh phan cong cua Lanh dao S¢
gioi hanh chinh thuc hién P, N
. 2 Khoa hoc va Cong nghg;
luan chuyén ho so theo quy ) . . ) o
dinh) - Truong hop tur chéi nhan ho so thi dién, giri Phiu tur choi tiép
nhan ho so cho t6 chtrc, ca nhan.

Budc 2 ((ijéliu;en vién phong Chuyen | Nghién ciru ho so; 08 gio lam viée
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- Trudng hop hd so chua day du, tham muu To trinh kém Dy thao
thong bao ndi dung can chinh sira, bd sung cho t6 chic, c4 nhan
chuyén lanh dao phong;

- Trudng hop ho so day du, ding quy dinh, tham muu To trinh kém
Dy thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao phong.

Lanh dao phong Chuyén doi

Bude3 | & Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao So 01 gid lam viéce
, Lanh dao S¢& Khoa hoc va L X s e £ 2 e \ 1 A
Budc 4 Cong nghé Ky két qua gidi quyét, chuyén Van thu So 02 gio lam viéc
- LAy s van ban va déng déu, phat hanh;
, Van thu Sé Khoa hoc va , . ] ., T ia
Budce 5 Cong nghé - Chuyén T& trinh va hd so toi Bo phan tiép nhan cia UBND tinh | 01 gi0 lam viée
' dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
B6 phan tiép nhan cua
Budc 6 UBND tinh dat tai Trung Tiép nhan ho so, chuyén hd so dién ti t6i Lanh dao Vin phong 01 oids lam viee
tim Phuc vu hanh chinh | UBND tinh 8 -
cong tinh
Buée 7 Lanh (?ao Véan phong | Nhan ho so dién tr va phan cong chuyén vién tham muu, xt 1y ho 01 i lam viée
UBND tinh SO
- Thyc hién tham tra ho so va du thao két qua giai quyét TTHC
Chuyén vién Vian phong | trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, 1anh dao UBND tinh ky phé ‘ ‘
Budc 8 08 gio lam viéc

UBND tinh

duyét két qua TTHC;
- Chuyén bo phan Vin thu.
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Van thu Van phong UBND

Lay s0 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tam Phuc
vu hanh chinh céng noi ndp ho so hodc noi to chirc, ca nhan dang

01 gio lam viée

A i h 4 2 14 . 4
Bugc9 | tin ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban giay)
Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh hOE_:lC cong  chure ‘tal - Huéng dan t6 chirc, ca nhan ndp phi, 18 phi theo Thong béo cla
Tlll‘}mhg tam lfhuﬁ vu hanh | yBND tinh truéc khi nhan két qua.
chinh cong xa, phuong . , Khéne tinh
Bude 10 . - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. c‘)r'lg. n
(Truong hop ho so thuc thoi gian

hién khong phu thudc vao
dia gioi hanh chinh thuc
hién tra két quad theo quy
dinh)

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truwdmg hop nay 1a 03 ngay 1am viéc (twong dwong

24 gié 1am vi¢c) ké tir ngay nhén di hd so theo quy dinh

45. Cap glay phép st dung tan s va thiét bi vo tuyen dién débi véi mang vién thong dung riéng sir dung tan so thugc nghiép
vu di dong mat dat, mang thong tin vo tuyen dién noi b cia co quan dai di€én nwdc ngoai, doan khach nwéc ngoai,
Phong vién nuwdc ngoai di theo phuc vu doan (1.010293)

Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(tinh mdi ngay
08 gio)

Dich vu
cong truc
tuyén
murc do
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Cong chtc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh hoac coéng chuc tai
Trung tam Phuyc vy hanh
chinh cong xa, phuong

Kiém tra, hudéng dan, tiép nhan hd so:

- S6 hoa ho so vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh; gui Gidy Ti€p nhan ho so va hen tra két qua cho t6 chirc,
ca nhan; Chuyén ho so cho chuyén vién phong chuyén moén theo

Budc 1 . )y S Quyét dinh phan cong cong viéc cua lanh dao S& Khoa hoc va | 02 giod lam vi¢e
(Truwong hop tiep nhan ho Cong nghé
so khong phu thudc vao dia | ] )
gi6i hanh chinh thic hién | - Truong hop tir chdi nhéan ho so thi cér}g chuc tgl Tmng tam Rhuc
ludn chuyén hé so theo quy | V¥ héiqnh chinh cong tinh 18p, gui Phiéu tir choi ti€ép nhén ho so
dinh) cho t6 chtrc.
- Nghién ciru hd so;
- Trudng hop ho so chua ddy du, chua dung quy dinh: Tham muu
To trinh va Dy thdo thong bao nhitng nd1 dung can chinh sura, bo
Bude 2 C}l_uyﬂen vién phong chuyén s_uAng iho to chuc ?huyen la‘mh dao phong Chuyén d6i so; chuyén 13 gios 1am viée
doi so tiép dén muc (I) cua quy trinh.
- Truong hop hd so diy du, dung quy dinh, dung quy dinh: Tham
muu T& trinh kém Dy thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao
phong Chuyén doi so; chuyén tiép dén muc (II) cia quy trinh.
I Truwong hop chwa diy di, chwa ding quy dinh
Budce 3 sg nh dgo phong Chuyén doi Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S& 02 gio lam viéc
Budc 4 Lanh dao SG Khoa hoc va Ky két qua giai quyét, chuyén Vin thu S& 02 gid lam viéc

Cong nghé

Toan trinh
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Van thu Sé Khoa hoc va

- LAy s van ban va déng dau, phat hanh;

Bude 5 Cong nghé - Chu_yén T trinh va hd so téi B phén tiép nhan ciia UBND tinh | 02 gi0 lam vige
dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Bo phan tiép nhan cua
Bude 6 UBND tinh dit tai Trung | Tiép nhan hd so, chuyén hd so dién tir t6i Lanh dao Vian phong 02 oidy lam viee
tam Phuc vu hanh chinh | UBND tinh & i
cong tinh
Bugc 7 | Ld@nh dao Van phong | Nhin hd so dién tir va phin céng chuyén vién tham muu, xt Iy hd 02 gid lam viée

UBND tinh

SO

Chuyén vién Van phong
Budc 8 | UBND tinh

- Thyc hién thdm tra hd so va du thao két qua giai quyet TTHC
trinh Lanh dao Van phong UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC; | 13 gio lam viéc

- Chuyén bo phan Vin thu.

Buse 9 | Van thu Van phong UBND
tinh

Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tam Phuc o
vu hanh chinh cong noi ndp ho so hodc noi to chirc, ¢ nhan ding | 02 gio lam viée
k¥ nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban glay)

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh hoac coéng chuc tai
Trung tam Phuc vu hanh

Buse 10 chinh cong xa, phuong

(Truong hop ho so thuc
hién khong phu thudc vao
dia gioi hanh chinh thuc
hién tra két qua theo quy
dinh).

- Thong bao va tra két qua cho td chirc, ca nhan. Khong tinh

- Xac nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc thoi gian
hanh chinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudmg hop nay 1a 05 ngay 1am viéc (twong dwong
40 gio 1am viéc) ké tir ngay nhan dwoce hd so
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II | Truong hop hd so diy di, ding quy dinh
Chuvén vién ohone Chuvén |~ Tiép tuc nghién ctru hd so;
. uyén vién phon uyén . . . 1AM via
Buge3 | 08 PRORE =AUYER ) Tham muu du théo To trinh kém két qué gidi quyét TTHC, chuyén | 43 €10 1am viée
lanh dao phong.
Budc 4 l‘g nh dgo phong Chuyén doi Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao So 04 gio lam viée
Budce 5 Ié%rrll}é SgEéSor Khoa hoc va Xem xét két qua giai quyét, chuyén Vin thu S& 04 gio lam viée
Vin thr S& Khoa h | - Lay s6 van ban va dong dau, phat hanh;
. an thu S& Khoa hoc va . \ . 1AM viA
Bude 6 Cong nghé ' - Chuyén To trinh va ho so t61 Bo phéan ti€ép nhin cua UBND tinh 04 gi¢r lam vige
) dat tai Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong.
Bo phan tiép nhén cua Tiép nhan hd so, chuyén hd so dién tr téi Lanh dao Vin phong
Buée 7 | UBND tinh dat tai Trung | UBND tinh 04 oiey 13 ‘A
voe tam Phuc vu hanh chinh g0 fam viee
cong
Budc 8 %J%IIPID t(iira,ll}(; Van phong IS\Lhén ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xir Iy ho 07 gior 1am vide
- Thyc hién tham tra ho so va du thao két qua giai quyét TTHC
. Chuvén vién Vin phone | trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, 1anh dao UBND tinh ky phé A
Buge 9 UBI\}IID tinh phons duyét két qua TTHC; 43 gio lam viée
- Chuyén bd phan Vin thu.
< < \ Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két ua cho Trung tam Phuc
Bude 10 | Van thu Van phong UBND y & Y q! 8 04 gid 1am viéc

tinh

vu hanh chinh cong ngi ngp ho so hoac noi to chtre, ca nhan ding
ky nhan két qua (chuyén két qua dién tr va ban glay)
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Bude 11

Cong chtc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh hoac coéng chuc tai
Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong xa, phuong

(Truong hop ho so thuc
hién khong phu thudc vao
dia gioi hanh chinh thuc
hién tra két qua theo quy
dinh)

- Huéng dn t6 chirc, ca nhan ndp phi, 1€ phi theo Thong bao cua
UBND tinh trudc khi nhan két qua.

- Thong bao va tra két qua cho td chirc, c4 nhan.

- Xac nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Khong tinh
thot gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Theo quy dinh théi gian giai quyét trong truwong hop nay 1a 16 ngay lam viée (twong dwong

128 gio' 1am viéc) ké tir ngay nhan ho so diy da

46.Gia han gidy phép st dung tan s6 va thiét bi v tuyén dién ddi véi mang vién thong dung riéng sir dung tin sé thudc
nghiép vu di dong mit dat, mang thong tin vo tuyén dién ndi by cia co quan dai dién nuwdc ngoai, doan khach nuwée
ngoai, Phong vién nwéc ngoai di theo phuc vu doan (1.010294)

Thoi gian Dich vu
Thir t .. n e R .n thuwe hién cong truc
R r l,l: Don vi/nguwoi thuc hién NOi dung cong viéc , v Xe s g N
cong viec : ’ : : : (tinh moi ngay tuyen
08 gio) murc do
Phyc vy hanh chinh c¢ong | - Truong hop hé so chua diy da hoidc khong hop 16 thi dién, gui
tinh hodc cong chuac tai| phidy yéu cau bd sung, hoan thién ho so cho to chire, c4 nhén;
Budc 1 | Trung tdm Phuc vu hanh 02 gio lam viéc | Toan trinh

chinh cong xa, phuong

(Truong hop tiép nhin hoé
so khong phu thudc vao dia

- Trudng hop ho so day du, dung quy dinh, hop 1€ thi s6 hod ho
so vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh va
dién, giri Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két qua cho t chirc, ca
nhan; chuyén hd so t§i chuyén vién Phong chuyén mén duoc
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gioi hanh chinh thuc hién
ludn chuyén ho so theo quy
dinh)

phan cong xir 1y theo Quyét dinh phan cong cua Lanh dao So
Khoa hoc va Cong nghé;

- Truong hop tir chdi nhan hd so thi dién, giri Phiéu tir chéi tiép
nhan ho so cho t6 chirc, ca nhan.

Chuyén vién phong Chuyén

- Nghién ctru ho so;

- Trudong hop hd so chua dﬁy du, tham muu To trinh kém Du thao
thong bao ndi dung can chinh stra, b6 sung cho t6 churc, ¢4 nhan

Buoe 2 ddi sb chuyén lanh dao phong; 10 gio lam vige
- Truong hop hd so ddy du, dung quy dinh, tham muu To trinh kém
Du thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao phong.
Budc 3 Eg nh dao phong Chuyen doi Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S¢ 05 gio lam viéc
, Lanh dao S¢ Khoa hoc va X e z 2 e \ 1 A
Budc 4 Cong nghé Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S& 04 gid lam viéc
- L4y s van ban va dong dau, phat hanh;
, Van thu Sé& Khoa hoc va , . . y T ia
Budc 5 Cong nghé - Chuyén To trinh va hd so téi Bo phan tiép nhan cia UBND tinh | 02 gi0 lam viée
' dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
Bo phan tiép nhin cua
Budc 6 UBND tinh dat tai Trung | Ti€p nhéan ho so, chuyén ho so dién tir téi Lanh dao Van phong 02 oids lam vic
tim Phuc vu hanh chinh | UBND tinh 8 -
cong tinh
Bude 7 Lanh dao Vian phong | Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xtr Iy ho 02 i 1am viée

UBND tinh

SO
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Chuyén vién Van phong

- Thyc hién thdm tra hd so va du thao két qua giai quyét TTHC
trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, 1anh dao UBND tinh ky phé

Budc 8 UBND tinh duyét két qllé TTHC; 10 gl(‘)’ lam ViéC
- Chuyén bo phan Vin thu.
Van thu Vin phong UBND Lay §0 van ’ban, fiong d_au,A chu?len travket q}laxchorTruI}g tafn Pl}uC o
) tinh vu hanh chinh cong noi ndp hd so hodc noi t6 chure, c4 nhan dang | 03 gid lam vige

Bude 9 ky nhan két qua (chuyén két qua dién tr va ban gidy)

Cong chtc tai Trung tam

Phuc vu hanh chinh cong

tinh hOE}C cong  chure @1} _ Huéng din t6 chirc, c4 nhan ndp phi, 1¢ phi theo Thong béo ciia

Tfl’}mﬁ‘% tam lfhu; vu hanh | yBND tinh truéc khi nhan két qua.

chinh cong xa, phuon ) ) A
Budce 10 sx-P . s - Thong bao va tra két qua cho t6 chirc, ca nhan. Kh?l.lg t inh

(Truong hop ho so thuc thoi gian

hién khong phu thudc vao
dia gioi hanh chinh thuc
hién tra két qud theo quy
dinh)

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh théi gian giai quyét trong truwong hop nay 1a 05 ngay lam viée (twong dwong

40 gio 1am viéc) ké tir ngay nhan di hd so theo quy dinh
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47.Sira doi, bé sung ndi dung gidy phép sir dung tin s va thiét bi vo tuyén dién ddi véi mang vién thong dung riéng si
dung tan so thugc nghiép vu di dong mat dat, mang thong tin vé tuyen dién ndi bo ctia co quan dai dién nwéc ngoai,

doan khach nuwéc ngoai, Phong vién nudc ngoai di theo phuc vu doan (1.010295)

Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(tinh mdi ngay
08 gio)

Dich vu
cong truc
tuyén
murc do

Budce 1

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong
tinh hodc cong chuc tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong xa, phuong

(Truong hop tiép nhdn ho
so khong phu thugc vao dia
gioi hanh chinh thuc hién
luén chuyén ho so theo quy
dinh)

Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so:

- S6 hoa hd so vao Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh; giri Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho to chic,
c4 nhan; Chuyén ho so cho chuyén vién phong chuyén mén theo
Quyét dinh phan cong cong viéc cua linh dao S Khoa hoc va
Cong nghé

- Trudng hop tir chdi nhan hd so thi cong chire tai Trung tim Phyc
vu hanh chinh céng tinh 1ap, giri Phiéu tir chdi tiép nhan hd so
cho t6 chic.

02 gio lam viéc

Budc 2

Chuyén vién phong chuyén
doi so

- Nghién ctru ho so;

- Truong hop hd so chua day du, chua dung quy dinh: Tham muu
T& trinh va Dy thao thong bao nhirng ndi dung can chinh sira, bd
sung cho t6 chirc chuyén lanh dao phong Chuyén doi sd; chuyén
tiép dén muc (I) cua quy trinh.

- Truong hop hd so diy du, dung quy dinh, dung quy dinh: Tham
muu T trinh kém Dy thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao
phong Chuyén dbi sb; chuyén tiép dén muc (1) cta quy trinh.

13 gio lam viéc

Toan trinh
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I Trwong hop chwa diy di, chwa ding quy dinh
Budc 3 Egin?édao phong Chuyén Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S¢ 02 gio lam vige
Budc 4 é‘:‘)f; (Iilagl)léso Khoa hoe va | p¢ &t qua gidi quyét, chuyén Van thu S 02 gio 1am vige
Vin thu S& Khoa h . - Lay sb van ban va dong dau, phat hanh;
; an thu S& Khoa hoc va , ) . 1A viA
BugeS | ing nghé ' - Chuyén T trinh va hé so t6i Bo phan tiép nhan ciia UBND tinh | 02 810 lam viee
) dat tai Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong.
B6 phan tiép nhan cua o
Buéc 6 | UBND tinh dét tai Trung Ti€p nhan ho so, chuyén ho so dién tir t¢i Lanh dao Van phong 02 gior 1am viée
tam Phuc vu hanh chinh UBND tinh '
cong tinh
Budc 7 55}31’1;1] ]()iat(q) }l/én phong Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xtr Iy ho 02 gior 1am viée
in SO
o . - Thyc hién thdm tra hd so va du thao két qua giai ,quyét TTHC
Buge 8 Slggglt}”}eln Van phong trinh Lanh dao Van phong UBND tinh ky phé duyét két qua TTHC; | 13 gid lam viéc
udc in i
- Chuyén b6 phén Van thu.
< < \ Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tim Phuc _ .
Buac 9 t\llr?lrll thu Van phong UBND vu hanh chinh cong nqi ndp ho so hodc noi to chure, cd nhan dang 02 gio lam vige
ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban giay)
Cong chuc tai Trung tam . )
Phuc vu hanh chinh cong | - Thong bao va tra két qua cho t6 chire, ca nhan. Khong tinh
Bub6e 10 | tinh hoge cong chic tai | - Xgc nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc thoi gian

Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong xa, phuong

hanh chinh.
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(Truong hop ho so thuc
hién khong phu thudc vao
dia gioi hanh chinh thuc
hién tra két qud theo quy
dinh).

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh théi gian giai quyét trong truwong hop nay 1a 05 ngay lam viée (twong dwong

40 gio 1am viéc) ké tir ngay nhan dwoc hd so

I Truwong hop ho so diy di, ding quy dinh
Chuvén vién phone Chuvén | - Tiép tuc nghién ciru ho so;
: uyén vién phon uyén , , i PO
Bude 3 aéi s?%) prong Y - Tham muu dy thao To trinh kém két qua gidi quyét TTHC, chuyén 43 gio lam viée
lanh dao phong.
Buoc 4 {d‘g in?édao phong Chuyén Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S& 04 gio lam viée
Bude 5 La}nh dao ? ¢ Khoa hoc va Xem xét két qua giai quyét, chuyén Van thu So 04 gio lam vige
Cong ngh¢
Vin thu S Khoa hoc vi - Lay sb van ban va dong dau, phat hanh;
. an thu Sé& Khoa hoc va . A , TR
Budc 6 Cong nghé ’ - Chuyén To trinh va ho so td1 Bo phan ti€ép nhan cia UBND tinh 04 gio lam vice
' dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.
B6 phén tiép nhan cia Tiép nhan ho so, chuyén ho so dién tir téi Lanh dao Vin phong
Budge 7 UBND tinh dat tai Trung UBND tinh 04 gid lam viée
tam Phuc vu hanh chinh '
cong
Buéc & | Lanh dao Van phong Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xir 1y hd 07 gior 1am viée

UBND tinh

SO
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Budc 9

Chuyén vién Van phong
UBND tinh

- Thyc hién thdm tra hd so va du thao két qua giai quyét TTHC
trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, 1anh dao UBND tinh ky phé
duyét két qua TTHC;

- Chuyén bd phan Vin thu.

43 gi¢ lam viéc

Budce 10

Vian thu Van phong UBND
tinh

Lay s6 van ban, dong dau, chuyen tra két qua cho Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong noi ndp hoé so hodc noi t6 chure, ca nhan dang
ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)

04 gio lam viéc

Budce 11

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong
tinh hoac coéng chuc tai
Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong xa, phuong

(Truong hop ho so thuc
hién khéng phu thuoc vao
dia gici hanh chinh thuc
hién tra két qua theo quy
dinh)

- Huéng dén t6 chirc, c4 nhan ndp phi, 18 phi theo Thong bao cia
UBND tinh truéc khi nhan két qua.

- Thong bao va tra két qua cho td chirc, ca nhan.

- Xac nhén tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét tha tuc
hanh chinh.

Khong tinh
thot gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong trudmg hop nay 1a 16 ngay 1am viéc (twong dwong

128 gid' 1am viéc) ké tir ngay nhén ho so diy di

48. Cap doi glay phép sw dung tan so va thiét bi vo0 tuyen dién doi véi mang vién thong dung riéng sir dung tan so thudc
nghi¢p vu di dong mit dat, mang thong tin vo tuyén dién ndi bd ciia co quan dai dién nwéc ngoai, doan khach nuée
ngoai, Phong vién nwéc ngoai di theo phuc vu doan (1.010296)

Thir tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién

Dich vu
cong truc
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(tinh mdi ngay tuyén
08 gio) mirc do
Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so:
ong churc tai T a 3 3 ) .
Cong ¢ u’? tai r’ung tAa m - Truong hop ho so chua day du hodac khong hop 1€ thi dién, guri
Phuc vu hanh chinh céng A A A 12 . A 1A PO . 1A
, NN L. Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so cho to chirc, cé nhan;
tinh hodc cong chtrc tai . i ) .
Trung tim Phuc vy hanh - Truong hop hoé so day du, ding quy dinh, hop I¢ thi s6 hoa ho
chinh cong xa, phuong so vao H¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh tinh va _ _
Budc 1 . - S dién, giri Gidy Tiép nhan hd so va hen tra két qua cho té chirc, | 01 gio lam viée
(Truwong hop tiép nhan ho A, 2 A - A A N A A
A PR ca nhan; chuyén ho so t61 chuyén vién Phong chuyén mon dugc
so khong phu thudc vao dia N ay L . N L, \
s , - phan cong xur ly theo Quyét dinh phan cong cia Lanh dao So
gioi hanh chinh thyc hién R, N
j :a Khoa hoc va Céng nghg¢;
ludn chuyén ho so theo quy ) . . ) o
dinh) - Truong hop tir choi nhan ho so thi dién, giri Phicu tir choi tiép
nhan ho so cho td chtrc, c4 nhan.
A Toan trinh
- Nghién ctru ho so;
- Trudng hop hd so chua ddy du, tham muu T trinh kém Dy thao
Buée 2 thiuyken vién phong Chuyén thongz baf) noi dung‘ can chinh stra, bd sung cho to6 churc, c4 nhan 08 giér lam viée
do1 so chuyén lanh dao phong;
- Truong hop ho so day du, dung quy dinh, tham muu To trinh kém
Dy thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao phong.
Lanh hong Chuyé : S . .
Budce 3 dgins 652.10 phong Chuyen Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S¢ 01 gio lam viéc
Lanh 5 Khoa hoc va ‘ . £ 2 e , TR
Budc 4 anh dao S¢ Khoa hoc va Ky két qua giai quyét, chuyén Van thu S& 02 gid lam viéc

Cong ngh¢
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Van thu S¢ Khoa hoc va

- LAy s van ban va déng dau, phat hanh;

Budc 5 Cong nghé - Chuyén T trinh va hd so t6i B6 phan tiép nhan cia UBND tinh | 01 gi0 lam viée
' dat tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong.

B6 phan tiép nhan cua

Bude 6 UBND tinh dat tai Trung Tiép nhan ho so, chuyén hd so dién tir téi Lanh dao Van phong 01 oid lam viee
tam Phuc vu hanh chinh UBND tinh & i
cong tinh

Bude 7 Lanh da(? Vian phong Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xtr 1y ho 01 givr lam viée
UBND tinh SO

- Thuc hién thdm tra hd so va du thao két qua giai quyét TTHC
) Chuyén vién Vin phong trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, 1anh dao UBND tinh ky phé R
Budce 8 UBND tinh duyét két qua TTHC; 08 gid lam viéc
- Chuyén b phan Vin thu.
Vin thu Van phong UBND Lay §o Van,ban, Adong d.aui chliyen travket q'ua; cho’ Tru1,1g te}m thuc o
) tinh vu hanh chinh cong noi ndp ho so hodc noi t6 chiic, cad nhan dang | 01 gid lam viéc

Bugce 9 ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban giay)
Cong chuec tai Trung tdm
Phyc vy hanh chinh cong | - Huéng dén t6 chic, ca nhan ndp phi, 1 phi theo Thong béo cua
tinh hodc cong chuc tai UBND tinh truéc khi nhan két qua.

Budce 10 Trlrmg t?m Plluc Vu‘hanh - Thong béo va tra két qua cho to chirc, c4 nhan. Kh?pg t inh
chinh cong xa, phuong thoi gian

(Trueong hop ho so thuec
hién khong phu thuoc vao
dia gioi hanh chinh thyc

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc
hanh chinh.
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hién tra két qua theo quy
dinh)

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh thoi gian giai quyét trong truwong hop nay la 03 ngay lam viéc (twong dwong

24 gio 1am viéc) ké tir ngay nhan di hd so theo quy dinh

49.Cap d6i giay phép sir dung tan so va thiét bi vo tuyén dién ddi véi cac gidy phép miu 14, 1i, 1g1, 1h1 (1.010250)

Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguoi thuce hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian
thuc hién
(tinh mdi ngay
08 gio)

Dich vu
cong truc
tuyén
mirc do

Budce 1

Cong chuc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong
tinh hodc cong chic tai
Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong xa, phuong

(Truong hop tiép nhdn hoé
so khong phu thudc vao dia
gioi hanh chinh thuc hién
luén chuyén hé so theo quy
dinh)

Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so:

- Truong hop ho so chua day du hodc khong hop 1é thi dién, gui
Phi€u y€u cau bo sung, hoan thién ho so cho t6 chiic, ca nhan;

- Truong hop hd so day du, dang quy dinh, hop 1¢ thi s6 hoa ho
so vao H¢ thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh va
dién, gtri Gidy Tiép nhan ho so va hen tra két qua cho t6 churc,
c4 nhan; chuyén ho so t6i chuyén vién Phong chuyén mén duoc
phan cong xir 1y theo Quyét dinh phan cong cua Lanh dao S&
Khoa hoc va Céng nghgé;

- Truong hop tir cho1 nhan ho so thi dién, g1 Phiéu tir choi tiép
nhan ho so cho t6 chirc, ca nhan.

01 gio lam viéc

Budc 2

Chuyén vién phong Chuyén
doi s0

- Nghién ctru ho so;

- Trudng hop hd so chua day du, tham muu T6 trinh kém Du thao
thong bao ndi dung can chinh sira, bé sung cho t6 chirc, ca nhan
chuyén lanh dao phong;

08 gid lam viéc

Toan trinh
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- Truong hop hd so day du, dung quy dinh, tham muu To trinh kém
Dy thao Két qua giai quyét chuyén lanh dao phong.

Lanh dao phong Chuyén doi

Budc 3 & Xem xét két qua giai quyét, trinh Lanh dao S¢ 01 gio lam vige
Budc 4 é%rrlltclg Sgﬁésg Khoa hoc va Ky két qua giai quyét, chuyén Vin thu So 02 gio lam vige
Vin the S5 Khoa h - Lay sb van ban va dong dau, phat hanh;
. an thu S& Khoa hoc va . . . & 1am vie
BUoeS | o ing nghé ' - Chuyén Té trinh va h so t6i Bo phan tiép nhan ciia UBND tinh | 01 810 lam viee
) dat tai Trung tm Phuc vu hanh chinh cong.
B6 phan tiép nhan cua ’ ‘ o
Buéc 6 | UBND tinh dat tai Trung | Ti€p nhén ho so, chuyén hd so dién tir t6i Lanh dao Van phong | g gidr lam viée
tam Phuc vu hanh chinh | UBND tinh '
cong tinh
Budc 7 55}1;1;1“) t(?a}c; Vin  phong | Nhan ho so dién tir va phan cong chuyén vién tham muu, xtr Iy ho 01 gior 1am viée
in SO
- Thyc hién thdm tra hd so va du thao két qua giai quyét TTHC
. Chuyén vién Van phong | trinh Lanh dao Van phong UBND tinh, 1anh dago UBND tinh ky phé TR
Budce 8 UBND tinh duyét két qua TTHC: 08 gi0d lam viéc
- Chuyén bo phin Vin thu.
< < \ Lay s6 van ban, dong dau, chuyén tra két qua cho Trung tdm Phuc . .
Bude 9 t\lls}rll thu Van phong UBND vu hanh chinh cong nqi n(jp hd so hodc noi to ch@c, ca nhan dang 01 gio lam vige
oe ky nhan két qua (chuyén két qua dién tir va ban gidy)
Cong chuc tai Trung tam o
Phuc vu hanh chinh céng |- Hudng dan t6 chuc, ca nhép ndp phi, 1€ phi theo Thong bao cua Khone tinh
Bude 10 | tinh hoic coéng chuc tai UBND tinh trudc khi nhan két qua. thoi ggian

Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong xa, phudong

- Thong béo va tra két qua cho to chirc, c4 nhan.
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(Truong hop ho so thuc
hién khong phu thudc vao
dia gioi hanh chinh thuc
hién tra két qud theo quy
dinh)

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Theo quy dinh théi gian giai quyét trong truwong hop nay 1a 03 ngay lam viée (twong dwong
24 gio’ lam viéc) ke tir ngay nhan dia ho so theo quy dinh

UY BAN NHAN DAN TiNH NGHE AN
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